Regulamin udostepniania zbiorow Biblioteki
Wyzszej Szkoly Humanistycznej
im. Krola Stanistawa Leszczynskiego
w Lesznie

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
Regulamin udost¢pniania zbiorow Biblioteki, zwany dalej Regulaminem - okresla zasady
udostgpniania zbiorow stanowigcych wiasno$¢ Biblioteki Wyzszej Szkoty Humanistycznej
im. Krola Stanistawa Leszczynskiego w Lesznie.
§2
Prawo do korzystania z ustug Biblioteki posiadaja:
1) studenci WSH w Lesznie,
2) shuchacze studiow podyplomowych WSH w Lesznie,
3) pracownicy WSH,
4) uczniowie, stuchacze, pracownicy instytucji, placoéwek oswiatowych,
z ktorymi WSH podpisalo umowe o wspotpracy, umozliwiajaca korzystanie
ze zbiorow Biblioteki,
5) osoby, ktore chca skorzystaé ze zbiorow w celach prowadzenie badan
naukowych lub prac rozwojowych, za uprzednig zgoda Dziekana.
§3
Biblioteka udostepnia zbiory poprzez:
1) udostepnianie na zewnatrz (wypozyczalnia),
2) udostegpnianie prezencyjnie tzn. na miejscu (czytelnia),
3) wypozyczanie mi¢dzybiblioteczne.
§ 4
1. Korzystanie ze zbiordéw i ustug Biblioteki jest bezptatne.
2. Czytelnicy sa zobowiazani do pokrycia kosztéw dodatkowych, takich jak:
1) wydania karty biblioteczne;j,
2) wydania duplikatu karty bibliotecznej,
3) optat za wystanie upomnienia czytelnikom niezwracajacym ksigzek w terminie,
4) optat za przetrzymanie ksigzek,

5) optat zwigzanych z wypozyczaniem mig¢dzybibliotecznym.



1. Cennik optat ustalany jest przez Kanclerza i stanowi (Zatacznik nr 1).

KORZYSTANIE Z CZYTELNI
§5

1. Czytelnia jest dostgpna dla wszystkich o0sdb zainteresowanych ksiggozbiorem
Biblioteki, za okazaniem waznego dowodu osobistego lub legitymacji studenckie;j,
szkolne;j.

2. Ze zbiorow Biblioteki, oznaczonym czerwonym paskiem, mozna korzysta¢ tylko
na miejscu w Czytelni.

3. Wynoszenie materialdow udost¢gpnianych w Czytelni (na zajgcia dydaktyczne
lub do kserowania) poza Bibliotek¢ bez zgody bibliotekarza, jest rtOwnoznaczna z ich
przywlaszczeniem i podlega sankcjom przewidzianym prawem.

4. Czytelnik moze korzysta¢ z materialow wlasnych po uprzednim okazaniu ich
bibliotekarzowi.

5. Czytelnik zobowigzany jest do:

1) pozostawienia w szatni wierzchnich okry¢, teczek itp.,

2) zwrotu materiatéw bibliotecznych w stanie nieuszkodzonym oraz zglaszanie
zauwazonych brakéw i uszkodzen,

3) zachowania ciszy,

4) przestrzegania zakazu spozywania positkow, palenia tytoniu i uzywania
e-papierosow,

5) przestrzegania zakazu uzywania telefonéw komorkowych.

1. Korzystanie z Internetu na terenie Biblioteki dozwolone jest wylacznie w celach

edukacyjnych.

KORZYSTANIE Z WYPOZYCZALNI
§ 6
1. Korzystanie ze zbioréw Wypozyczalni odbywa si¢ za okazaniem:
1) elektronicznej legitymacji studenckiej,
2) karty bibliotecznej,
3) legitymacji szkolnej,

4) dowodu osobistego.



10.

. Prawo do korzystania ze zbioréw nabywa si¢ po zapoznaniu z Regulaminem i

wpisaniu do komputerowego rejestru czytelnikow.
Osoby spoza Uczelni moga wypozycza¢ ksigzki po wplaceniu kaucji pieni¢znej

za kazdy tytul.

. Wysokos¢ kaucji podana jest w (Zataczniku nr 1).

Zwrot kaucji nastgpuje po uregulowaniu zobowigzan wobec Biblioteki.

. W celu zatozenia konta bibliotecznego nalezy zlozy¢ O§wiadczenie zawierajace dane

personalne oraz zobowigzanie do przestrzegania Regulaminu.

Wzér Oswiadczenia dla Biblioteki WSH w Lesznie stanowi (Zalacznik nr 2).
Czytelnicy nie posiadajacy elektronicznej legitymacji zobowigzani sg do uiszczenia
oplaty za karte biblioteczng (Zatacznik nr 1). Oplata jest jednorazowa i nie podlega
ZWIOtOWwI.

Dane personalne czytelnika przeznaczone sa wylacznie dla potrzeb Biblioteki
w zakresie koniecznym do jej prawidlowego funkcjonowania.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialno$ci za postugiwanie si¢ karta biblioteczng przez
osoby trzecie, do czasu zgloszenia zastrzezenia karty przez jej wlasciciela.

O zagubieniu lub zniszczeniu karty bibliotecznej nalezy bezzwlocznie powiadomié
Bibliotekg. Duplikat mozna otrzymaé¢ po zlozeniu pisemnego o$wiadczenia

1 ponownym uiszczeniu optaty.

§7

. Ze zbiorow Wypozyczalni czytelnik korzysta na zasadzie wolnego dostepu do potek.

Czytelnik sam lub z pomoca bibliotekarza znajduje interesujagce go materiaty

na potkach i oddaje bibliotekarzowi w celu rejestracji wypozyczenia.

. Biblioteka nie wypozycza na zewnatrz:

1) gazet oraz czasopism biezacych i archiwalnych,
2) wydawnictw albumowych i encyklopedycznych,
3) informatorow,
4) zbiordéw specjalnych,
5) materialéw sprowadzonych z innych bibliotek
Czytelnik moze mie¢ na swoim koncie jednorazowo:
1) studenci i stuchacze studiéw podyplomowych WSH - 8 ksiazek na okres 30
dni,
2) pracownicy dydaktyczni i administracyjni WSH - 12 ksigzek na okres 60 dni,
3) inni czytelnicy- 4 ksigzki na okres 14 dni.



1. Czytelnik moze ztozy¢ rezerwacje na pozycje, ktora aktualnie jest wypozyczona.

2. Czytelnikowi przystuguje prawo prolongaty wypozyczonej ksigzki, pod warunkiem,
Ze nie jest ona zamowiona przez innego czytelnika. Prolongata wynosi 14 dni.

3. W przypadku przekroczenia terminu zwrotu wypozyczonych materialow Biblioteka
pobiera optate za kazdy dzien zwtloki, za kazdy egzemplarz (Zatacznik nr 1). Optata
za przetrzymanie ksigzki naliczana jest przez system biblioteczny w sposob ciagly
(dni robocze i §wigta), od kazdego wypozyczonego woluminu.

4. Studentom przekraczajacym termin zwrotu ksigzek Biblioteka wysyta upomnienie na
ich koszt (Zatacznik nr 1).

5. Czytelnicy, ktorzy nie uiszcza optaty za nieterminowy zwrot ksigzek, nie uzyskaja
mozliwo$ci wypozyczenia ksigzki poza Czytelnig.

6. Przed otrzymaniem dyplomu oraz w sytuacji utraty statusu studenta, sluchacza,
pracownika nalezy uzyska¢ za$wiadczenie stwierdzajace uregulowanie wszelkich
zobowigzan wobec Biblioteki.

7. Przez uregulowanie zobowigzan czytelnika wobec Biblioteki rozumie sig:

1) zwrot dokumentow bibliotecznych do Wypozyczalni,
2) odkupienie egzemplarzy zagubionych lub zniszczonych z winy czytelnika,
3) zaplacenie naliczonych optat za zwtoke.
§ 8
1. W przypadku zagubienia lub wuszkodzenia (kreslenie, wyrywanie stron itd.)
wypozyczonego dzieta, czytelnik jest zobowigzany odkupi¢ je w takim samym wydaniu.
2. Jezeli odkupienie dzieta nie jest mozliwe nalezy uregulowa¢ zobowigzanie w jednej
z wymienionych form:
1) odkupienie dzieta w innym wydaniu,

2) odkupienie innej wskazanej ksigzki.

WYPOZYCZANIE MIEDZYBIBLIOTECZNE
§9
1. Biblioteka realizuje wypozyczenia mi¢dzybiblioteczne z bibliotekami na terenie kraju.
2. W ramach wypozyczen migdzybibliotecznych Biblioteka zamawia ksigzki oraz kopie
artykutéw z czasopism.
3. Prawo do skorzystania z zamdwien migdzybibliotecznych posiadaja studenci

oraz pracownicy dydaktyczni i administracyjni WSH.



. Zamawiajacy zobowigzany jest do pokrycia kosztow oplaty pocztowej za sprowadzenie
materiatéw z innej biblioteki.
. Przed ztozeniem zamoéwienia czytelnik jest zobowigzany do sprawdzenia, czy dana
pozycja nie znajduje si¢ w zbiorach bibliotek na terenie Leszna.

Sprowadzone materiaty udostgpnia si¢ jedynie na miejscu w Czytelni, na okres
wskazany przez bibliotek¢ wypozyczajaca.

. Biblioteka wypozycza zbiory wtasne bibliotekom na terenie kraju na okres 30 dni.

PRZEPISY KONCOWE
§ 10
. Niestosowanie si¢ do przepiséw Regulaminu moze doprowadzi¢ do ograniczenia
lub pozbawienia czytelnika praw do korzystania ze zbioré6w Biblioteki.
W sprawach nie uregulowanych w Regulaminie znajduja zastosowanie obowigzujace
przepisy prawne.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2019 r.



Zatacznik nr 1

Cennik naleznosci i oplat specjalnych w Bibliotece:

1. Wydanie karty bibliotecznej Szt

2. Wydanie duplikatu karty bibliotecznej 10 zt
3. Przekroczenie terminu zwrotu za kazda pozycje¢, za kazdy dzien zwloki 0,50 zt
4. Wystanie upomnienia 3zt

5. Wydruk z drukarki laserowej optata za 1 strone 0,50 zi
6. Kaucja zwrotna za kazdy tytut 30 z1

Zaleganie z jakimikolwiek ptatnosciami powoduje brak mozliwosci wypozyczania ksigzek,

do czasu uregulowania zobowigzan.



Zatacznik nr 2

OSWIADCZENIE
dla Biblioteki WSH w Lesznie

Oswiadczam, ze zgadzam sie na komputerowy zapis do Biblioteki i rejestr
wypozyczanych ksigzek prowadzony zgodnie z §3 i §6 pkt 6 Regulaminu udostepniania
zbioréw Wyzszej Szkoty Humanistycznej im. Kréla Stanistawa Leszczynskiego w Lesznie
oraz bede uznawat(a) ewentualne roszczenia Biblioteki, ktérych podstawa bedzie wydruk
komputerowy. Wyrazam zgode na wykorzystanie moich danych osobowych w sprawach
zwigzanych z wypozyczeniem/zwrotem/przedtuzeniem oraz kontaktem dot. terminu
wypozyczonych przeze mnie ksigzek.

Wyzsza Szkota Humanistyczna im Krdéla Stanistawa Leszczynskiego z siedzibg w Lesznie,
przy ul. Krolowej Jadwigi 10, 64-100 Leszno, REGON: 411431874, NIP: 6972067733,
jako administrator danych osobowych, informuje Pana/ Panig, iz podanie danych jest praw-
nie uzasadnionym celem administratora danych. Dane osobowe bedg przechowywane przez
caty okres studidw, a takze w przypadku zaleznosci od innych przepiséw, tak dtugo jak wyma-
gac tego beda przepisy krajowe. Inspektorem ochrony danych w Wyzszej Szkole Humani-
stycznej jest p. Krystian Erens (krystian.erens@infomania.pl), Posiada Pani/Pan prawo doste-
pu do tresci swoich danych - ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo
do przenoszenia danych, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na
zgodno$¢ z prawem przetwarzania. Dane moga zosta¢ udostepniane podmiotom
upowaznionym do uzyskania powyzszych informacji. Podane dane bedg przetwarzane
zgodnie z trescig ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych. Ma Pan/Pani pra-
wo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony danych Osobowych (PUODO) gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy ogél-
nego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

czytelny podpis
Leszno, dnid......ccceeeeceeevveeceecnes
(*)opcjonalnie



