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Nazwa ocenianego kierunku studiow: Administracja
1. Poziom/y studiéw: I (studia licencjackie)
2. Formaly studiow: niestacjonarne
3. Nazwa dyscypliny, do ktorej zostat przyporzadkowany kierunek!~ : nauki o polityce
1 administracji

Efekty uczenia si¢ zakladane dla ocenianego kierunku, poziomu i profilu studiow

EFEKTY UCZENIA DLA KIERUNKU ADMINISTRACJA

Uwzgledniajac specyfike kierunku studiow ADMINISTRACJA oraz ustalone przez
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszegol! obszarowe efekty uczenia na poziomie
I stopnia w zakresie nauk spolecznych, przyjeto ponizsze kierunkowe efekty uczenia,
(kwalifikacje, ktore maja by¢ osiagnigte przez kazdego z absolwentow studiow)
Objasnienie oznaczen:

K (przed podkreslnikiem) — kierunkowe efekty uczenia

W — kategoria wiedzy

U — kategoria umiejetnosci

K (po podkreslniku) — kategoria kompetencji spotecznych

STA — efekty uczenia w obszarze ksztatcenia w zakresie nauk spotecznych dla studiow
pierwszego stopnia

01, 02, 03 1 kolejne — numer efektu ksztatcenia

Tab. 2. Tabela odniesien efektow kierunkowych dla kierunku Administracja do efektow
obszarowych z nauk spotecznych

SYMEOL OPIS KIERUNKOWYCH EFEKTOW ?)‘;':'Zsr'zmec‘li:’
UCZENIA zarowyeh
efektow uczenia

Po ukonczeniu studiow I stopnia na kierunku ADMINISTRACJA absolwent

w zakresie WIEDZY:

Ma podstawowa wiedz¢ o miejscu i roli nauki P6S WG 01

K W01 .. . . ..
- o administracji w dziedzinie nauk prawych, jej P6S WG 02

"Nazwy dyscyplin nalezy poda¢ zgodnie z rozporzadzeniem MNiSW z dnia 20 wrze$nia 2018 r. w sprawie dziedzin nauki
i dyscyplin naukowych oraz dyscyplin artystycznych, Dz.U. 2018poz. 1818.

2 W okresie przejéciowym do dnia 30 wrzesnia 2019 uczelnie, ktore nie dokonaly przyporzadkowania kierunku do dyscyplin
naukowych lub artystycznych okre§lonych w przepisach wydanych na podstawie art.5 ust. 3 ustawy podaja dane dotyczace
dotychczasowego przyporzadkowania kierunku do obszaru ksztatcenia oraz wskazania dziedzin nauki i dyscyplin naukowych, do
ktorych odnoszg si¢ efekty ksztalcenia.
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przedmiotowych i metodologicznych powigzaniach
z innymi dyscyplinami naukowymi.

K W02

Ma podstawowg wiedz¢ o gltownych kierunkach
rozwoju nauk o administracji i o prawie

P6S._ WG 01

K W03

Dysponuje uporzadkowang wiedza na temat
podstawowych kategorii (instytucji) prawnych,
w tym w zakresie prawa administracyjnego, ich
struktury, zasad dzialania oraz podstawowych
relacjach wystepujacych pomiedzy nimi.

P6S WG 02

K W04

Posiada wiedze o zasadach funkcjonowania
podmiotow  administracji,  procesach  zmian
zachodzacych w ich strukturach oraz czynnikach
determinujacych  przyczyny, przebieg, skalg
i konsekwencje tych zmian.

P6S._ WG 01

K_WO05

Ma podstawowa wiedz¢ o cztowieku, w tym jako
podmiocie konstytuujacym funkcjonowanie
podmiotow administracji, wiedz¢ na temat jego
zachowan oraz narzedzi (instrumentdéw) stuzacych
ich modyfikacji.

P6S._ WG 02

K_WO06

Ma wiedz¢ o zasadach, metodach, technikach
1 narzgdziach shuzacych interpretacji przepisow
prawnych.

P6S WG 01

K W07

Ma uporzadkowang wiedz¢ na temat zasad i norm
(m.in.  prawnych, etycznych) organizujacych
struktury administracji. Zna podstawowe przepisy
prawa regulujace  funkcjonowanie  jednostek
samorzadu terytorialnego oraz wie jaka jest ich
specyfika na tle innych kategorii unormowan.

P6S._ WG 01

K_WO08

Posiada podstawowa wiedze z zakresu organizacji
1 zarzadzania, gospodarki i prawa, przede wszystkim
dotyczaca funkcjonowania administracji (w tym
administracji samorzadowe;j).

P6S WG 02

K_W09

Zna podstawowe pojecia i zasady z zakresu prawa
wlasnosci intelektualnej oraz ochrony srodowiska.

P6S_ WK 01

w zakresie UMIEJETNOSCI:

K U0l

Potrafi prawidtowo analizowa¢ 1 interpretowac
przyczyny oraz przebieg procesOw 1 zjawisk
spotecznych, prawnych 1 ekonomicznych
zwigzanych z funkcjonowaniem administracji, w tym
administracji samorzadowe;j.

P6S_UW 01
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K _U02

Potrafi pozyskiwa¢ informacje niezbgdne do
analizowania 1  prognozowania  konkretnych
procesow 1 zjawisk spotecznych (w tym:
gospodarczych, prawnych, kulturowych,
politycznych) z wykorzystaniem standardowych
metod 1 narzedzi w zakresie dyscypliny nauk
o administracji

P6S_UW 02

K_U03

Uzywa odpowiednich metod i narz¢dzi do opisu oraz
analizy probleméw 1 obszarow dziatalno$ci
zachodzacych w  jednostkach samorzadu
terytorialnego lub innej organizacji.

P6S UW 03

K _U04

Prawidtowo (tj. z wykorzystaniem wtasciwych
metod 1 narzgdzi) potrafi prognozowaé mozliwe
skutki zwigzane z podejmowaniem réznego rodzaju
decyzji (np. legislacyjnych) przez podmioty
administracji, w tym administracji samorzadowe;j.

P6S_UW 01

K _U05

Postuguje si¢ obowigzujacymi uregulowaniami
prawnymi w celu wyjasnienia oraz uzasadniania
konkretnych dzialan lub procesOw w administracji
publiczne;.

P6S._ WK _01

K_U06

Posiada umiejgtnos$¢ praktycznego postugiwania sig
specjalistycznym  aparatem  pojeciowym  oraz
wykorzystania poznanych norm 1 regul do
wyjasniania zjawisk 1 procesOw zwigzanych
z funkcjonowaniem sfery administracji.

P6S UW 01

K _U07

Potrafi ocenia¢ przydatno$¢ typowych metod,
procedur i dobrych praktyk do realizacji zadan
zwigzanych z réznymi obszarami funkcjonowania
administracji

P6S_UW 01

K_U08

Potrafi, uczestniczac w dyskusji merytorycznie
argumentowac¢ oraz formutowac wnioski.

P6S_UK 02

K_U09

Potrafi przygotowac¢ prace pisemne i1 prezentacje
multimedialne poswiecone konkretnemu
zagadnieniu z zakresu nauk o administracji,
z wykorzystaniem uje¢ teoretycznych, takze innych
zrodet.

P6S_UK 01

K U10

Postuguje si¢ jezykiem angielskim lub innym
jezykiem obcym w zakresie nauk o administracji,
zgodnie z wymaganiami okreslonymi dla poziomu
B2 Europejskiego Systemu Opisu Ksztalcenia
Jezykowego.

P6S_UK 03
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w zakresie KOMPETENCJI SPOLECZNYCH:

Rozumie zasadno$¢ 1 cel uzupetniania zdobytych
kwalifikacji oraz potrafi samodzielnie uzupetniac
1 doskonali¢ wiedze 1 umiejetnosci z zakresu nauk
o administracji 1 dziedzin pokrewnych.

K K01 P6S_UU 01

Jest gotowy do realizacji indywidualnych
1 zespolowych zadan =z zakresu planowania,
K K02 organizowania, motywowania i kontrolowania we P6S KR 01
wspolczesne] administracji, w tym administracji
samorzadowe;j.

Prawidtowo identyfikuje 1 formutuje problemy
natury moralnej 1 etycznej zwigzane z pracg
K K03 w  jednostkach administracji, poszukuje ich P6S KO 01
optymalnych rozwigzan, postgpujac osobiscie
zgodnie z zasadami etyki.

' ROZPORZADZENIE MINISTRA NAUKI I SZKOLNICTWA WYZSZEGO z dnia 2 listopada 2011 r.
w sprawie Krajowych Ram Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyzszego Dziennik Ustaw nr 253, poz. 1520 ze zm.)

Sklad zespolu przygotowujacego raport samooceny

. . Tytut lub stopien naukowy/stanowisko/funkcja
Imig¢ i nazwisko . .
petniona w uczelni

Monika Filipiak dr, prof. WSH, Rektor

Gabriela Andrzejewska dr, prof. WSH, Dziekan

Anna Bartkowiak dr, prof. \‘VSI‘{', ‘rnen’ac?zer uczeln'1, petnomocnik rektora
ds. organizacji jakos$ci ksztatcenia

Barbara Laskowska dr, koordynator ds. organizacji i toku studiow

Agata Gumienna mgr inz., opiekun praktyk

Marzena Nikodemska mgr, pelnomocnik rektora ds.. Stu.defltow.
niepelnosprawnych, pracownik biblioteki

Magdalena Obiegata lic., pracownik dziekanatu

Magdalena Kucza lic., pracownik dziekanatu

Aleksander Dawid mgr inz., starszy specjalista ds. ksztatcenia na odlegtos¢
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Spis tresci
Efekty uczenia si¢ zakladane dla ocenianego kierunku, poziomu i profilu studiow 2

Prezentacja uczelni 7

Czes¢ 1. Samoocena uczelni w zakresie spelniania szczegolowych kryteriow oceny

programowej na Kierunku studiow o profilu praktycznym 8

Kryterium 1. Konstrukcja programu studidéw: koncepcja, cele ksztalcenia 1 efekty

uczenia si¢ 8

Kryterium 2. Realizacja programu studiéw: tresci programowe, harmonogram realizacji
programu studiéw oraz formy i1 organizacja zaj¢¢, metody ksztatcenia, praktyki

zawodowe, organizacja procesu nauczania i uczenia si¢ 18

Kryterium 3. Przyjecie na studia, weryfikacja osiggnigcia przez studentow efektow
uczenia si¢, zaliczanie poszczegdlnych semestrow i lat oraz dyplomowanie 28
Kryterium 4. Kompetencje, doswiadczenie, kwalifikacje 1 liczebnos¢ kadry

prowadzacej ksztalcenie oraz rozwdj 1 doskonalenie kadry 38

Kryterium 5. Infrastruktura i zasoby edukacyjne wykorzystywane w realizacji programu

studiow oraz ich doskonalenie 42

Kryterium 6. Wspdtpraca z otoczeniem spoleczno-gospodarczym w konstruowaniu,
realizacji 1 doskonaleniu programu studiéw oraz jej wplyw na rozw¢j kierunku 50
Kryterium 7. Warunki i sposoby podnoszenia stopnia umig¢dzynarodowienia procesu

ksztalcenia na kierunku 57

Kryterium 8. Wsparcie studentdow w uczeniu si¢, rozwoju spotecznym, naukowym lub
zawodowym i wej$ciu na rynek pracy oraz rozwoj i doskonalenie form wsparcia 62
Kryterium 9. Publiczny dostep do informacji o programie studiow, warunkach jego

realizacji i osigganych rezultatach 72

Kryterium 10. Polityka jakos$ci, projektowanie, zatwierdzanie, monitorowanie, przeglad

i doskonalenie programu studiéw 78

Cze$é 11. Perspektywy rozwoju kierunku studiow 84
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Prezentacja uczelni

Wyzsza Szkota Humanistyczna im. Krdla Stanistawa Leszczynskiego (dalej: WSH),
z siedzibg w Lesznie (64-100), przy ulicy Krélowej Jadwigi 10, rozpoczeta dziatalnos$¢ jako
niepanstwowa uczelnia zawodowa na mocy decyzji Ministra Edukacji Narodowej nr DSW-3-
0145-302/Eko/2001 z dnia 10 kwietnia 2001 roku wydanej na podstawie art.11 ust.1 ustawy
z dnia 26 czerwca 1997 r. o wyzszych szkotach zawodowych (Dz. U. Nr 96, poz. 590, z p6zn.
zm.) 1 wpisana zostata do rejestru uczelni niepublicznych i zwiazkéw uczelni niepublicznych
pod liczba porzadkows ,,327”.

Na uczelni funkcjonuje jeden wydzial: Wydzial Nauk Spotecznych, do ktorego
przyporzadkowane sa trzy kierunki ksztalcenia, ktorymi kieruja koordynatorzy. Uczelnia
obecnie prowadzi ksztalcenie na studiach I stopnia na kierunkach: Pedagogika, Administracja,
Dietetyka oraz studiach II stopnia na kierunkach: Pedagogika o profilu praktycznym i studiach
podyplomowych. Od poczatku istnienia uczelni¢ ukonczyto 9292 studentow, w tym kierunek
administracja 69 oraz 8672 stuchaczy studidow podyplomowych, ktéorzy w znacznej mierze
z powodzeniem zasilili lokalny rynek pracy.

Misja WSH jest ksztalcenie studentow na wysokim poziomie w zakresie dziedzin nauk
spolecznych oraz nauk medycznych io zdrowiu, uwzgledniajgce potrzeby pracodawcow
i spotecznosci lokalnych oraz rozwdj technologii, jednoczesnie dbajac o wartosci
humanistyczne iponadczasowe, dopasowujac si¢ do indywidualnych potrzeb swoich
studentéw 1 pracownikow. Uczelnia uwzglednia w procesie ksztalcenia potrzeby zwigzane
z coraz wigkszg mobilno$cig zawodowg 1 potrzeba praktycznego ksztalcenia.

Na przestrzeni 20 lat funkcjonowania Wyzsza Szkota Humanistyczna im. Krola Stanistawa
Leszczynskiego w Lesznie zostata wyr6zniona wieloma zaréwno prestizowymi wyrdznieniami
1 certyfikatami, jak takze wieloma podzigkowaniami za dziatalno$¢ prospoteczng i edukacyjng

roznych grup spotecznosci lokalne;.
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Cze¢s¢ 1. Samoocena uczelni w zakresie spelniania szczegolowych Kkryteriow oceny
programowej na kierunku studiow o profilu praktycznym
Kryterium 1. Konstrukcja programu studiow: koncepcja, cele ksztalcenia i efekty uczenia sie

Misja Wyzszej Szkoty Humanistycznej w Lesznie jest ksztatcenie studentow w zakresie
dziedzin nauk spotecznych oraz nauk medycznych i o zdrowiu. WSH jest najbardziej
nowoczesng uczelnig niepubliczng w regionie, cechujacg si¢ profesjonalng kadra nauczycieli
akademickich, zarowno naukowcow, dydaktykow jak i praktykow oraz optymalnie rozwini¢ta
infrastrukturg dydaktyczng, co sprzyja utrzymywaniu wysokiego poziomu ksztatcenia
studentow. Uczelnia przygotowuje studentow do zawoddow, uwzgledniajac potrzeby
pracodawcow 1 spotecznosci lokalnych. Ksztalcenie studentow na kierunku administracja
pozostaje w pelnym zwigzku z misja 1 wizja uczelni oraz strategia jej rozwoju. W szczegdlnosci
przywigzuje si¢ wage do potrzeb runku pracy, ksztalcenia wzmacnianego wymiarem
praktycznym, realizowanym poprzez ksztatcenie warsztatowe z udziatem praktykow, dostgpem
do konferencji czy szkolen realizowanych przez profesjonalistow. Oferta edukacyjna Uczelni
dotyczaca ksztatcenia na kierunku administracja skierowana jest do absolwentow szkot
srednich, posiadajacych $wiadectwo dojrzatos$ci uprawniajgce do ubiegania si¢ o przyjecie na
studia I stopnia. Ksztalcenie odbywa si¢ w ramach réznych specjalnosci, dzigki wspotpracy
z organami administracji rzadowej, organami jednostek samorzadu terytorialnego i innymi
podmiotami w zakresie wszechstronnego przygotowania kadr. Oferta specjalnosci obejmuje
kilka specjalnosci do wyboru, dzigki czemu studenci majg mozliwosci dopasowania
specjalnosci do swoich zainteresowan i do zapotrzebowania na rynku pracy. Studenci maja
mozliwo§¢ ksztalcenia si¢ przy wsparciu technologii informacyjnych. W ksztatceniu
administratywistow uwzglednia si¢ aspekty zwigzane z potrzebami wynikajgcymi
z mobilnos$ci zawodowej absolwentow uczelni. Studenci majg mozliwo$¢ odbywania czesci
studiow czy praktyk w krajach UE. Absolwenci posiadajag kompetencje niezb¢dne na rynku
pracy, nie tylko lokalnym, ale takze krajowym i mi¢dzynarodowym.

Podstawowymi przestankami w  konstruowaniu programu ksztalcenia byly
merytoryczne konstatacje odnoszace si¢ do specyfiki dyscypliny naukowej — nauki o polityce
1 administracji. Kierunek studiéw administracja nalezy do dziedziny nauk spolecznych
1 wyroznia si¢ interdyscyplinarnosciag. Odwotano si¢ tu do obowigzujacych trendoéw
panujacych w polskich (europejskich) uczelniach oraz przemian polityczno-spoteczno-
gospodarczych a takze lokalnych uwarunkowan zwigzanych z rynkiem pracy.

Na podstawie tych =zalozen opracowano nowoczesny program ksztatcenia,

ukierunkowany na ksztattowanie kompetencji zawodowych administratywistow. Kompetencje
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te maja umozliwi¢ realizowanie przysztych zadan zawodowych na wysokim poziomie
profesjonalizmu. Studenci uzyskuja rzetelne przygotowanie zaroéwno teoretyczne, jak
1 praktyczne o charakterze interdyscyplinarnym, zorientowanym na konkretng specjalnos¢.
Absolwenci posiadaja  umiejetno$¢  dostrzegania oraz samodzielnego rozwigzywania
problemodw teoretycznych i praktycznych z zakresu wybranej specjalnosci. Przygotowani sa do
dziatalnosci prospolecznej oraz samodoskonalenia si¢ i ksztalcenia si¢ przez cale zycie.

Koncepcja ksztatcenia na kierunku administracja wynika ze strategii WSH, w ktorej
ksztalcenie oparte jest na wysokim poziomie jakos$ci ustug edukacyjnych oraz na wspotpracy
ze $rodowiskiem lokalnym i otoczeniem. Opiera si¢ na do$wiadczeniach praktycznych
1 dydaktycznych kadry oraz nowoczesnych technikach nauczania, ktére utatwiaja studentom
edukacje. W ostatnich latach przy prowadzeniu zaje¢ w formie e-learningu uczelnia korzystata
z platformy KNO — Moodle, caty czas jednak trwaty poszukiwania nowych rozwigzan w tym
obszarze 1 od poczatku roku akademickiego 2020/2021 pozyskano dostep do ustugi Microsoft
Office 365.

Celem ksztalcenia na studiach I stopnia jest wyposazenie naszych studentow w wiedzg
teoretyczng 1 praktyczna, ktéra uwzglednia zmiany zachodzace w obszarze administracji.
Wazne jest dla nas ksztaltowanie wysokiego poziomu §wiadomosci poznawczej dotyczacej
teorii 1 praktyki administracyjnej oraz ich oddziatywania na polityczna, spoteczng, gospodarczg
rzeczywisto$¢. Dajemy studentom mozliwo$¢ doskonalenia umiejetnosci komunikacyjnych
1 ksztattowania wrazliwosci etycznej, postaw prospotecznych, poczucia odpowiedzialno$ci
oraz rozwoju zawodowego 1 osobistego. Realizacja takiego celu pozwala studentom poczu¢ si¢
pewniej na rynku pracy, nie tylko tym lokalnym, ale tez ogélnopolskim.

Pogram kierunku administracja, studia I stopnia bazuje na dazeniu do spelniania
wysokich standardow naukowych 1 dydaktycznych. Jako uczelnia humanistyczna w procesie
dydaktycznym przyktadamy duza wage do edukacji studentow w duchu poszanowania praw
1 godnosci cztowieka, tolerancji §wiatopogladowej, odpowiedzialnosci i rzetelnosci.

Absolwenci I stopnia maja mozliwo$¢ kontynuacji ksztatcenia na studiach II stopnia oraz
studiach podyplomowych, ktorych szeroka oferte proponuje uczelnia. Oferta specjalizacyjna
kierowana do studentow obejmuje specjalnosci:

e Administracja publiczna

e Administracja spoleczna

e Administracja i zarzadzanie w ochronie zdrowia
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e oraz w przygotowaniu, w odpowiedzi na zapotrzebowanie interesariuszy zewnetrznych
1 rynku pracy, specjalno$¢ Administracja 1 zarzgdzanie projektami.

W procesie ksztalcenia studentow na kierunku administracja naszym celem jest przygotowanie
dobrze wyksztatconych specjalistow, gotowych do sprawnego i efektywnego postugiwania si¢
zdobyta wiedzg, umiejetnosciami 1 kompetencjami niezbednymi do profesjonalnego
wykonywania zawodu administratywisty. Uczelnia uwzglednia aktualne potrzeby otoczenia
gospodarczego i ksztalci profesjonalng kadrg dla administracji publicznej i innych podmiotow.
Absolwenci kierunku Administracja, studia I stopnia:

» uzyskaja wiedz¢ w zakresie nauk spolecznych, w szczegodlnosci nauk o prawie
1 administracji,

» uzyskaja wiedzg z zakresu nauk ekonomicznych, ktorg moga umiejetnie spozytkowaé
w pracy zawodowe;j,

» zdobeda wiedze na temat instytucji publicznych, systemu organéw wiadzy, ich
struktury oraz wzajemnych relacji w kraju, jak i na arenie miedzynarodowej,

» poznajag normy organizujace struktury i instytucje spoteczne, potrafigc jednoczesnie
dokonac¢ ich interpretacji,

» zdobeda wiedze na temat organizacji, powotywania i funkcjonowania instytucji
prawnych,

» poznaja i zrozumiejg procesy zachodzace we wspolczesnym $swiecie, wynikajace ze
sposobu funkcjonowania zasad demokracji i praworzadnosci,

» zdobeda wiedze na temat praw jednostki jako podmiotu konstytucyjnych wolnos$ci
1 praw,

» posiagdg podstawowa znajomo$¢ procesOw spoleczno-gospodarczych, a takze zasad
organizacji i zarzadzania podmiotami gospodarczymi oraz wiedz¢ o zasadach
funkcjonowania jednostki w przestrzeni spotecznej w aspekcie prawnym, politycznym
1 gospodarczym,

» posiada umiejetnos¢ wykorzystania zdobytej wiedzy do rozwigzywania problemow
pojawiajacych si¢ w pracy zawodowej np. urzgdnika panstwowego.

Absolwent posigdzie umiejetnosci komunikowania si¢ z otoczeniem w miejscu pracy, jak
roOwniez umiejetnosci sprawnego postugiwania si¢ dostgpnymi srodkami informacji 1 techniki
biurowej oraz uczestnictwa w pracy grupowej, w tym organizowania i kierowania niewielkimi
zespotami. Absolwent bedzie potrafit rozwigzywaé problemy zawodowe. Posigdzie takze
wiedz¢ na temat samodzielnego rozpoczgcia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

wykazujac si¢ znajomoscig prawa 1 umiejetnoscia jego stosowania w praktyce.
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Absolwenci specjalnosci:

Administracja publiczna

Absolwent posiada umiejetnosci postugiwania si¢ ogodlng wiedzg z zakresu nauk spotecznych,
zwlaszcza nauk o prawie i o administracji, oraz podstawowa wiedza ekonomiczng. Jest
przygotowany do pracy urzedniczej w administracji publicznej, zardwno rzadowej, jak
1 samorzadowej oraz w dziatach administracyjnych réznego rodzaju przedsi¢biorstw. Potrafi
wykorzystywaé najnowsze metody wspomagajgce procesy decyzyjne, w tym nowoczesne
technologie informatyczne. Zna psychologiczne zasady rzadzace relacjami migdzyludzkimi
oraz sposoby komunikowania si¢ z otoczeniem w miejscu pracy. Jest przygotowany do

rozwigzywania problemow w pracy zawodowej z poszanowaniem zasad etycznych.

Administracja spoleczna

Absolwent posiada umiejetnosci postugiwania si¢ ogdlng wiedza z zakresu nauk spotecznych,
zwlaszcza nauk o prawie 1 o administracji, oraz podstawowa wiedza ekonomiczng. Jest
przygotowany do pracy zawodowej z ukierunkowaniem na jednostki organizacyjne rzadowe,
samorzadowe, spoteczne i inne realizujgce zadania z zakresu administrowania. Ma §wiadomo$¢
skutkow dziatania pracownika naruszajacego normy prawne, zasady wspotzycia spotecznego
lub normy etyczne. Specjalnos¢ ta przeznaczona jest dla studentéw zainteresowanych szeroko
rozumiang polityka spoteczng prowadzong przez panstwo, jednostki samorzadu terytorialnego

oraz organizacje rzadowe i pozarzadowe.

Administracja i Zarzadzanie w Ochronie Zdrowia

Absolwent nabywa i1 posiada wiedzg teoretyczng oraz umiejetnosci z zakresu nauk spotecznych
oraz nauk o zdrowiu niezbedne do wykonywania zadan zawodowych w obszarze
administrowania oraz zarzadzania podmiotami rynku uslug zdrowotnych. Jest takze
przygotowany do podejmowania pracy w instytucjach publicznych (panstwowych,
samorzadowych), pelnigcych funkcje organdw tworzacych 1 nadzorujgcych podmioty lecznicze
lub finansujacych ich dzialanie. Specjalno$¢ ta adresowana jest do oséb zainteresowanych
problematyka zdrowia publicznego, medycyny spolecznej oraz prawa regulujacego dziatalnos¢
systemu ochrony zdrowia, ktore chciatyby w toku studiow uzyskaé¢ kompetencje ,,menedzera

stuzby zdrowia”.
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Administracja i Zarzadzanie projektami - specjalno$¢, ktora jest obecnie w przygotowaniu.
Celem studiow I stopnia w ramach specjalno$ci Zarzadzanie projektami bedzie przekazanie
podstawowej wiedzy, umiejetnosci 1 kompetencji spotecznych z zakresu zarzadzania
1 administracji niezbednych do pracy w zespotach projektowych zaré6wno w instytucjach
administracji publicznej, jak 1 organizacjach pozarzadowych oraz przedsigbiorstwach.
Absolwent studiow bedzie przygotowany do prowadzenia dziatan o charakterze:
diagnostycznym (badanie potrzeb s$rodowiska lokalnego), planistycznym (projektowanie
dziatan czy pozyskiwanie dofinansowan), administracyjnym (zarzadzanie procesem),
przywdédczym (przewodzenie zespotem projektowym). Ponadto absolwent zdobedzie
kompetencje z zakresu komunikacji w zespole projektowym oraz budowania wspolpracy
miedzysektorowej z innymi podmiotami niezbg¢dnymi do realizacji projektu.

W procesie ksztaltowania koncepcji ksztalcenia interesariuszem wewnetrznym sg nie
tylko wladze uczelni i pracownicy uczestniczacy w pracach réznych komisji, ktore
odpowiadaja za opracowanie i podejmowanie okreslonych decyzji w zakresie doskonalenia
jakosci ksztatcenia, ale takze studenci WSH. Z duzym zaangazowaniem opiniujg oni sprawy
dotyczace procesu ksztatcenia poprzez uczestnictwo w sondazach, spotkaniach z pracownikami
Uczelni oraz poprzez Samorzad Studentow. Poprzez swoich przedstawicieli wchodza w sktad
komisji powolywanych w zaleznosci od potrzeb. Cztonkowie samorzadu studenckiego na mocy
Statutu uczelni dysponuja gtosami w Senacie uczelni, przez co majg znaczny wptyw na sprawy
zwigzane z dydaktyka i polityka rozwoju, a takze na sprawy socjalne i regulacje prawne, jak
choc¢by: regulamin studiéw; regulamin §wiadczen dla studentdw; kodeks etyki studenta.
Studenci angazujg si¢ w kreowanie wizerunku uczelni oraz promocje prowadzonych kierunkoéw
studiow poprzez uczestnictwo w targach edukacyjnych, akcja charytatywnych i1 innych
przedsigwzieciach prezentujacych aktualng oferte studiow.

Wtadze uczelni organizujg spotkania z interesariuszami zewnetrznymi w celu wlaczenia
ich w tworzenie koncepcji i celow ksztalcenia. Prezentowane tam oczekiwania ze strony
uczelni dotycza m.in.:

1. umozliwienia studentom odbywania praktyk,
konsultacji przy tworzeniu programow studiow,
weryfikacji efektow uczenia sig,
weryfikacji sylwetek absolwentow,

zasilania kadry dydaktycznej,

A

monitorowania rynku pracy w celu wskazania nowych obszaréw w ksztalceniu

(kierunki, specjalnosci, studia podyplomowe).
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Interesariusze zewngtrzni czgsto zwracali uwage na takie aspekty wspolpracy, jak: ksztalcenie
specjalistow w zawodach deficytowych na rynku pracy; uwzglednianie w programach
ksztalcenia tresci z zakresu kompetencji migkkich tj.: komunikacja interpersonalna,
autoprezentacja, zarzadzanie, ksztalcenie umiejetnosci praktycznych zaréwno w zakresie
interpretowania tekstow prawnych jak i w zakresie przygotowywania projektéw roznych
pism, regulaminéw, wnioskow itp. na co powinien by¢ kladziony wigkszy nacisk podczas
realizacji praktyk, organizowanie dla studentéw warsztatow prowadzonych przez
pracownikow- specjalistow, wizyty studyjne u interesariuszy. Warto wspomnie¢ o idei
organizowania wspolnych szkolen, konferencji 1 warsztatow. Zapraszani s3 takze na
posiedzenia Senatu uczelni czy komisji funkcjonujacych w uczelni, podczas ktdrych wyrazaja
swoje opinie 1 przedstawiajg propozycje dalszej wspotpracy. Wplyw interesariuszy
zewnetrznych na ksztalt rozwigzan programowych odzwierciedla si¢ przede wszystkim
w podnoszeniu jako$ci ksztalcenia na ocenianym kierunku oraz taczeniu sfery nauki
z praktyka, co pozwala na pozniejsze zatrudnianie dobrze przygotowanych merytorycznie
absolwentow do potrzeb konkretnego profilu pracodawcy.
Do interesariuszy WSH w Lesznie nalezg instytucje, firmy, placowki takie jak:

1) Szkota Podstawowa w Piaskach,

2) Firma produkcyjno-ustugowo-handlowa Watra w Lesznie,

3) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Lesznie,

4) Urzad Miejski w Krotoszynie,

5) Urzad Miasta i Gminy w Gorze,

6) Urzad Miasta Kosciana,

7) Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Kos$cianie,

8) Urzad Miejski w Krobi,

9) Urzad Miejski w Miejskiej Gorce,

10) EU Training Academy Mara Duarte Rodrigues,

11) Fundacja Ambasadorzy Pomystow,

12) Mtodziezowe Centrum Profilaktyki Alternatywa,

13) Urzad Gminy Piaski,

14) Przedszkole w Smiglu,

15) Powiatowy Urzad Pracy w Rawiczu,

16) Szpital w Rawiczu,

17) Urzad Miejski Wasosza,

18) Starostwo Powiatowe w Gostyniu,
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19) Starostwo Powiatowe w Rawiczu,

20) Urzad Miasta i Gminy w Krzywiniu,

21) Urzad Gminy Przemet,

22) Urzad Gminy Krzemieniewo,

23) Urzad Miasta i Gminy Rydzyna,

24) Wojewddzki Szpital Zespolony w Lesznie,

25) Urzad Miasta Kosciana,

26) Urzad Miasta Leszna,

27) Powiatowy Urzad Pracy w Lesznie

28) Przedszkole Miejskie nr 20 w Lesznie,

29) Starostwo Powiatowe w Lesznie,

30) Kancelaria Radcow Prawnych Bartkowiak & Lorych w Lesznie,
31) Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Lesznie,

32) Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Poznaniu,

33) Fundacja Cooperacja w Lesznie,

34) Stowarzyszenie Centrum Pomocy 1 Rozwoju Inicjatyw Obywatelskich PISOP

w Lesznie.

W toku studiéw studenci zardwno przyswajaja wiedzg teoretyczna, jak i rozwijaja
umiejetnosci praktyczne. Podstawe programu stanowi wiedza ogdlna z zakresu administracji,
prawa, ekonomii. Administracja obejmuje analizy z uwzglednieniem kulturowych,
spotecznych, politycznych, historycznych i ekonomicznych kontekstow. Przyjety praktyczny
profil studidw oraz determinowany nim program zaj¢¢ majg shuzy¢ realizacji podstawowego
celu WSH, ktorym jest ksztatcenie praktykdéw. Program studiow ma dawacé absolwentom
niezbedng wiedze¢ z zakresu funkcjonowania administracji i jej otoczenia. Jednak przede
wszystkim studenci majg naby¢ umiejetnosci. praktyczne. Stad tez na kompetencje praktyczne
zostal potozony nacisk w programie ksztatcenia. Stluzy¢ temu maja m.in.: rodzaj i wymiar
praktyk, sposob realizacji zaje¢ dydaktycznych oraz zaangazowanie do ich prowadzenia takze
0s0b posiadajacych doswiadczenie praktyczne. Zakres umiejetnosci praktycznych ustalany jest
z uwzglednieniem opinii przedstawicieli potencjalnych pracodawcéw reprezentujacych przede
wszystkim podmioty administracji publicznej. Realizacja opisywanego zamierzenia jest
mozliwa dzigki optymalnej bazie dydaktycznej, poszerzonej kadrze naukowo-dydaktycznej
oraz dzigki efektywnej wspotpracy z lokalnymi pracodawcami, ktéora umozliwi praktyczne
przygotowanie studentow do zawodu oraz stworzy szanse na znalezienie miejsca pracy. Efekty

uczenia si¢ na kierunku administracja sg tozsame z Krajowymi Ramami Kwalifikacji, w tym

Profil Praktyczny | Ocena programowa | Raport Samooceny | pka.edu.pl 14



z Polska Ramg Kwalifikacji oraz spdjne z tresciami ksztatcenia i metodami dydaktycznymi.

Ukazane w programach studiéw efekty uczenia si¢ zostaly utworzone w wyniku wspotpracy

z otoczeniem spoleczno-gospodarczym. Do kluczowych efektow nabytych w procesie

ksztalcenia studentow kierunku administracja I stopnia naleza:

ma podstawowa wiedz¢ o miejscu i roli nauki o administracji w dziedzinie nauk
prawych, jej przedmiotowych i metodologicznych powigzaniach z innymi dyscyplinami
naukowymi;

dysponuje uporzadkowang wiedzg na temat podstawowych kategorii (instytucji)
prawnych, w tym w zakresie prawa administracyjnego, ich struktury, zasad dziatania
oraz podstawowych relacjach wystepujacych pomi¢dzy nimi;

posiada podstawowa wiedz¢ z zakresu organizacji i zarzadzania, gospodarki i prawa,
przede wszystkim dotyczaca funkcjonowania administracji (w tym administracji
samorzadowej);

ma uporzadkowana wiedze¢ na temat zasad i norm (m.in. prawnych, etycznych)
organizujacych struktury administracji. Zna podstawowe przepisy prawa regulujace
funkcjonowanie jednostek samorzadu terytorialnego oraz wie jaka jest ich specyfika na
tle innych kategorii unormowan;

potrafi prawidtowo analizowac i interpretowac przyczyny oraz przebieg procesow
1 zjawisk spotecznych, prawnych i ekonomicznych zwigzanych z funkcjonowaniem
administracji, w tym administracji samorzadowej;

potrafi pozyskiwa¢ informacje niezbedne do analizowania 1 prognozowania
konkretnych procesow 1 zjawisk spotecznych (w tym: gospodarczych, prawnych,
kulturowych, politycznych) z wykorzystaniem standardowych metod i narzedzi
w zakresie dyscypliny nauk o administracji;

posiada umiejetnos¢ praktycznego postugiwania si¢ specjalistycznym aparatem
pojeciowym oraz wykorzystania poznanych norm i regul do wyjasniania zjawisk
1 procesow zwigzanych z funkcjonowaniem sfery administracji;

potrafi ocenia¢ przydatnos$¢ typowych metod, procedur i dobrych praktyk do realizacji
zadan zwigzanych z r6znymi obszarami funkcjonowania administracji;

rozumie zasadnos¢ 1 cel uzupetniania zdobytych kwalifikacji oraz potrati samodzielnie
uzupehiac i doskonali¢ wiedze 1 umiejetnosci z zakresu nauk o administracji 1 dziedzin
pokrewnych.

Program studiow dla kierunku administracja oraz organizacja i realizacja procesu

ksztalcenia, umozliwiaja studentom osiggni¢cie zaktadanych efektow uczenia si¢. Stwarza on
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takze mozliwo$¢ uzyskania kwalifikacji na poziomie odpowiadajacym poziomowi ksztatcenia
okreslonemu dla tego kierunku o profilu praktycznym. Absolwenci studiow I stopnia na
kierunku administracja uzyskuja tytul zawodowy licencjata oraz uprawnienia do
kontynuowania ksztatcenia na studiach II stopnia. W zaleznosci od studiowanej specjalnosci
zdobywaja adekwatne kwalifikacje szczegotowe.

Studenci zdobywaja takze umiejetnosci praktyczne w zakresie wybranej przez siebie
specjalnosci. Program ksztalcenia koresponduje z potrzebami lokalnego rynku pracy. Czegs¢
kadry stanowig pracownicy lokalnych instytucji, ktorzy sa jednoczesnie wewnegtrznymi
interesariuszami uczestniczacymi w projektowaniu programow ksztalcenia. Profil ksztatcenia
realizowany na kierunku administracja bez watpienia wpisuje si¢ w potrzeby spoleczno-
gospodarczego otoczenia, czyli Miasta Leszna i regionu leszczynskiego. Praktyki realizowane
w roznego rodzaju instytucjach, przedsigbiorstwach, organizacjach, jednostkach samorzadu
terytorialnego stanowig potencjalne miejsca zatrudnienia pdzniejszych absolwentow WSH.
Praktyczne ksztalcenie realizowane jest poprzez udzial interesariuszy wewngtrznych
1 zewngtrznych w ksztattowaniu programow studiow. Majac na uwadze zapewnienie wlasciwej
jakosci ksztatcenia 1 dostosowanie oferty programowej, efektow i1 jakosci ksztatcenia do
wymagan rynku pracy i oczekiwan otoczenia spotecznego systematycznie podejmowane s3
dzialania w tym obszarze. Sg to spotkania, w ktorych biorg udzial interesariusze wewnetrzni
1 zewnetrzni (zwlaszcza osoby pehnigce kierownicze funkcje w samorzadzie, w jednostkach
budzetowych, w powiatowych inspekcjach, przedsiebiorstvach sektora prywatnego,
fundacjach). Przedstawiciele studentow sa angazowani w te dzialania w miar¢ mozliwos$ci
z uwagi na fakt, ze studiuja w formie niestacjonarnej i wigkszo$¢ z nich taczy nauke z praca,
takze w systemie zmianowym. Dokonujg analizowania dokumentacji wytworzonej przez
system zapewniania jakos$ci ksztatcenia oraz biorg udzial w posiedzeniach komisji. W realizacji
procesu dydaktycznego udziat biorg praktycy i specjalisci, ktorzy prowadza zajgcia
ksztaltujace umiejgtnosci praktyczne z zastosowaniem metod aktywizujacych studentow
(warsztat, ¢wiczenia, projekty indywidualne i grupowe, case study).

Duza wage przywiazuje si¢ takze do realizacji praktyk. Studenci WSH odbywajg je
w  podmiotach administracji publicznej, jednostkach budzetowych, instytucjach
samorzadowych, inspektoratach, fundacjach, stowarzyszeniach, przedsigbiorstwach
prywatnych na terenie Leszna, a takze w spolecznos$ciach lokalnych, z ktoérych pochodzg. Ma
to istotne znaczenie w rozpoznawaniu rzeczywistego rynku pracy i projektowaniu $ciezek
kariery zawodowej w zawodzie administratywisty. Studenci niejednokrotnie sg takze

pracownikami na stanowiskach zwigzanych z administracja i dzigki temu wyktadowcy i wladze
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uczelni posiadajg informacje na temat rzeczywiste] sytuacji na rynku pracy oraz
zapotrzebowania na konkretne aspekty ksztalcenia potrzebne w zawodzie administratywisty,
co pozwala na biezace dostosowywanie ksztatcenia do tychze potrzeb.

Proces doskonalenia koncepcji ksztatcenia prowadzony jest w sposob ciggly 1 ma na
celu systematyczng poprawe jakosci realizowanej misji uczelni. Z uwagi na dobry i stabilny
wizerunek WSH w $rodowisku lokalnym i wielkopolskim zalezy nam, aby podejmowane
dziatania budzilty u studentow poczucie dumy ze studiowania w WSH, u absolwentow
satysfakcje z uzyskanego wyksztatlcenia, u nauczycieli akademickich 1 pracownikow

administracyjnych zadowolenie ze swojego miejsca pracy.
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Kryterium 2. Realizacja programu studiow: tresci programowe, harmonogram realizacji
programu studiow oraz formy i organizacja zaj¢¢, metody ksztalcenia, praktyki
zawodowe, organizacja procesu nauczania i uczenia sie

Realizowane na kierunku administracja tresci ksztalcenia, program studiéw oraz
harmonogram jego realizacji maja na celu umozliwienie studentom osiggni¢cie kierunkowych
efektow uczenia si¢. Konstrukcja programu studiow umozliwia osiggniecie zaktadanych
efektow uczenia si¢. Kluczowe tresci ksztatcenia powigzane z praktycznym ksztalceniem,
wystepuja glownie w grupie przedmiotow kierunkowych 1 specjalnosciowych. Istotg
przedmiotow praktycznych jest rozwijanie kompetencji niezbednych do przysztej pracy
zawodowej w ramach wybranej specjalnosci oraz kompetencji komunikacyjnych
1 spolecznych, ktore sg priorytetowe w przyszlej pracy administratywisty. W programie
uwzgledniono rowniez jezyki obce (angielski 1 niemiecki), gdzie lektorat konczy si¢ na
3 semestrze. Na administracji 1 stopnia wyrdzniamy pig¢ podstawowych modutéw
przedmiotow: podstawowy, kierunkowy, ogdlny, specjalnosciowy, przedmiotow praktycznych
oraz z zakresu praktyk. Ten ostatni po§wigcony jest realizacji przedmiotow, ktdre przygotowuja
studentow do odbywania praktyk u pracodawcy wzbogacajac studenta w umiejetnosci
praktyczne niezbedne do realizacji dzialan w tych miejscach. Celem praktyk ma by¢
opanowanie umiejetnosci stosowania posiadanej wiedzy w rozwigzywaniu konkretnych
probleméw praktycznych, nawigzywanie bezposrednich kontaktow z potencjalnymi
pracodawcami, poznanie sposobu funkcjonowania jednostek samorzadu terytorialnego,
instytucji gospodarczych, spotecznych, fundacji i przedsi¢biorstw. Praktyka ma pomoc
w praktycznym zastosowaniu wiedzy ale rowniez w zdobyciu nowych umiejgtnosci
przydatnych w przysztej pracy zawodowej, np. zapoznanie si¢ z obiegiem dokumentow
1 podstawowymi procedurami podejmowania decyzji, przygotowywanie projektow
dokumentow, wykonywanie podstawowych czynno$ci administracyjnych 1 prac biurowych na
okreslonych stanowiskach pracy, zapoznanie si¢ z procedura rozpatrywania petycji,
interwencji, skarg i wnioskow obywateli kierowanych do urz¢du, tworzenie formularzy danych,
zestawien 1 raportow na uzytek instytucji.

Wybo6r modutu specjalnosciowego dokonywany jest na poczatku drugiego semestru
1 roku, do 31 marca. Moduly praktyczne realizowane sa w formie ¢wiczef, seminaridw
1 praktyk studenckich. Przyjete rozwigzanie umozliwia studentom elastyczne ksztattowanie
wlasnej $ciezki ksztalcenia 1 uczenia si¢. Zroznicowane metody dydaktyczne pomagaja osiggac

zamierzone efekty uczenia. Metody ksztatcenia sg réznorodne i specyficzne w odniesieniu do
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poszczegolnych efektow w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spolecznych.
Koncentrujemy si¢ na doborze optymalnych $rodkéw 1 narzedzi dydaktycznych dla
wspomagania procesu uczenia si¢ i tym samym osiggania przez studentow zatozonych efektow
uczenia. W odniesieniu do specyficznej formy studiow niestacjonarnych zwracamy uwage
i zachgcamy do tego prowadzacych, aby stosowano metody, ktore beda stymulowaly
studentéw do aktywnosci poza siedzibg uczelni, samodzielnos$ci i systematyczno$ci w procesie
uczenia si¢. Studenci majg takze mozliwo$¢ uczestniczenia w wykladach goscinnych
prowadzonych w jezyku obcym w ramach wyktadéw otwartych czy webinariach. Staramy si¢
organizowac je przez pracownikOw naszej uczelni, gosci z zewnatrz, ale rowniez zach¢camy
do poszerzania wiedzy w ramach webinariow, ktore prowadzone sa przez inne jednostki. Warto
wspomniec, ze studenci majg mozliwos¢ wyboru zajec 1 grup zajec (tzw. modutdw) zgodnie ze
swoimi zainteresowaniami (np. moduly specjalnosciowe).

Procentowy udzial punktéw ECTS za zajgcia wymagajace bezposredniego udziatu
nauczycieli akademickich i innych oséb prowadzacych zajecia oraz studentdw na studiach
niestacjonarnych kierunku administracja wynosi prawie 40% wszystkich punktow ECTS.
Ogoélem zajecia praktyczne shuzace nabywaniu przez studenta umiejetnosci praktycznych
1 kompetencji spolecznych, a zatem przygotowaniu studenta do wykonywania zadan
zwigzanych z jego przyszlym zawodem stanowiag w ponad 50% liczby punktow ECTS
koniecznej do uzyskania kwalifikacji odpowiadajacych pierwszemu stopniowi studiow. Zajgcia
realizowane w formie e-learningu (w czasie rzeczywistym plus oceniania formatywne
i materialy dodatkowe) stanowig maksymalnie 25% ogolnej liczby godzin i prowadza do
uzyskania ponizej 10% pkt. ECTS.

Metody ksztatcenia, ktore stosowane sg na kierunku administracja maja charakter zarowno
tradycyjny, jak 1 innowacyjny (np. burza mézgow, projekty, pisanie i rozpatrywanie wnioskow
z podzialem na role petenta i administratywisty, uczenie si¢ bazujagce na wyzwaniach). Do
tradycyjnych form nalezg klasyczne wyktady i ¢wiczenia (te ostatnie obejmuja wykonywanie
przez studentéw praktycznych czynnosci zawodowych). Stosowane sg tu metody podajace,
celem zdobycia niezbednej wiedzy teoretycznej (asymilacja) oraz formy problemowe,
sktaniajgce do przemyslen i reorganizacji zdobytej wiedzy (akomodacja) np. dyskusje, burza
mozgoéw, ktore zarazem pozwalaja taczy¢ wiedz¢ z innych przedmiotow w ramach programu
studiow. Takie metody pozwalaja rozwing¢ u studentdw takie umiejetnos¢ pracy w grupie,
podejmowania wspolnych decyzji, przekonywania do swoich racji i postawionych tez,
wyciggania wnioskoOw, szukania rozwigzan, przewidywania skutkéw proponowanych

rozwigzan czy podejmowanych decyz;ji.
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W proces dydaktyczny wlaczamy nowoczesne technologie (Moodle, prezentacje,
internet a ostatnio platform¢ Ms Teams, dajaca wiele mozliwosci uzywania S$rodkow
dydaktycznych). Natomiast metody wykorzystywane do osiggniecia efektow uczenia si¢
w ramach samodzielnej pracy studenta w obszarze danego przedmiotu to przyktadowo: projekt
—student samodzielnie lub w grupie opracowuje zagadnienia bgdace przedmiotem zadania;
ksztalcenie na odlegto$¢, kwerenda. Jako przyklady powigzania metod ksztalcenia
z uzyskiwaniem efektow uczenia si¢ w poszczegdlnych obszarach (wiedza, umiej¢tnosci
1 kompetencje spoteczne) mozna podac: dyskusje, prace grupowa, analiz¢ zrodet, konsultacje
— wykorzystywane do ksztalcenia w zakresie realizowania efektow uczenia si¢ przypisanych
do praktyk zawodowych w kontek$cie zadan zleconych przez opiekuna praktyk; prezentacje
multimedialng, referat — wykorzystywane do realizacji efektow uczenia si¢ w zakresie
przygotowania wystgpien ustnych i1 prac pisemnych; konsultacje — wykorzystywane do
realizacji efektow uczenia si¢ w zakresie przekonywania, negocjowania i rozwigzywania
konfliktow; przekazywania i obrony wtasnych pogladow.

Jako uczelnia systematycznie dokonujemy takze analizy satysfakcji studentéw z form
1 jakosci ksztalcenia. Studenci oceniajg w anonimowej ankiecie internetowej satysfakcje
z zaje¢¢ (ankieta dostgpna jest po zalogowaniu w MsTeams lub google forms). W badaniu
ewaluacyjnym dotyczacym roku akademickiego 2020/21 studenci kierunku administracja
ocenili jako$¢ ksztalcenia na poziomie "raczej wysokim” (Srednia 4,0), poziom przekazywanej
wiedzy na poziomie "raczej wysokim” ($rednia 4,0) oraz poziom zdobywanych umiejetnosci
na poziomie $rednim plus ($rednia 3,7), co w przypadku zaje¢ odbywajacych si¢ catkowicie
zdalnie jest wynikiem zadawalajacym.

Plan zaje¢ na kazdy tydzien roku akademickiego udostgpniany jest studentom
1 pracownikom na stronie internetowej uczelni w zaktadce student, co umozliwia fatwy dostep
do informacji o zajeciach. Mozna go oglada¢ w uktadzie tygodniowym i semestralnym (termin
zaj¢¢, godzina rozpoczgcia i zakonczenia zajeé, typ zaje¢, nazwe przedmiotu, nazwisko
prowadzacego/ej itp.). Zajecia na studiach niestacjonarnych moga odbywac si¢ od piatku (od
16.00 — 20.30; sobota 8.15-20:30) do niedzieli (do 18.30) w rytmie co dwa tygodnie.
W terminarzu zjazdéw zaplanowane sg na caly rok, natomiast w harmonogramie na dany
semestr. Zaj¢cia ulozone sa z uwzglednieniem sekwencyjnos$ci realizacji poszczeg6lnych
przedmiotow, ale takze z uwzglednieniem zasobow kadrowych i mozliwosci dyspozycyjnych
prowadzacych.

Od 2007 roku w uczelni funkcjonuje system Moodle. W latach 2007-2019 system byt

sukcesywnie modernizowany celem przystosowania go do najbardziej aktualnej wersji
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stabilnej, dajacej gwarancj¢ bezawaryjnej 1 zgodnej z oczekiwaniami wykladowcow
1 studentow pracy. Implementacja systemu Moodle polegata na stworzeniu odpowiedniej
liczby platform KNO z podziatem na stopien studiéw i rok naboru. Oznaczato to, ze w typowym
okresie ksztalcenia funkcjonowato do 9 platform KNO jednoczesnie. Zdecydowano si¢ na
wyodregbnienie kazdego stopnia roku akademickiego do oddzielnej platformy KNO celem
uzyskania maksymalnie mozliwej optymalno$ci pracy systemu Moodle zar6wno po stronie
wydajnosci jak 1 trwatosci funkcjonowania. Jedna platforma Moodle zawierata tym samym
kursy KNO dla wszystkich studentow tego samego roku naboru na studia, co byto dla nich
wygodne w realizacji procesu ksztalcenia. Tym samym kursy takie, z catego okresu studiow
byly zebrane na jednej platformie KNO. Student nie byt zmuszany do poszukiwania materialow
z kursow, ktoérych juz byt uczestnikiem w nizszych latach studiow. Zatozono, iz student ma
prawo dostepu do materiatow udostepnianych przez platform¢ przez caty czas trwania jego
studiow, az do wygasnigcia jego uprawnien do platformy.

Dodatkowym rezultatem, jaki osiggnig¢to, byto zabezpieczenie nieprzerwanej pracy
systemu KNO, w sytuacji koniecznosci podjecia prac serwisowych lub naprawczych.
Dotyczylyby one tylko jednej platformy zamiast zamykania calego systemu KNO dla
studentow. Zgodnie z obowigzujacymi aktami prawnymi system KNO stosowany byt
wylacznie w trybie mieszanym a nie wylacznym. W praktyce oznaczalo to, ze jedynie
dopuszczona prawem ilo$¢ godzin zaje¢ obejmowata funkcjonowanie w tym systemie.
Podstawowym celem i zastosowaniem platform KNO byto:

e udostgpnienie w obszarze ksztalcenia nowoczesnych jego form studentom,

e wdrozenie praktyczne studentow do korzystania z technologii KNO,

e uruchomienie lub ugruntowanie procesu samoksztatcenia studentéw jako nieodtacznej
formy ksztatcenia we wspotczesnym Swiecie,

e publikacja materiatéw do przedmiotu, przekazanych przez wyktadowcow studentom,

e realizacja 1 optymalizacja kontaktu, w wydaniu asynchronicznego, w zakresie pytan,
watpliwosci 1 spraw zwigzanych z realizacja przedmiotu,

e zamieszczanie zadan do wykonania lub testow kontrolnych dla studentéw jako
odpowiednik stacjonarnego kolokwium przedmiotu.

e ulatwienie dostepu do zajec dla studentow, ktorzy:

o zamieszkuja w oddaleniu od miejsca potozenia Uczelni,

o stan choroby wykluczylby ich z zaje¢ stacjonarnych.
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W ramach inauguracji kazdego roku akademickiego w WSH studenci przechodzili
proces szkolenia dotyczacego KNO. Przedstawiane byly podstawy prawne, terminologia
stosowana w tym obszarze, sposoby docierania do informacji dostepnej na platformach KNO
oraz proces logowania si¢ do konta uzytkownika. Realizowany byt takze system szkolen dla
nauczycieli akademickich. Polegaly one na realizacji w bezposredniej formie, przedstawieniu
zbioru zasad, terminologii, sposobu funkcjonowania KNO, korzystania z tej technologii do
realizacji zaje¢ w systemie KNO, korzystania z metod weryfikacji wiedzy z wykorzystaniem
zadan 1 testow. Szkoleniem zostali objeci wszyscy wykladowcy akademiccy, ktérym
w programie/toku studidow zaplanowano ksztalcenie studentdw z zastosowaniem techniki
KNO.

Ostatnie kursy KNO wykorzystujace platformy Moodle zostaly zrealizowane
w semestrze zimowym roku akademickiego 2019/2020. Zostato to wywotlane ograniczeniami
w dostepie do zaje¢ na terenie Uczelni z uwagi na pandemig. Semestr letni roku akademickiego
2019/2020 zostat zrealizowany po zmianie systemu ksztalcenia na system catkowicie zdalny.
W tym czasie stosowanych bylto kilka systemow zdalnego nauczania udostgpnionych
bezplatnie przez firmy bedace producentami takich systeméw w obszarze komercyjnym.
W szczegdlnosci stosowana byta aplikacja Zoom, G Suite oraz platformy wtasne niektorych
wyktadowcow. Duza rozpigto$¢ narzedzi do realizacji procesu ksztatcenia w technologii KNO,
roznic w ich stosowaniu i ograniczenia wynikajace z bezplatnych wersji, udostepnionych na
krotki okres dla celow ksztatcenia staly si¢ gldwnym powodem, dla ktorego Wiadze Uczelni
podjety decyzje o ujednoliceniu tych narzedzi droga uzyskania licencji edukacyjnej na jedna
technologie. Wybrano system Microsoft 365. Kontakt z firmg Microsoft zaowocowat
uzyskaniem licencji edukacyjnej na technologie¢ ksztatcenia zdalnego. Poczawszy od semestru
zimowego roku akademickiego 2020/2021 technologia KNO wykorzystujaca system Moodle
zostala zastgpiona systemem Microsoft 365, jednakze niektore funkcje Moodle s3 nadal
wykorzystywane, jak np. tworzenie testow. W zwiazku z powyzszym dokonano tez zmian na
stronie WWW Uczelni polegajacych na:

e usuni¢ciu nieobowigzujacych informacji o systemie KNO 1 zastgpieniu ich o ksztatceniu
zdalnym (KZ),

e przystosowaniu strony WWW Uczelni do wspotpracy z systemem Microsoft 365,

e zamieszczeniu kompletnej instrukcji do zaktadania konta studenta, z uwzglednieniem
zmian w zakresie dwuwarstwowe]j weryfikacji konta uzytkownika, w oparciu o hasto

inicjalne,
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e zamieszczeniu zmian do instrukcji zaktadania konta z chwilg zmian wprowadzonych
przez firme¢ Microsoft, w postaci dwupoziomowej weryfikacji konta uzytkownika.
Poza tymi dziataniami, w przypadku potrzeb zardwno po stronie wyktadowcow jak i studentow,
realizowane byly indywidualne szkolenia uzytkownikéw, zdalne z wykorzystaniem
programéw typu Teamviewer, oraz bezposrednie na terenie Uczelni. Pomoc typu helpdesk na
rzecz studentéw realizowane sg drogg mailowg i telefoniczng.

Z uwagi na zmiany zasad w funkcjonowaniu uczelni wyzszych w okresie pandemii,
wszystkie zajecia, poczawszy od semestru letniego 2019/2020 do 30 wrzes$nia roku
akademickiego 2020/2021 odbywaty si¢ w systemie zdalnym, aktualnie ma to miejsce
w sytuacji decyzji Rektora o tymczasowym przej$ciu na ksztalcenie online.

Wyktadowcy samodzielnie tworza zespoty przedmiotowe, przekazuja materiaty
dydaktyczne do przedmiotu oraz, jesli jest to konieczne, weryfikuja wiedzg¢ za pomoca funkcji
zadania i/lub testy. Jest to mozliwe dzigki dostgpnosci modutu Teams, realizujacego te operacje.
Wyktadowcy przeszli szkolenie z dziatania w tym module, studenci otrzymali niezbedne
materialy dostepne na stronie www Uczelni, a wszyscy maja dostep do pomocy online.

Komunikacja migdzy studentami a wyktadowcami przebiega dwukierunkowo za
posrednictwem modutu Outlook nalezacego do systemu Microsoft 365. Jest to mozliwe dzigki
stworzeniu kazdemu uzytkownikowi tej technologii odrebnego, uczelnianego konta e-mail.
Skutkuje to pozytywnie brakiem sytuacji przecigzenia innych systeméw pocztowych
uzytkownikdéw uzywanych prywatnie, przetadowania kont pocztowych uzytkownikow i innymi
problemami wynikajgcymi np. ze stosowania réznych domen kont pocztowych 1 ich
przydatnosci do celow edukacyjnych.

Obecnos¢ modutow Word, Excel, PowerPoint pozwala na ich wykorzystanie zardwno
przez studentow, jak wykladowcow i1 pracownikéw Uczelni do redagowania dokumentow,
ktore uzyskuja wazna ceche unifikacji. Pozwala to uniknigcie probleméw z brakiem tego typu
narzedzi po stronie studentow, prowadzacych do postugiwanie si¢ zamiennikami tych
programow, niedajacych si¢ np. odczytaé przez uzytkownikow ich nieposiadajacych.

Wobec coraz zwigkszonego udziatu zardowno wykladowcow jak i studentow w ramach
ksztalcenia zdalnego oraz przewidywan co do kontynuacji udzialu tej formy ksztatcenia
w nastepnym roku akademickim niezbednym stato si¢ stworzenie platformy informacyjne;j
zwigzanej ze stosowaniem modulow platformy ksztalcenia zdalnego. Platforma peini forme
pomocy dla wyktadowcow i studentdow z zakresu KZ. Przed rozpoczgciem roku akademickiego
2021/2022 stworzono platform¢ pn. WSH HelpDesk, dost¢pnej z poziomu strony www

Uczelni. Jej zawarto$¢ stanowig materiaty zwigzane z tg tematyka, w szczegdlnosci:
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e procedura pierwszego logowania si¢ do platformy WSH Office,

e zasady korzystania z modutow platformy KZ i aplikacji pelnigcych role alternatywy dla
modutow platformy,

e zasady nazewnictwa kont e-mail, stosowanych do wymiany informacji z wyktadowca

1 studentem, niezbedne do komunikowania si¢ uzytkownikOw oraz realizacji procesu

KZ,

e technologia korzystania z zespolu przedmiotowego, na poziomie organizatora-
wyktadowcy oraz uczestnika-studenta,

e wyodrgbnione materiaty dydaktyczne dla wyktadowcow w zakresie postugiwania si¢
platformg KZ,

e wyodrebnione materiaty dla studentow w zakresie postugiwania si¢ platforma KZ.

W zwigzku z zawieszeniem zaj¢¢ na uczelni z powodu pandemii udostepniliSmy
studentom najlepszg platforme jezykowa online w Polsce eTutor bezptatnie do 1 wrze$nia
2020 r. Platforma eTutor to narzedzie do samodzielnej nauki jezyka angielskiego
1 niemieckiego. Interaktywne dialogi, sprawdzanie bledow, inteligentny system powtorek,
trener wymowy i gry jezykowe sprawiaja, ze student moze sam podwyzszac¢ swoje umiejetnosci
mowienia w jezyku obcym. Platforma eTutor byta idealnym wsparciem zaje¢ prowadzonych
przez uczelni¢ podczas kwarantanny. Moze by¢ uzywana jako narzedzie do samodzielnej nauki
lub w potaczeniu z zajeciami online z lektorem.

W uczelni podejmowanych jest szereg dziatan zmierzajacych do zapewnienia réwnych
szans realizacji  planu studiow 1 programu  ksztalcenia przez  studentow
z niepelnosprawno$ciami, uwzgledniajac stopien 1 charakter niepetnosprawnosci oraz
specyfike danego kierunku i specjalnosci studiow. Wsparcie studenta niepetnosprawnego moze
obejmowa¢ migdzy innymi: zakupu sprzetu i urzadzen specjalistycznych wspomagajacych
proces dydaktyczny, ktore wypozyczane beda studentom bedacym  osobami
niepetnosprawnymi w ramach wypozyczalni sprzetu, organizacje zaje¢ uzupeiniajgcych
z przedmiotow przewidzianych w programie studiow, zapewnienie w trakcie zajec
dydaktycznych i1 egzamindéw ustug specjalistow, np. thumacza jezyka migowego; stosowanie
sprzetu specjalistycznego, dostosowanego do rodzaju niepelnosprawnosci (np. dyktafon) na
zajeciach dydaktycznych 1 zaliczeniowych oraz w procesie samoksztalcenia, dostosowanie
materiatow dydaktycznych (wykorzystywanych w trakcie zaje¢ lub na zaliczeniach

i egzaminach) do indywidualnych potrzeb studenta (np. druk w powiekszonej czcionce);
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zmiang¢ formy zdawania zaliczen i egzamindw, np. z pisemnej na ustng i odwrotnie; wydtuzenie
czasu egzamindw, pomoc asystenta w zaje¢ciach dydaktycznych.

Uczelnia zapewnia mozliwos$¢ studiowania wedlug indywidualnej organizacji studiow
zgodnie z Regulaminem studiow (w zataczniku) w Wyzszej Szkole Humanistycznej im. Krola
Stanistawa Leszczynskiego w Lesznie. Studenci z niepetnosprawnos$ciami moga réwniez
ubiegac si¢ o indywidualng organizacj¢ studiow, na swoj pisemny wniosek i po przedstawieniu
zmodyfikowanego planu realizacji i zaliczen przedmiotow ksztalcenia. Dziekan udziela zgody
na indywidualng organizacj¢ studiow na jeden rok akademicki lub najeden semestr.
W przypadku studentéw niepetnosprawnych bardzo wazna jest mozliwo$¢ odbywania studiow
wedlug indywidualnej organizacji poprzez wybor grupy zajeciowej i/lub godzin zajec,
W sposob umozliwiajacy realizacje obowigzujacego programu studidéw z dostosowaniem do
mozliwosci czasowych studenta. Zmiany te dotycza jedynie organizacji zaje¢ obowigzujacych
na danym kierunku studiow. W przypadku zastosowania indywidualnej organizacji studiow
Dziekan zezwala na uzyskiwanie przez studenta zaliczen i sktadanie egzaminéw w terminach
indywidualnie okreslonych w ramach danego roku akademickiego (w wyjatkowych sytuacjach
wyraza zgod¢ na przesunigcie tych termindw na nastgpny rok akademicki). Ponadto wiadze
Wydziatu doktadaja wszelkich staran, aby pomagac i otacza¢ opieka wszystkich studentéw bez
wzgledu na stopien lub rodzaj niepelnosprawnosci. Ten temat omoéwiony zostal szerzej
w kryterium 8.

Zajecia dydaktyczne prowadzone sa3 w grupach w zaleznosci od formy zajec:
¢wiczeniowych, wyktadowych, lektoratowych, warsztatowych. W przypadku wyktadow,
udziat w zajeciach bierze caly rocznik. W przypadku ¢wiczef, studenci dzieleni sg na grupy,
a w przypadku lektoratoéw 1 warsztatow, na podgrupy.

Liczebnos¢ grup studenckich na kierunku administracja ksztattuje si¢ $rednio
odpowiednio do formy zaje¢¢ nastepujaco:

a) grupa wykladowa — 90 osob

b) grupa ¢wiczeniowa — 35 0s6b

¢) grupa ¢wiczeniowa w ramach zaje¢ Technologia informacyjna do 25 0sob
d) grupa ¢wiczeniowa w ramach lektoratu — do 25 o0sob

e) grupa warsztatowa — do 15 osob

Organizacja procesu ksztatcenia (tj. okresy zaje¢ dydaktycznych, sesji egzaminacyjne;j
oraz przerw S$wigtecznych i1 przerw migdzy semestrami) w ramach okre§lonego roku
akademickiego przedstawiana jest przez Dziekana na posiedzeniu senatu i dotgczana do

protokotu posiedzenia tego organu. Zaje¢cia planowane sg najczesciej w godzinach 7.45 —20.30
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od piatku (16.00-20.30) na studiach niestacjonarnych do niedzieli (18.30). Ukladajac
harmonogram zaje¢ przestrzega si¢ zasady ustalania przerw obiadowych dla kazdej z grup
studenckich. Harmonogram zaje¢ (zatacznik), dzieki zaangazowaniu wielu osob, ma stuzy¢
lepszej organizacji nauczania. Zajecia roztozone sg w uktadzie weekendowym i odbywajg si¢
w budynku przy ul. Kroélowej Jadwigi/ ul. Krotkiej. W planie zaje¢ uwzglednione sa zajecia dla
poszczegolnych rocznikow, przedmioty do wyboru (specjalno$ciowe) lektoraty, przedmioty
praktyczne. Takie ustawienie zaj¢¢ utatwia studentom wilasciwe wykorzystanie czasu na zajgcia
wspolne oraz prace wlasng, w tym mozliwo$¢ korzystania z Biblioteki WSH w Lesznie.
Studenci maja rowniez zapewniony dostep do Internetu, ustug kserograficznych oraz obstugi
administracyjnej. Podczas zjazdéw organizowane s3 konsultacje nauczycieli akademickich
1 innych osob prowadzacych zajecia pozwalajagce na indywidualne spotkania studentow
z wyktadowcami. Poza kontaktem osobistym studenci mogg kontaktowac¢ si¢ z nauczycielami
akademickimi i innymi osobami prowadzacymi zajecia za pomoca poczty elektronicznej
i MsTeams. Wiadze uczelni zapewniaja wszystkim studentom opieke dydaktyczng, petniac
dyzury w wyznaczone dni tygodnia oraz podczas zjazdow weekendowych.

W kazdym roku akademickim, na kazdy kierunek 1 rok studiow, z posrdd nauczycieli
akademickich wybierani s3 opiekunowie roku, ktorzy reprezentuja interesy studentow
w kontaktach z wladzami WSH 1 pozostatymi prowadzacymi zajecia, pomagaja w procesie
adaptacyjnym do warunkow uczelni. Do zadan opiekuna roku nalezy m.in. przekazywanie
studentom podstawowych informacji o organizacji i toku studiéw oraz o innych przepisach
obowigzujacych w uczelni, przyjmowanie uwag 1 opinii dotyczacych przebiegu zajec¢
dydaktycznych od pracownikéw prowadzacych te zajecia oraz uczestniczacych w zajeciach
studentdw, podejmowanie dzialan w celu ulatwienia procesu adaptacyjnego studentow,
zwlaszcza nowoprzyjetych do warunkow uczelni i srodowiska lokalnego, doradzanie i pomoc
W rozwigzywaniu probleméw studentdw zwigzanych z przebiegiem studiéw, doradzanie
1 pomoc w rozwigzywaniu probleméw studentéw bedacych osobami niepetnosprawnymi,
inspirowanie, koordynowanie i organizowanie aktywnosci kulturalno — spoteczno - sportowej
studentéw na rzecz uczelni.

Organizacja procesu ksztalcenia bezposrednio zwigzana jest z obowigzujagcym
w uczelni Regulaminem studiow. To w nim okres$lone zostaly szczegdtowe zasady organizacji
studiow, udzielania urlopoéw, zaliczania roku studiow, skreslen z listy studentow, organizacji
egzaminu dyplomowego i ukonczenia studiow.

Organizacja praktyk studenckich odbywa si¢ w oparciu o zapisy Regulaminu Praktyk

Studenckich WSH. Za jej cel wskazuje si¢ zdobycie, uzupetnienie oraz poglebienie wiedzy,
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umieje¢tnosci praktycznych i kompetencji niezb¢dnych w wykonywaniu pracy zawodowe;j,
a takze skonfrontowanie zdobytej wiedzy teoretycznej z praktyka oraz kreowanie wlasciwej
motywacji do pracy. Praktyki stanowig integralng cze$¢ studiow o profilu praktycznym i sg
realizowane w oparciu o “Plan 1 ramowy program praktyk”, prowadzacy do uzyskania efektow
ksztalcenia im przypisanym. We wspomnianym dokumencie znajduja si¢ informacje dotyczace
wymiaru i organizacji praktyk, a takze wskazania kluczowych instytucji, w ktorych odbywaja
si¢ praktyki. W toku ksztatcenia na studiach licencjackich praktyki trwajg 6 miesiecy 1 obejmuja
wymiar 850 godzin, z przypisang im liczbg 28 pkt ECTS. Ich realizacj¢ przewiduje si¢ na 5
semestr. Formalng organizacja studenckich praktyk zawodowych zajmuje si¢ Opiekun praktyk
z ramienia uczelni. Wystawia dokumenty formalne zwigzane z obstuga praktyk, gromadzi
1 przechowuje dokumentacj¢ przebiegu i zaliczenia praktyk studenckich. Poszczegdlnym
specjalnosciom przypisani sa Merytoryczni Opiekunowie praktyk, ktorych kwalifikacje,
kompetencje i doswiadczenie zapewniaja prawidtowg realizacj¢ praktyk, a takze profesjonalne
wsparcie studentow w ramach jej realizacji. Realizacja praktyk dokumentowana jest
w Dzienniku Praktyk wraz z portfolio. Zaliczenie praktyki odbywa si¢ w oparciu
o potwierdzenie realizacji poszczegolnych zadan, opini¢ i1 ocen¢ stopnia realizacji
poszczegblnych wymagan przez opiekuna instytucjonalnego, jak réwniez ocen¢ opiekuna
praktyk zawodowych z ramienia WSH dla danej specjalnosci. Instytucje i firmy, w ktérych

studenci mogg realizowa¢ praktyki wskazane zostaty w kryterium nr 1.
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Kryterium 3. Przyjecie na studia, weryfikacja osiagni¢cia przez studentow efektow
uczenia si¢, zaliczanie poszczegolnych semestrow i lat oraz dyplomowanie

Zasady, warunki i tryb rekrutacji na studia w WSH w Lesznie kazdorazowo okresla
uchwata Senatu Uczelni. Uchwata jest publikowana na stronie BIP Uczelni. Sg w niej
wyszczegolnione warunki oraz tryb rekrutacji na poszczegdlne kierunki studiow. Warunkiem
przyjecia na pierwszy rok studiow I stopnia na kierunku administracja jest posiadanie przez
kandydata §wiadectwa ukonczenia szkoty $redniej oraz zdanie matury. Uczelnia stosuje system
przyjmowania na studia wszystkich zainteresowanych kandydatow, ktérzy spelniajg
wymagania ustawowe. Nie dyskryminujemy zadnej kategorii kandydatow. Uwzgledniamy
w rekrutacji obcokrajowcow i1 kandydatow z niepetnosprawnosciami, dla tych ostatnich mamy
bardzo dobrze przygotowang infrastrukturg uczelni czynigc ja otwarta, dostgpna i przyjazng dla
studentéw niepetnosprawnych.

Na podstawie uchwaly rekrutacyjnej na studia I stopnia moze by¢ przyjeta osoba, ktora
przedlozyta komplet dokumentow, w sktad ktérego wchodza:

1. Ankieta osobowa kandydata na studia I stopnia — wzor ustalony przez uczelni¢

(dostepny na stronie www Uczelni).

2. Kserokopia swiadectwa dojrzatosci (oryginat do wgladu).
3. Zdjecie kandydata podpisane na odwrocie imieniem 1 nazwiskiem, zgodne

z wymaganiami stosowanymi przy wydawaniu dowodéw osobistych o wymiarach

35 x 45.

4. Wersja elektroniczna fotografii na nos$niku elektronicznym o wymiarach 20 X 25 mm
w formacie jpg, 300x400, w rozdzielczosci 300 dpi, (ptyta CD podpisana imieniem
1 nazwiskiem a plik ze zdjeciem znajdujacy si¢ na plycie o nazwie; nazwisko, imig¢)
zgodna z wymaganiami stosowanymi przy wydawaniu dowoddw osobistych.
Dowod osobisty do wgladu.
Koperta (format koperty C5) zaadresowana (+ wypetiony blankiet ZPO).

Biata, papierowa teczka zamykana na gumke (bez elementow metalowych).

© N o U

Dokument potwierdzajacy wniesienie optaty rekrutacyjnej (85 zl) na konto Uczelni:
PKO BP S.A. o/Leszno, 50-1020-3088-0000-8602-0037-8877.

Przyjecie na studia nast¢puje w drodze wpisu na liste studentow - kandydat przyjety na
studia zostaje wpisany na liste studentéw Uczelni WSH w Lesznie po zawarciu pisemnej

umowy o warunkach pobierania optat zwigzanych z odbywaniem studidw oraz optat za ustugi
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edukacyjne, wniesieniu wymaganych optat i ztozeniu §lubowania. Odmowa przyjecia na studia
nastepuje w drodze decyzji administracyjne;.

Decyzje dotyczaca zasad, warunkow 1 trybu uznawania efektow uczenia si¢ 1 okreséw
ksztalcenia oraz kwalifikacji uzyskanych w innej uczelni podejmuje Dziekan na wniosek
studenta po zapoznaniu si¢ z przedstawiong przez studenta dokumentacja. Student moze
przenie$¢ si¢ do WSH z innej uczelni, w tym takze zagranicznej, jezeli wypehil wszystkie
obowiazki wynikajace z przepisOw obowigzujacych w uczelni, ktorg opuszcza, ma zaliczony
pierwszy rok studiow, uzyskal zakladane efekty uczenia si¢ 1 zdobyt odpowiednig liczbe
punktéw ECTS uprawniajaca do zaliczenia roku. Student otrzymuje w jednostce przyjmujace;j
taka liczbe punktow ECTS, jaka jest przypisana efektom uczenia si¢ uzyskiwanym w wyniku
realizacji odpowiednich zaje¢ 1 praktyk w tej jednostce. Dziekan uwzglednia efekty uczenia si¢
uzyskane poza uczelniag macierzysta w zakresie odpowiadajagcym programowi studiow na
kierunku, poziomie i profilu, na ktérego przyjecie student wnioskuje. Warunkiem przeniesienia
zaj¢¢ zaliczonych poza uczelnig macierzysta jest stwierdzenie zbieznos$ci uzyskanych efektow
uczenia si¢. Student przyjety na studia z innej uczelni studiuje wedlug aktualnie
obowigzujacego programu studiow na danym kierunku, poziomie 1 profilu w roku
akademickim, na ktory uzyskal wpis. W przypadku wystepowania rdznic w programach
studiow Dziekan wyznacza studentowi roznice programowe i termin ich zaliczenia. Warunkiem
podjecia decyzji o przeniesieniu osiggni¢¢ studenta uzyskanych na studiach zagranicznych, jest
zbiezno$¢ efektow uczenia si¢ uzyskanych poza uczelnig macierzysta podczas realizacji
przedmiotow 1 zaje¢ odpowiadajacych przedmiotom i zajeciom okreslonym w planie studiow
1 programie ksztalcenia na kierunku studiow, na ktory student ubiega si¢ o przyjecie. Przy
zaliczaniu studentowi punktéw ECTS uzyskanych w uczelni zagranicznej obowigzuje zasada,
ze punkty ECTS uznaje si¢ bez ponownego sprawdzenia wiedzy, jezeli ksztatcenie odbywato
si¢ zgodnie z porozumieniem zawartym pomiedzy uczelniami. Zaliczenie okresu studiow
odbytych za granica dokonane zostaje po powrocie studenta i przedlozeniu przez niego
dokumentoéw z uczelni zagranicznej zawierajacych potwierdzenie zaliczonych przedmiotow.
Decyzje w tej sprawie podejmuje dziekan.

Zasady potwierdzania efektow uczenia si¢ uzyskanych w procesie uczenia si¢ poza
systemem studiow okresla Regulamin potwierdzania efektow uczenia si¢ w Wyzszej Szkole
Humanistycznej im. Krola Stanistawa Leszczynskiego w Lesznie. Decyzje w sprawie
potwierdzania efektoéw uczenia si¢ podejmuje Uczelniana Komisja ds. Potwierdzania Efektow,
ktora powotuje Rektor sposrod nauczycieli akademickich, ktorzy reprezentujg obszar wiedzy

i dyscypliny naukowe, ktorych dotycza efekty uczenia si¢. Do zadan Uczelnianej Komisji
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ds. Potwierdzania Efektow Uczenia si¢ nalezy formalna weryfikacja wniosku; ustalenie
terminu weryfikacji efektow uczenia si¢, przeprowadzenie weryfikacji efektow uczenia si¢
1 wystawienie ocen zgodnie ze skalg ocen okreslong w Regulaminie studiow, sporzadzenie
protokotu z weryfikacji efektéw uczenia si¢ oraz wydanie decyzji potwierdzajacej lub
niepotwierdzajacej efektow uczenia sig.

W wyniku potwierdzenia efektow uczenia si¢ mozna zaliczy¢ nie wigcej niz 50%
punktow ECTS przypisanych do zajec¢ objetych programem studiow. O kolejnosci przyjecia na
studia decyduje wynik potwierdzenia efektow uczenia si¢. Liczba studentow, ktérzy zostali
przyjeci na studia na podstawie potwierdzenia efektow uczenia si¢, nie moze by¢ wigksza niz
20% ogolnej liczby studentdéw na tym kierunku, poziomie i profilu.

Whnioskodawca sktada wniosek o potwierdzenie efektow uczenia si¢ odrebnie dla
kazdego przedmiotu/modutu wraz z dokumentacja pozwalajaca oceni¢ wiedze, umiejetnosci
1 kompetencje spoteczne nabyte w systemach ksztalcenia pozaformalnego i nieformalnego,
m.in. certyfikaty, §wiadectwa, za§wiadczenia ukonczonych kursow/szkolen, opis stanowiska
pracy, zakres obowigzkow, rekomendacije.

Uznanie efektow uczenia si¢ dla danego przedmiotu/modutu zaje¢ nastepuje wytacznie
w przypadku ich potwierdzenia w odniesieniu do wszystkich efektow uczenia zdefiniowanych
dla tego przedmiotu/modutu. Forma weryfikacji efektoéw uczenia si¢ moze obejmowac:
egzamin ustny, egzamin pisemny, test, zadania, projekt, ¢wiczenia, rozmowe kwalifikacyjna.
Formy weryfikacji efektow uczenia si¢ dla danego przedmiotu/modutu okresla sylabus.
Whioskodawca otrzymuje liczbg punktow ECTS, przyporzadkowana do zajeé, ktore zaliczyt
w wyniku potwierdzenia efektow uczenia sig.

Procedura dyplomowania okreslona jest w Zasadach dyplomowania w Wyzszej Szkole
Humanistycznej im. Kréla Stanistawa Leszczynskiego oraz w wydawanych kazdego roku
zarzadzeniach Dziekana dotyczacych organizacji egzaminow dyplomowych na studiach
I stopnia. Studenci z naboru 2017/2018 pisali prace dyplomowa pod kierunkiem
dr habilitowanego, doktora lub magistra pod opieka naukowa doktora habilitowanego. Lista
promotoréw prac dyplomowych podawana byla do wiadomosci studentéw w semestrze 3
poprzez stron¢ internetowa uczelni 1 na tablicach ogloszen w holu gléwnym uczelni. Kazdy
student zobowigzany byt do zapisania si¢ w formie elektronicznej (przez system informatyczny
uczelni) do wybranego promotora w terminach podanych przez uczelni¢. Powyzsze kwestie
okreslat Regulamin zapiséw na seminaria dyplomowe. Student miat prawo dokona¢ zmiany
promotora tylko w uzasadnionych przypadkach i na swoj pisemny wniosek zawierajacy opini¢

promotora, ktéorego seminarium opuszcza. Nowy promotor wybrany przez studenta mogt
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wyrazi¢ zgode na przyjecie studenta do swojej grupy seminaryjnej wytacznie po zapoznaniu
si¢ z opinig dotychczasowego promotora. Zmiana promotora wymagata zgody dziekana.

Prawa i obowigzki promotora jak i prawa i obowiazki dyplomanta okreslone byty we
wspomnianym wyzej dokumencie, czyli Zasadach dyplomowania. Przy ustaleniu tematu pracy
dyplomowej brane byly pod uwage zainteresowania naukowe studenta i specjalistyczne
przygotowanie promotora. Praca dyplomowa byla zwigzana tematycznie z kierunkiem
1 specjalnoscig studiow a jej temat ustalany byl co najmniej na rok przed planowanym
zakonczeniem studiéw. Student pisal prace dyplomowa pod kierunkiem promotora, w ramach
seminarium dyplomowego przewidzianego w planie studiow. Zajecia seminaryjne na kierunku
administracja realizowane sa w semestrze 4, 5 1 6. Zaliczenia seminariéw na ocen¢ dokonywat
promotor po ztozeniu przez studenta kolejnych etapéw pracy, a w ostatnim semestrze studiow
— po ztozeniu kompletnej pracy dyplomowe;.

Prace dyplomowe na studiach I stopnia mialy charakter samodzielnego opracowania
problemu zwigzanego z kierunkiem studidéw, prezentujacego ogo6lng wiedzg studenta i stuzace
weryfikacji osiggniecia przez niego kierunkowych efektow z zakresu umiejgtnosci
1 kompetencji spotecznych. Tematyka prac dyplomowych pasowata zakresem tematycznym do
kierunku administracja i w wigkszosci dotyczyta zagadnien zwigzanych z funkcjonowaniem
samorzadu terytorialnego, szczegétowych dzialan konkretnych jednostek samorzadu
terytorialnego, czesto wiasciwych dla zamieszkania dyplomanta a takze zagadnien
prawniczych 1 ekonomicznych.

Kazda praca dyplomowa podlegata procedurze antyplagiatowej w Jednolitym Systemie
Antyplagiatowym. Szczegdétowe zasady postgpowania antyplagiatowego ujete byly
w Procedurze antyplagiatowej obowiazujacej w WSH.

W przypadku przygotowywania pracy dyplomowe] egzamin dyplomowy odbywat si¢
w terminie ustalonym przez dziekana i przed komisja przez niego powotang, w sktad ktorej
wchodzili: przewodniczacy, promotor i recenzent. Przewodniczacym komisji byt dziekan lub
delegowana przez niego osoba. Przewodniczacym komisji nie mogt zosta¢ promotor lub
recenzent pracy. Ocena pracy dyplomowej wyznaczana byta na podstawie S$redniej
arytmetycznej sumy punktéw przyznanych przez promotora i recenzenta i opierata si¢ na
zasadzie okres$lonej we wzorze recenzji pracy dyplomowe;j.

Bezposrednio po egzaminie dyplomowym komisja zgodnie z Regulaminem studiow
ustalata ocen¢ z egzaminu dyplomowego oraz ocen¢ koncowa na dyplomie i podawata do
wiadomosci studenta w dniu egzaminu. Koncowa ocena na dyplomie zawiera 0,50 oceny

$redniej arytmetycznej wynikdw egzaminOw oraz zaliczen na oceng uzyskanych w ciggu catego
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okresu studiow, 0,25 oceny pracy dyplomowej dokonanej przez promotora i recenzenta i 0,25
oceny egzaminu dyplomowego.
W dyplomie ukonczenia studidéw wyzszych wpisuje si¢ ostateczny wynik studiow

zgodnie z zasada:

1. do 3,40: dostateczny (3,0)

2. powyzej 3,40 do 3,80: dostateczny plus (3,5)
3. powyzej 3,80 do 4,20: dobry (4,0)

4. powyzej 4,20 do 4,60: dobry plus (4,5)

5. powyzej 4,60: bardzo dobry (5,0).

Student, ktéry obronit prace dyplomowa i zdat egzamin dyplomowy z wynikiem
pozytywnym, otrzymywat zaswiadczenie o ukonczeniu studiow. Absolwent otrzymywat
dyplom ukonczenia studiéw w terminie 30 dni od dnia ukonczenia studiow.

Studenci z roku naborowego 2018/2019 nie pisza pracy dyplomowej. Egzamin
dyplomowy jest egzaminem ustnym, na ktérym student odpowiada na 3 wylosowane pytania:
dwa pytania z przedmiotow podstawowych i kierunkowych, jedno pytanie z przedmiotow
specjalno$ciowych. Zestaw zagadnien egzaminacyjnych opracowuja nauczyciele akademiccy
prowadzacy zaj¢cia na kierunku administracja a zatwierdza koordynator tego kierunku,
kazdego roku zestaw sprawdzany jest pod katem zgodno$ci z przepisami prawnymi
1 odpowiednio aktualizowany w tym zakresie. Seminaria dyplomowe prowadza wskazani
wyzej nauczyciele a celem tych zaje¢ jest przygotowanie studentdéw do egzaminu
dyplomowego, oméwienie zagadnien egzaminacyjnych, pogliebienie wiedzy, umiejetnosci
1 kompetencji studenta zgodnie z efektami uczenia si¢ zawartymi w sylabusie przedmiotu.
Ocena z tych zaje¢ wystawiana jest na podstawie pracy na seminarium odzwierciedlajacej
opanowang wiedzg, nabyte umiejetnosci i uksztalttowane kompetencje spoteczne, sprawdzane
m.in. w formie: udziatu w dyskusji, wyglaszanych referatow.

Zestaw zagadnien na egzamin dyplomowy w roku akademickim 2021/2022 podany
zostal studentom do wiadomosci przed zakonczeniem IV semestru. Zawiera 36 zagadnien
z przedmiotdow ogolnych 1 podstawowych oraz 12 zagadnien z przedmiotow
specjalnosciowych (zgodnie z zal. nr 3 Wewngtrznego Systemu Zapewnienia JakosSci
Ksztalcenia w uczelni). Na egzaminie dyplomowym studenci odpowiadaja na 3 pytania
wybrane losowo, 2 z przedmiotow ogoélnych i1 podstawowych i 1 z przedmiotow
specjalno$ciowych. Szczegbdly organizacji egzaminow dyplomowych okresla zarzadzenie

dziekana na dany rok akademicki.
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Egzamin dyplomowy odbywa si¢ w terminie ustalonym przez dziekana i przed komisja
przez niego powotang, w sktad ktérej wchodza: przewodniczacy i dwoch nauczycieli
akademickich, dobrg praktyka w tym zakresie jest powolywanie do komisji przynajmniej
jednego nauczyciela prowadzacego przedmioty z wybranej przez studentéw specjalnosci.
Ostateczny wynik studiow pierwszego stopnia okres$la suma uzyskana przez dodanie 0,75
oceny $redniej arytmetycznej wynikOw egzaminow oraz zaliczen na ocen¢ uzyskanych w ciggu
catego okresu studiow 1 0,25 oceny z egzaminu dyplomowego.

W przypadku usprawiedliwionego nieprzystgpienia do egzaminu dyplomowego
w ustalonym terminie dziekan wyznacza drugi termin (na pisemny wniosek studenta ztozony
w terminie 7 dni od daty pierwszego egzaminu dyplomowego) jako ostateczny. Egzamin,
o ktérym mowa moze odby¢ si¢ nie wczesniej niz przed uptywem miesigca i nie pozniej niz
po uptywie 3 miesigcy od daty pierwszego egzaminu.

W przypadku nieusprawiedliwionego nieprzystapienia do egzaminu lub zlozenia
egzaminu dyplomowego z wynikiem negatywnym dziekan wydawat decyzj¢ o skresleniu z listy
studentow.

W WSH systematycznie dokonuje si¢ monitoringu i1 oceny postepoéw studentéw
w roznych obszarach jej dzialalno$ci (w tym odsiewu studentdw i skreslen z powodu
nieztozenia w terminie pracy dyplomowej lub nieprzystapienia do egzaminu dyplomowego).
Najwigkszy odsetek rezygnacji ze studidéw obserwuje si¢ w 1 semestrze, w ktorym studenci,
mimo podpisania umowy, rezygnuja ze studiow, jako gtowng przyczyng rezygnacji podaja
najczesciej przyczyny osobiste i/lub zawodowe. Obserwuje si¢ jednak takze naturalny proces
odsiewu studentow, ktérzy nie sg w stanie podota¢ obowigzkom studenta z powodu
niedostatecznego przygotowania do kontynuacji nauki na studiach. Powyzsze tlumaczy
rowniez znikomg liczbg studentow skreslanych z powodu niezaliczenia semestru lub roku.
Odsiew studentow zwigzany ze skre§leniem z listy studentdéw monitorowany jest w cyklu
rocznym przez dziekana poprzez zestawienia sporzadzane dla potrzeb Wewngtrznego Systemu
Zarzadzania Jako$cig Ksztalcenia oraz systemu Polon. Dziekan Wydzialu na biezaco
monitoruje liczbe skreslen na wniosek studenta, z uwagi na zaleglosci finansowe, niezlozenia
pracy dyplomowej/ egzaminu dyplomowego w terminie oraz brak postepéw w nauce.

Monitoringu odsiewu studentéw dokonuje si¢ w oparciu o indeks roznicy absolwentow
1 0s6b przyjetych z danego roku naborowego. Bazujac na danych z ostatnich 6 lat:

Rok akademicki |[2017/2018 2018/2019 2019/2020 2020/2021

Przyjeei I'st 39 49 44 36
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Absolwenci I st - - 31 38

Rok akademicki ukonczenia
) 2019/2020 2020/2021
studiow

I stopien 8 11

Dodatkowo analizuje si¢ poszczegodlne przyczyny skreslania z listy studentow. Z analiz
tych wynika, ze najwigcej rezygnacji odnotowano z powoddéw osobistych lub zawodowych
(11), kolejnym powodem byt braku zaliczenia (6) oraz niewniesienie optat (2).

Ponadto w celu monitorowania progresji studentow w nauce po zakonczeniu roku
akademickiego wyktadowcy przedmiotéw wprowadzaja do systemu Wirtualnego Dziekanatu
oceny, ktére uzyskali studenci z danego przedmiotu. Nast¢pnie skladaja w Dziekanacie
podpisane przez siebie protokoty z przedmiotow. Warunkiem =zaliczenia semestru jest
uzyskanie oceny, co najmniej dostatecznej ze wszystkich przedmiotéw przewidzianych
programem studiow oraz zaliczenie praktyki zawodowe;j (jesli jest przypisana do danego roku).
W przypadku wystapienia niepozytywnych ocen, po rozmowie ze studentem, stosowana jest
procedura skierowania na warunkowe zaliczenie roku lub na powtarzanie roku studidéw.
W kazdym z przypadkow, pracownik Kwestury, Dziekanatu lub Dziekan przeprowadza
z danym studentem rozmowg¢ w celu ustalenia przyczyn rezygnacji lub wystapienia powodu
do skreslania, a nastepnie proponuje si¢ studentowi mozliwosci rozwigzania problemu, ktory
stal si¢ przyczynkiem do wszczgcia procedury skreslenia z listy studentow, m.in. mozliwo$¢
roztozenia lub odroczenia platnosci, wsparcia finansowego (mozliwo$¢ skorzystania ze
$wiadczen pomocy materialnej w formie stypendidéw i zapomogi), urlopu dziekanskiego,
warunkowego wpisu na kolejny rok, indywidualnej organizacji studiéw, opieki dydaktycznej,
wparcia opiekuna roku, kontaktu z wyktadowcami. Duzym plusem uczelni jest indywidualne
podejscie do studenta, mozliwe dzigki kameralnemu charakterowi uczelni.

Metody i kryteria oceniania stopnia osiagni¢cia efektow uczenia si¢ sg okreslone
w sylabusach przedmiotowych i s3 zgodne z odpowiednimi efektami w zakresie wiedzy,
umiejetnosci oraz kompetencji spotecznych. Okresem zaliczeniowym zaj¢¢ dydaktycznych jest
rok akademicki. Sesja w uczelni jest sesja cigglta. Egzaminy 1 zaliczenia sg sprawdzianem
efektow uczenia, wiedzy, umiej¢tnosci i kompetencji spotecznych, uzyskanych przez studenta
w procesie ksztatcenia. Zaliczenie przedmiotu ma form¢ zaliczenia z oceng lub egzaminu.

Podstawe do zaliczenia zaje¢ z kazdego przedmiotu stanowi nie tylko aktywno$¢ studenta na
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zaje¢ciach, ale takze pozytywne oceny prac czastkowych. Oceny ze wszystkich egzaminow
1 zaliczen wpisywane sg do karty okresowych osiggni¢¢ studenta w systemie informatycznym
uczelni oraz do protokotu, natomiast student widzi swoje oceny w Wirtualnym Dziekanacie po
zalogowaniu si¢. Egzamin moze by¢ przeprowadzony w formie ustnej, pisemnej lub w formie
egzaminu praktycznego, a takze na zasadzie pofaczenia tych form, jezeli wymaga tego
specyfika przedmiotu. Tematyka prac etapowych i egzaminacyjnych wynika z tresci zawartych
w sylabusie przedmiotéw 1 jest zgodna z przyjetymi efektami uczenia si¢ oraz realizowanymi
specjalno$ciami. W sylabusie przedmiotu umieszczane s3 metody sprawdzania efektow uczenia
si¢, ktore obejmuja, m.in. forme¢ egzaminu. Przed rozpoczeciem zajec¢ z kazdego przedmiotu
prowadzacy informuje studentéw o metodach sprawdzania efektow uczenia si¢ oraz
wymaganiach w sposob ustny lub pisemnie np. przesylajac informacj¢ na poczte mailowg
wspolng dla studentow danego kierunku lub specjalnosci. Oceny formujace umozliwiajg
regularne sprawdzenie i oceng stopnia osiggni¢cia kazdego z zaktadanych efektow uczenia sig.

Jeden punkt ECTS odpowiada efektom ksztalcenia, ktorych uzyskanie wymaga od
studenta $rednio 25-30 godzin pracy. Warto$¢ punktowa wyraza si¢ zawsze liczbg catkowitg.
Punkty sg przyznawane za pozytywne oceny i tylko tym studentom, ktorzy spetili wymagania
niezbedne do zaliczenia przedmiotu. Liczba punktow za dany przedmiot jest taka sama dla
wszystkich studentow, ktorzy dany przedmiot zaliczyli. Jako$§¢ pracy natomiast wyrazana jest
za pomoca ocen.

Weryfikacja przedmiotowych efektéw uczenia sig, ktora w sposob szczegdtowy zostata
opisana powyzej, prowadzona jest na wszystkich etapach procesu ksztatcenia poprzez
wspomniang: biezaca ocen¢ pracy studenta w trakcie zaje¢ (projekty, prezentacje, zadania
problemowe, kolokwia, itp.), egzaminy przedmiotowe, praktyki zawodowe, egzamin
dyplomowy.

Potwierdzenie stopnia osiggni¢cia przez studenta zatozonych efektow uczenia si¢
w przypadku wszystkich prowadzonych zaje¢ odbywa si¢ poprzez jedna z mozliwych ocen:
2, 3, 3,5, 4, 4,5, 5 (gdzie ,2” oznacza uzyskanie efektow uczenia si¢ w stopniu
niewystarczajacym, a ,,5” — w stopniu pelnym; szczegétowo opisane w ponizszej tabeli).
Pisemne prace zaliczeniowe 1 egzaminacyjne przechowywane sga przez uczelnie do czasu
zakonczenia studiow przez studenta, a zaliczenia ustne wymagaja przechowywania pytan, ktore
zadawane byly podczas zaliczenia lub egzaminu (réwniez przechowywane przez uczelni¢).
Wszystkie oceny stopnia osiggnigecia efektow uczenia si¢ uzyskane przez studentow

przechowywane sg w systemie BAZUS (wirtualny dziekanat) oraz w wersjach papierowych
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protokoléw egzaminacyjnych i zaliczeniowych znajdujacych si¢ w dziekanacie.

Wyzsza Szkota Humanistyczna stosuje nastepujaca skale ocen ECTS:

Skala ocen Skala ocen Definicja przyjeta w programach Unii
stosowana ECTS Europejskie;j
w WSH
Bardzo dobry — 5,0 A — excellent Wybitne osiggni¢cia — wyniki z dopuszczeniem

jedynie drugorzednych btedoéw

Dobry plus —4,5 B-very good Powyzej sredniego standardu z pewnymi
btedami

Dobry 4,0 C-good Generalnie solidna praca z zauwazalnymi
btedami

Dostateczny plus - | D- satisfactory | Praca/wyniki zadowalajgce z brakami

3,5

Dostateczny 3,0 E -acceptable Praca spelnia minimalne kryteria

Niedostaeczny-2 F-bad (fail) Praca nie spetnia minimalnych kryteriow

Uczelnia w monitorowaniu jakos$ci ksztalcenia duza wage przywigzuje do hospitacji

zaje¢. Hospitacje prowadzone sg przez koordynatorow kierunku i bezposrednich przetozonych
hospitowanych nauczycieli z wykorzystaniem arkusza oceny hospitowanych zajec.
Weryfikacja efektow uczenia si¢ uzyskanych w wyniku realizacji praktyki odbywa si¢ na
podstawie oceny, ktorg wystawit studentowi opiekun ze strony instytucji przyjmujacej na
praktyki oraz wypetionego przez studenta dziennika praktyk wraz z portfolio.
Na Wydziale pracuje Uczelniany Zespo6t ds. Jakosci Ksztatcenia, ktory monitoruje proces
realizacji efektoéw uczenia na poziomie kazdego przedmiotu jak i na poziomie dyplomowania.
Analizowane sg wybrane losowo prace zaliczeniowe 1 egzaminacyjne, prace etapowe, testy itp.,
ustalane dzialania naprawcze 1 przekazywane wyktadowcom. Uczelnia przechowuje prace
egzaminacyjne, prace etapowe, zadania wykonane przez studentéw, protokoty egzaminow
w formie papierowej lub elektroniczne;j.

Weryfikacja stopnia opanowania wiedzy oraz umiej¢tnosci i kompetencji spotecznych
realizowana jest z uwzglednieniem specyfiki poszczegdlnych przedmiotow 1 tresci przez nie
realizowanych. Egzaminy 1 zaliczenia z oceng realizowane s3 w réznych formach. Efekty

w zakresie wiedzy — za posrednictwem egzaminéw ustnych, pisemnych, egzamindow
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elektronicznych realizowanych za posrednictwem Platformy egzaminacyjnej przy pomocy
Moodle, od roku akademickiego 2020/2021 MS Teams, prac zaliczeniowych, kolokwidw,
testow, referatow, prezentacji, udziatu w dyskusjach etc. W celu sprawdzania i oceniania
stopnia osiggni¢cia efektow uczenia w zakresie umiejetnosci stosuje si¢ metody projektu,
przygotowanie prezentacji multimedialnej, prezentacji ustnej, przygotowanie projektu aktu
prawnego, przygotowanie dokumentu z procedury administracyjnej, rozwigzywanie zadan.
Odnosnie weryfikacji kompetencji spolecznych stosuje si¢ obserwacje aktywnos$ci studenta na
zajeciach (warsztatowych, ¢wiczeniowych, seminaryjnych, lektoratach), udziale w dyskusjach
1 forach, zadaniach indywidualnych i grupowych, projektach, konspektach, prowadzonych
analizach 1 innych aktywnos$ciach wskazujacych na umiej¢tno$¢ zastosowania wiedzy
w praktyce oraz jego wspolpracy z pozostalymi cztonkami grupy. Weryfikacja efektow
uczenia odbywa si¢ rowniez podczas realizacji praktyk zawodowych oraz egzaminu
dyplomowego. Weryfikacji podlegaja takze umiejetnosci jezykowe — lektorat jezyka obcego
realizowany jest w toku semestréw 1-4. Weryfikacja postgpoéw ma charakter semestralny —
weryfikacje koncowg stanowi egzamin jezykowy (po 4 semestrze studidow). Oceny stosuje si¢
w stopniach wedtug skali zgodnej z Regulaminem Studiow WSH w Lesznie.

Efekty uczenia si¢ osiggane na praktykach zawodowych sprawdzane s3 przez
opiekunow praktyk z ramienia uczelni poprzez analiz¢ dokumentéw: dziennika praktyk,
scenariuszy zrealizowanych zaje¢ oraz opinii i oceny okreslonej przez opiekuna praktyk
z ramienia instytucji przyjmujacej na praktyke. W przypadku potrzeby zobrazowania
1 doprecyzowania niektorych zagadnien, opiekunowie praktyk z ramienia uczelni rozmawiaja
ze studentami na temat ich do$wiadczen zdobytych w trakcie praktyki, w tym samooceny
wiasnych mocnych i stabych stron oraz doswiadczen zwigzanych z samg instytucja i zadaniami,
ktore byty do wykonania podczas praktyk. Koncowym werytikatorem efektow uczenia si¢ jest
egzamin dyplomowy.

Absolwenci kierunku administracja studia I stopnia maja mozliwo$¢ kontynuowania
ksztatcenia na studiach II stopnia i na studiach podyplomowych.

W Uczelni funkcjonuje Procedura weryfikowania efektéw uczenia si¢ (Zatacznik nr 21
WSZIJK). Ogoélnym zalozeniem weryfikacji jest sprawdzenie, czy w programie studiow
wlasciwie zaplanowano efekty uczenia si¢, zgodnie z opisem sylwetki absolwenta

1 oczekiwaniami rynku pracy.
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Kryterium 4. Kompetencje, doSwiadczenie, kwalifikacje i liczebnos$¢ kadry prowadzacej
ksztalcenie oraz rozwdj i doskonalenie kadry

Liczebnos¢ 1 struktura kwalifikacji kadry WSH na kierunku administracja oraz jej
dorobek naukowy i1 kompetencje dydaktyczne umozliwiajag prawidlowa realizacje zajec
prowadzonych na uczelni z uwzglednieniem wysokiego poziomu dydaktyki oraz osiaggania
zatozonych efektow uczenia si¢. Zgodnie z ustawg, minimum 50% godzin zaje¢¢ prowadzonych
jest przez nauczycieli akademickich zatrudnionych w uczelni jako podstawowym miejscu
pracy, co wypelnia warunek ustawowy w przypadku studiow o profilu praktycznym.

Proces dydaktyczny na kierunku administracja [ stopnia w roku akademickim
2021/2022 realizowany jest tacznie przez 18 pracownikdow, w tym: przez 9 pracownikdéw
bedacych pracownikami zatrudnionymi na podstawie umowy o prace (2 doktorow
habilitowanych, 3 doktorow, 4 magistrow /w tym 7 pracownikdéw etatowych taczy prace na
uczelni z praktyka/) oraz 9 pracownikéw dydaktycznych bedacych zatrudnionymi na podstawie
umowy cywilnoprawnej (1 doktora habilitowanego, 2 doktoréw, 6 magistrow). Lacznie 16
pracownikow z ogotu taczy prace dydaktyczng z praktyka.

Dorobek naukowy pracownikow stanowigcych kadre kierunku administracja
realizowany jest gldéwnie w dziedzinie nauk spotecznych. Nauczyciele akademiccy identytikuja
si¢, przede wszystkim, z dyscyplinami takimi jak: nauki o polityce i administracji, nauki
prawne, nauki o zarzadzaniu i jako$ci, ekonomia i finanse. Dorobek naukowy nauczycieli
akademickich 1 innych oséb prowadzacych zajgcia na kierunku administracja jest zwigzany
z realizowanymi przez nich zajgciami 1 szczegotowo przedstawiony zostal w Zatgczniku nr 2.
Cz. L. pkt.4 do niniejszego raportu.

Kadra na kierunku administracja posiada wieloletnie do$wiadczenie dydaktyczne.
Zajecia zwigzane z praktycznym przygotowaniem zawodowym przewidziane w programie
studiow dla poszczegodlnych specjalnosci prowadzone sg przez osoby, z ktorych wiekszos¢
posiada doswiadczenie zawodowe zdobyte poza uczelnig. Jednoczesnie kwalifikacje te
odpowiadajg specyfice prowadzonych zaje¢. Poza zajeciami realizowanymi w bezposrednim
kontakcie na terenie uczelni, przez kilka lat ksztalcenie na kierunku administracja wspierane
bylo wykorzystaniem platformy Moodle, a w roku akademickim 2020/2021, w zwigzku
z pandemig, cato$¢ zaj¢¢ realizowana byta za posrednictwem platformy Teams. Nauczyciele
akademiccy 1 inne osoby prowadzace zaj¢cia z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odlegtos¢ sa przygotowani do ich realizacji. Uczelnia systematycznie doksztalca pracownikow

w tym zakresie 1 dba o podnoszenie ich kompetencji cyfrowych. W przypadku platformy
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Moodle, wszyscy pracownicy realizujacy zajgcia z jej wykorzystaniem przeszli szkolenie
prowadzone przez specjaliste ds. ksztatcenia na odleglo$¢, ktéry takze na biezaco reagowatl na
wszystkie pytania, watpliwosci oraz udzielal pomocy. W zwigzku z sytuacjg epidemii, od
pazdziernika 2020 roku, zajecia na kierunku administracja realizowane byly z wykorzystaniem
platformy Teams. Przed rozpoczg¢ciem roku akademickiego 2020/2021 uczelnia zorganizowata
szkolenie dla wszystkich nauczycieli akademickich z obstugi platformy Teams i realizuje je
takze aktualnie, w zalezno$ci od potrzeb, wzbogacajac oferte i przedstawiajagc oraz uczac
nowych mozliwosci jej wykorzystania w ksztalceniu studentow. Ponadto, kazdy nauczyciel
akademicki i inne osoby prowadzace zajecia na kierunku administracja majg mozliwos¢
skonsultowania na biezaco wszelkich pojawiajacych si¢ pytan zwigzanych z metodami
1 technikami ksztatcenia na odleglos¢.

Cze¢s$¢ nauczycieli akademickich jest przygotowana do prowadzenia zaje¢ w jezyku
angielskim. Posiada takze do§wiadczenie zwigzane z udzialem w réznego typu konferencjach,
szkotach, wymianach czy spotkaniach mig¢dzynarodowych (szczegdly zawarte zostaly
w  kryterium 7).

Niemal kazdy z pracownikow etatowych uczestniczy w pracach zwigzanych
z organizacja studiow (koordynator kierunku, opiekun roku, opiekun praktyk, udziat w Komisji
ds. Projektowania i Modyfikacji Programéw Studiow, udziat w Uczelnianym Zespole
ds. Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia, Senat).

Tradycja Uczelni jest nagradzanie 1 wyrdznianie poszczegdlnych osob przez Rektora za
ich szczegblne osiggnigcia 1 sukcesy w zakresie dydaktyki, dziatalno$ci naukowej czy
organizacyjnej. W tym roku akademickim dwéch wyktadowcow takze otrzymato nagrode
Rektora za wieloletnig dziatalno$¢ naukowa, dydaktyczng oraz organizacyjng na rzecz Wyzszej
Szkoty Humanistycznej im. Krola Stanistawa Leszczynskiego w Lesznie. Nagrody wregczane
sg podczas inauguracji roku akademickiego.

Obsada zajec¢, ze szczegdlnym uwzglednieniem tych, ktére prowadza do osiggania przez
studentow umiejetnosci praktycznych odnosi si¢ w sposéb szczegdlny do modutu
specjalno$ciowego 1 praktycznego. Jednakze z uwagi na specyfike profilu praktycznego na
kierunku administracja I stopnia, uwzgledniono rowniez pozostate moduty. Szczegdtowe
informacje dotyczace obsady zaje¢, zawarte sg w zataczniku nr 2. Cz. 1. pkt.4 do niniejszego
raportu.

Nauczyciele akademiccy pracujacy w WSH w Lesznie, taczg dziatalnos¢ dydaktyczng
z dziatalnoscia naukowa i/lub zawodowga. Poszczegdlne zajecia obsadzane s3 zgodnie

z dorobkiem naukowym, kompetencjami dydaktycznymi oraz do§wiadczeniem zawodowym
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1 dorobkiem praktycznym wyktadowcow. Majac na uwadze profil praktyczny kierunku
administracja, zajecia zwigzane z praktycznym przygotowaniem zawodowym sg prowadzone
przez osoby, z ktérych, jak juz zostalo wspomniane, wigkszo$¢ posiada doswiadczenie
praktyczne zdobyte poza uczelnig, w trakcie pracy zawodowej w rdéznych instytucjach
i firmach, odpowiadajace zakresowi prowadzonych zaje¢. Kadra dydaktyczna, ktora taczy
prace na uczelni z praktycznym wykonywaniem zawodu, poza uczelnig wspotpracuje, miedzy
innymi, z takimi placowkami jak: kancelarie prawne, fundacje, stowarzyszenia, jednostki
budzetowe, jednostki samorzadu terytorialnego, sady okrggowe i rejonowe, przedsigbiorstwa
prywatne, Sejm RP.

Najwazniejszym celem polityki kadrowej w odniesieniu do nauczycieli akademickich
jest pozyskanie takich osob, ktore jak najlepiej wpisza si¢ w potrzeby kadry uwzgledniajac
profil praktyczny kierunku studidow oraz jednoczesnie zagwarantuja, dzigki posiadanej wiedzy,
umiej¢tnosciom oraz kompetencjom, jak najwyzsza jako$¢ ksztatcenia, odpowiadajacy takze
potrzebom lokalnego rynku pracy. W Uczelni obowigzuje procedura doboru kadry
akademickiej do obsady zaje¢ dydaktycznych, ktéra zawarta jest w Wewnetrznym Systemie
Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia. W procesie doboru oraz rekrutacji kadry Uczelnia zwraca
szczegblng uwage na: posiadane stopnie 1 tytuly naukowe, doswiadczenie i dorobek
dydaktyczny, doswiadczenie 1 dorobek zawodowy/praktyczny zdobyty poza uczelniag wyzsza
oraz dorobek naukowy.

Weryfikacja jakos$ci kadry na kierunku administracja I stopnia odbywa si¢ poprzez:

- okresowa ocen¢ pracownika uwzgledniajaca jego dzialalno$¢ dydaktyczng, naukowa
1 badawcza, odbywajaca si¢ raz na 4 lata;

- oceng studentdéw (interesariuszy wewnetrznych), ktorzy systematycznie, raz w roku lub
wedhug potrzeb, wypehiajg anonimowe ankiety dotyczace wszystkich zaje¢, w ktorych
uczestniczyli;

- regularne hospitacje zaje¢ dydaktycznych wedtug planu hospitacji ustalonego przez
Dziekana w danym roku akademickim oraz w razie potrzeby, hospitacje interwencyjne;

- systematyczne dziatania Uczelnianego Zespotu ds. Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia;

- wspolprace z interesariuszami zewngtrznymi.

Uzyskane w drodze powyzszych dziatan wyniki i oceny wykorzystywane sg w rozwoju
1 doskonaleniu kadry poprzez przekazywanie nauczycielom akademickim i innych osobom

prowadzacym zajecia, informacji zwrotnych na temat realizacji przez nich zaje¢é: uwag
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pozytywnych i negatywnych oraz zalecen dotyczacych ewentualnej poprawy jakosci zajegé
dydaktycznych, konieczno$ci wprowadzenia zmian w prowadzonym przez nich ksztatceniu itp.

Wspieranie 1 motywowanie kadry do rozwoju odbywa si¢ poprzez wyrdznianie
1 nagradzanie przez Rektora osob, ktore osiggnely sukcesy w zakresie naukowym,
dydaktycznym czy organizacyjnym lub znaczaco wyrdzniaty si¢ w innym obszarze czy
catoksztaltem swojej dziatalno$ci. Pracownicy z tytutem co najmniej doktora za wyrdzniajace
osiggniecia naukowe, dydaktyczne, organizacyjne awansuja na stanowisko profesora uczelni.
Wyktadowcy zglaszajacy cheé publikowania otrzymuja wsparcie w zakresie wskazania
mozliwo$ci publikacyjnych krajowych i zagranicznych lub publikacji w Wydawnictwie WSH.
Rozw¢j dydaktyczny czy praktyczny wspierany jest rOwniez poprzez organizowanie
bezptatnych lub dofinansowywanych szkolen, warsztatow czy konferencji oraz dofinansowania
do studiéw podyplomowych. Pracownicy akademiccy moga zglasza¢ propozycje projektow
czy badan wiasnych, ktére uczelnia rozpatruje w kontekscie wsparcia w rdéznych zakresach
(finansowy, patronacki, merytoryczny, wykorzystania wspolpracy z innymi jednostkami).
W latach 2018-2019 realizowany byt projekt badawczy ,,Potencjat srebrnej gospodarki jako
element realizacji zalozen polskiej Diugofalowej Polityki Senioralnej na lata 2014-2020 na
przyktadzie Leszna”. Udziat w projektach badawczych daje takze mozliwo$¢ rozwoju
w obszarze dydaktycznym poprzez korzystanie z wynikéw wspolczesnych badan w procesie
uczenia.

Do efektow dziatan wspierajagcych 1 motywujacych zaliczy¢ mozna takze ukonczenie
przez pracownikéw akademickich studiow podyplomowych takich jak: organizacja
1 zarzadzanie o$wiatg, administracja, administracja i zarzadzanie, zdobycie certyfikatu CADG
oraz udzial w szkoleniach, warsztatach i kursach.

W celu motywowania do rozwoju z zakresie dziatalnosci dydaktycznej przeprowadza
si¢ hospitacje 1 stosuje wsparcie kolezenskie, dzigki ktoremu dydaktyk otrzymuje informacje
zwrotng i moze doskonali¢ swoj warsztat dydaktyczny.

Uczelnia planuje takze aplikowa¢ o dotacje w zakresie prowadzenia ksztalcenia, by da¢

wieksze szanse rozwoju zaréwno studentom, jak 1 wykladowcom.
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Kryterium 5. Infrastruktura i zasoby edukacyjne wykorzystywane w realizacji programu
studiow oraz ich doskonalenie

Wyzsza Szkota Humanistyczna w Lesznie rozpoczeta dziatalnos¢ w  budynku
stanowigcym witasnos$¢ Zalozyciela, potozonym w centrum miasta Leszna przy ul. Krotkiej 5.
Przedmiotowy budynek zostal oddany do uzytku w marcu 1996 r., a rozbudowany w 1997 r.
Jego powierzchnia wynosi 1284 m?. Znajduja si¢ w nim sale wyktadowe, sala konferencyjno-
seminaryjna oraz klimatyzowana aula na 200 sluchaczy. Kazda sala jest wyposazona
w nowoczesne $rodki audiowizualne i wygodne krzesta zaopatrzone w blaty do robienia
notatek. W sierpniu 2005 r. zakonczono budowe i otwarto dla studentow nowy budynek,
nalezacy do Wyzszej Szkoty Humanistycznej, a zajmujacy powierzchnie ok. 1500 m?. Uczelnia
wzbogacila si¢ o druga aule, sale wyktadowo-¢wiczeniowe, pomieszczenia administracyjne
(w tym dziekanat, rektorat, gabinety wtadz uczelni, pokoje nauczycieli akademickich,
pomieszczenie socjalne itd.) — wszystkie spelniajace wymogi nowoczesnosci i funkcjonalnosci,
a takze dostosowane do potrzeb 0sdb niepelnosprawnych. Przeznaczone dla tych oséb toalety,
podjazdy, odpowiednie oznakowania dla os6b niewidomych i stabowidzacych (poziome
1 pionowe), szerokie korytarze, odpowiedniej szerokosci drzwi wewnatrz budynkow,
automatyczne drzwi wejsciowe do budynkow oraz winda znajdujaca si¢ w holu gléwnym
znacznie ulatwiaja poruszanie si¢ po szkole. Waznym atutem Uczelni jest dogodna lokalizacja
Biura ds. Studentow Niepetnosprawnych, Dziekanatu oraz Biblioteki, ktére znajduja si¢ na

parterze budynku gtownego Uczelni.

Ponadto w holu gléwnym zainstalowano monitory dotykowe, pozwalajace na
odnalezienie w kazdej chwili istotnych informacji dotyczacych studiow. Poza tym informacje
te zamieszczane sg systematycznie na tablicach ogloszen wyeksponowanych w holu gtownym.
Wiadze uczelni przyktadaja wage do tego, by szkota byla nie tylko funkcjonalna, ale tez
estetyczna, czego dowodem jest duzo zieleni, kolorystyka i umeblowanie stluzace wygodzie
studentow, pracownikow dydaktycznych i administracyjnych. W czerwcu 2008 r. do uzytku
zostal oddany kolejny obiekt o powierzchni ponad 1000 m?, w ktérym miesci sie aula na ok.
500 os6b, pomieszczenia administracyjne oraz 3 sale dydaktyczne. Obecnie uczelnia dysponuje
3 salami wyktadowymi audytoryjnymi (na 200, 250 1 500 os6b) i 25 salami dydaktycznymi
(mieszczacymi od 30 do 150 osdb), w tym 2 pracowniami komputerowymi wyposazonymi
w 21 komputerow stacjonarnych 1 20 komputerow przenosnych z szerokopasmowym
dostgpem do Internetu. Catos¢ opisanych obiektow stanowi duza, nowoczesng baze lokalowa

o powierzchni ok. 3800 m?, potozong w centrum miasta, niedaleko weztéw komunikacyjnych.
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Nauczyciele akademiccy maja mozliwo$¢ podnoszenia waloréw zaje¢ poprzez
wykorzystywanie podczas wykladéw i ¢wiczen licznych rzutnikéw multimedialnych oraz
tablicy multimedialnej, w ktore wyposazone sg sale. Studenci majg mozliwos¢ korzystania
z kioskow multimedialnych z dostepem do informacji uczelnianych i wirtualnego dziekanatu.
Uczelnia posiada budynki z dostepna bezptatng ustuga Hotspot, umozliwiajaca studentom za
pomoca komputerow przenosnych, palmtopow, telefonéw komoérkowych i innych urzadzen
podlaczenie si¢ do szerokopasmowego Internetu.

Liczne parkingi umiejscowione nieopodal uczelni stanowig duze udogodnienie dla
studentow 1 wykladowcéw dojezdzajacych samochodami. Dla nauczycieli akademickich
przeznaczono dwa pokoje goscinne, w ktérych moga odpoczaé (czy przenocowac) po zajg¢ciach
prowadzonych do pdzniejszych godzin. Wszystkie obiekty sg objete monitoringiem w postaci
kamer i urzgdzen alarmowych.

Tak rozbudowana baze lokalowa uwazamy =za calkowicie wystarczajaca do
prowadzenia dziatalnos$ci. Wszystkie pomieszczenia sg przystosowane i nalezycie wyposazone
dla celow dydaktycznych 1 administracyjnych. Interesariusze oceniajg infrastrukture uczelni
bardzo wysoko, a odwiedzajacy nas goscie czgsto nie ukrywajg pozytywnego wrazenia jakie
wywiergja na nich budynki uczelniane zarbwno wewnatrz, jak i na zewnatrz.

Wyzsza Szkota Humanistyczna poprzez bardzo dobra wspolprace z wladzami
samorzadowymi miasta ma réwniez mozliwos¢ korzystania z wszelkich obiektow kulturalno-
oswiatowych na terenie miasta Leszna, w tym z pracowni chemicznej w Zespole Szkot nr 4
Lesznie oraz sali i pracowni gastronomicznych w Zespole Szkét Ekonomicznych. W zakresie
ksztatlcenia na kierunku administracia WSH korzysta z wlasnych pomieszczen i wiasnej
infrastruktury.

Studenci majg mozliwos¢ korzystania z noclegdéw w miejscowych internatach. Uczelnia

prowadzi takze ,,Bank informacji o noclegach”, ulatwiajgcy znalezienie kwatery prywatne;.

WYKAZ SPRZETU I SRODKOW TRWALYCH NA UCZELNI

Nazwa - Ilos¢:
e zestaw komputerowy - 66 szt.
e komputery przenosne (laptopy) - 25 szt.
e tablica multimedialna - 1 szt.
e drukarki - 14 szt.
e niszczarki dokumentéw - 6 szt.
e DVD- Sszt.
e projektory multimedialne - 15 szt.
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e rzutniki pisma - 23 szt.

e kserokopiarki - 3 szt.
o faksy - 2 szt.
e Radiomagnetofony - 7 szt.
e wizualizer - 1 szt.
e zestawy naglasniajace - 6 szt.
e Zestawy dla 0s6b niepetnosprawnych:
o lupy- 5 szt.
o dyktafony - 5 szt.
o laptopy - 11 szt.
o projektory multimedialne - 6 szt.

Uczelnia posiada dostep do Internetu poprzez przylaczenie komputeréw do sieci
internetowej, w tym komputerow wykorzystywanych do celéow edukacyjnych oraz
bibliotecznych. Uczelnia ma dostgp do Internetu dzigki dwom taczom szerokopasmowym
o predkosciach: 10Mbps i 8Mbps. Studenci WSH maja mozliwos¢ swobodnego korzystania
z technologii Wi-Fi na terenie budynku A i D. Uczelnia posiada serwer z zintegrowanym
systemem informatycznym (Bazus) wspomagajacym efektywne zarzadzanie, administrowanie
1 organizacje pracy uczelni, w tym dla studentow Wirtualny Dziekanat (elektroniczna obstuga
studiow, indeks elektroniczny itp.). W WSH funkcjonuje e-learning wykorzystujacy platforme
Moodle, poprzez ktora odbywa si¢ wspierajace ksztalcenie zdalne (udostepnianie materiatow,
prezentacji, wyktadow oraz przeprowadzanie testow wspierajagcych ocenianie formatywne
(ocenianie sumatywne odbywa si¢ tylko na terenie uczelni, poza czasem pandemii — semestr
letni 2019/2020 oraz rok 2020/2021)). W roku akademickim 2020/2021 uczelnia korzystata
z platformy Microsoft 365; w celu odbywania ksztatcenia w formie zdalnej wykorzystywana
byla ustuga Teams, natomiast w celach komunikacyjnych stosowana jest ustluga Outlook
(kazdy student i pracownik ma adres w domenie uczelni i ma obowigzek korzystanie z niej).
Uczelnia przeprowadzita szkolenia korzystania z tych ustug oraz udostgpnia materiaty
szkoleniowe, a takze posiada procedury dotyczace ksztatcenia w formie zdalnej, by zapobiec
obnizeniu jakosci ksztalcenia.

Do realizacji zadan wynikajacych z realizacji programu studiow studenci WSH maja do
dyspozycji wyposazenie techniczne, ktore w ostatnich latach wzbogacano. Planuje si¢
modernizacje¢ sal dydaktycznych i doposazenie ich w komputery. Laboratoria komputerowe
wyposazone s3 w oprogramowanie specjalistyczne dla dietetykow. Studenci majg dostep do
aktualnych informacji zwigzanych z organizacja studiow i procedurami ich toku, w tym takze

o programach ksztatcenia. Wszelkie informacje publikowane sg w formie komunikatow na
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stronie internetowej Uczelni lub na platformie Moodle, czy obecnie w ustudze Teams oraz na
tablicach w budynku jednostki, jak takze na uczelnianym fanpage’u facebooka. Studenci
1 pracownicy majg mozliwos¢ efektywnej pracy naukowej w laboratoriach, pomieszczeniach
biurowych 1 przestrzeniach wspélnych WSH wyposazonych w sprzet komputerowy, jak
rowniez pracy zdalnej dzigki petnemu dostepowi do bogatych zasobow teleinformatycznych
i sieciowych poprzez sie¢ WiFi oraz VPN (Virtual Private Network). Uczelnia zapewnia
wszystkim studentom 1 pracownikom dostep do najnowszych wersji oprogramowania
uzytkowego. Moga oni korzysta¢ z petnego pakietu MS Office 365 pro, z 5 TB chmurg dla
kazdego pracownika i 5 TB dla studenta na pliki.

W Uczelni dziata system biblioteczno-informacyjny, ktoérego podstawg stanowi
biblioteka bedaca ogoélnouczelniang jednostka organizacyjng o zadaniach naukowych,
dydaktycznych i ustugowych. Biblioteka Wyzszej Szkoty Humanistycznej zostata powotana
z chwilg powstania Uczelni w 2001 r. Obecnie Biblioteka wraz z czytelnig dziata w budynku
przy ul. Krétkiej 5, w pomieszczeniu na parterze, sala 13 A i jest dostgpna dla zainteresowanych
5 dni w tygodniu w dogodnych dla nich godzinach.

Proces gromadzenia piS§miennictwa w zakresie profilu ksztalcenia w WSH w Lesznie,
od poczatku zostal przemys$lany jako narzedzie pracy dla studentow i pracownikow
dydaktycznych Uczelni. Tematyka ksiegozbioru odzwierciedla pi§miennictwo ze wszystkich
kierunkéw 1 specjalnosci objetych dzialalnoscig Uczelni. Biblioteka Uczelniana gromadzi,
opracowuje 1 udostepnia publikacje ze wszystkich dziedzin wiedzy ze szczegdlnym
uwzglednieniem dyscyplin naukowych stanowigcych przedmioty nauczania. Podzial
woluminéw dokonywany jest wedlug Uniwersalnego Uktadu Dziesi¢tnego (UKD). Zbiory
Biblioteki WSH na biezaco sg wzbogacane o najnowsze polsko- i obcojezyczne pozycje,
aktualizowane w cyfrowym systemie bibliotecznym.

Korzystanie z biblioteki odbywa si¢ na zasadzie wolnego dostepu do potek. W czytelni
oprocz miejsc dla czytelnikdw znajduja si¢ 2 stanowiska komputerowe z dostepem do Internetu,
w tym rowniez dostosowane dla potrzeb oséb z niepetnosprawnoscia (w tym specjalna tzw.
“klawiatura powickszona” dostosowana dla 0sob z przejsciowq lub trwalg niepelnosprawnoscia
ruchowg konczyn gérnych oraz oséb stabowidzacych).

Biblioteka posiada wyodrebniony wieloegzemplarzowy ksiegozbior, zawierajacy
podreczniki i lektury, oparty na aktualnym programie nauczania. Liczba wolumindéw aktualnie
wynosi ponad 19 tys.

W formie daréw Biblioteka otrzymata ostatnio wiele ksigzek z zakresu prawa

konstytucyjnego, prawa samorzadowego, statystyki z demografiag, finanséw publicznych,
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prawa gospodarczego, ochrony praw czlowieka, postgpowania administracyjnego, prawa
pracy, prawa mie¢dzynarodowego, prawa handlowego oraz prawa Unii Europejskiej.
Biblioteka prowadzi prenumerat¢ biezacg czasopism zwigzanych tematycznie

z prowadzonymi kierunkami studiow oraz gromadzi ich roczniki (ok. 30) w tym na kierunku
Administracja 11 czasopism (Polityka Spoteczna, Forum Akademickie, Kultura
i Spoteczenstwo, Niepelnosprawno$¢ i Rehabilitacja, Praca Socjalna, Roczniki PZH, Societas
Communitas, MONITOR prawa pracy i1 ubezpieczen, Zarzadzanie innowacyjne w gospodarce
1 biznesie, Polski Przeglad Dyplomatyczny, BENEFIT- dot. zarzadzania zasobami ludzkimi
i HR).
Studenci maja tez mozliwo$¢ bezplatnego korzystania on-line z nast¢gpujacych czasopism
z zakresu nauki o Administracji:

e [US NOVUM https://iusnovum.lazarski.pl/iusnovum/issue/archive

e ROCZNIK ADMINISTRACIJI PUBLICZNE]J https://www.ejournals.eu/RAP/

e STUDIA ADMINISTRACYINE https://wnus.edu.pl/sa/pl/,

https://wnus.edu.pl/sa/pl/issues/
e ACTA IURIS STETINENSIS https://wnus.edu.pl/ais/pl/
e PRZEGLAD PRAWA I ADMINISTRACII https://wuwr.pl/ppa
e PRZEGLAD PRAWNO-EKONOMICZNY https://czasopisma.kul.pl/ppe

https://czasopisma.kul.pl/ppe/issue/archive

e BIULETYN PISM (Polski Instytut Spraw Miedzynarodowych)
https://www.pism.pl/publikacje
e ROCZNIKI ADMINISTRACIJI I PRAWA

https://rocznikiadministracjiiprawa.publisherspanel.com/resources/html/news

https://rocznikiadministracjiiprawa.publisherspanel.com/resources/html/articlesList?
1ssueld=14098
¢ RUCH PRAWNICZY EKONOMICZNY I SOCJOLOGICZNY

http://rpeis.amu.edu.pl/pl/o-czasopismie

https://pressto.amu.edu.pl/index.php/rpeis/issue/archive

e STUDIA PRAWNICZE

https://czasopisma.inp.pan.pl/index.php/sp/opis

https://czasopisma.inp.pan.pl/index.php/sp/issue/archive

e PRZEGLAD SEIMOWY

https://ps.sejm.gov.pl/journal.nsf/PS.xsp
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e SPRAWY MIEDZYNARODOWE
http://sprawymiedzynarodowe.waw.pl/
e PRZEGLAD EUROPEJSKI

https://przegladeuropeijski.com.pl/resources/html/cms/MAINPAGE

Biblioteka gromadzi i prowadzi sprzedaz publikacji Wydawnictwa Uczelnianego.
Do tej pory zostaly wydane nastepujace tytuly:
,Pampaedia 1-7”, ,,Zycie w Lesznie”, ,,Spoteczne funkcje szkolnictwa w Finlandii”, , Kultura
popularna i (re)konstrukcje tozsamosci”, ,,Jednostka, spoteczenstwo i edukacja w globalnym
swiecie”, ,,Ku dobrej edukacji”, ,,Edukacja dzi§ — jutro”, ,,Edukacja a sens bycia”, ,,Stosunki
pracy w sektorze MSP na przyktadzie Kepinsko-Ostrzeszowskiego Zaglebia Meblowego”,
»Proces tworzenia Europejskiego Obszaru Szkolnictwa Wyzszego a dzialalno$¢ wyzszych
uczelni w Polsce”, ,,Wspodlczesne tendencje w doradztwie zawodowym”, ,,.Zwierzaki z mojej
paki”, ,,Niepetnosprawni w Unii Europejskiej”, ,,Dydaktyka literatury XXVI, XXVII, XX VIII,
XXIX, XXX, ,,Stycha¢ tylko szept”, Seksualno$¢ Dorostych Dzieci Alkoholikéw™, ,,Staros¢
w perspektywie studiow pedagogicznych”, ”Po imieniu” ,,Praca magisterska w pedagogice”,
»Mtodziez ze $rodowisk zagrozonych marginalizacja wobec wiasnej przysztosci”, ,,Parada
zwierzat”, ,,Zycie jak dmuchawiec”, , Frustracje”, ,Jak ubra¢”, ,Osoba niepelosprawne
w Transporcie miejskim”, ,,W hotdzie Stanistawowi Leszczynskiemu”, ,,Pocztéwki z Europy”,
»Przystosowanie szkolne dzieci szes$cioletnich ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi”,
»Edukacja dla bezpieczenstwa w spotecznosciach lokalnych”, ,,Sens zycia w teorii i badaniach
naukowych”, ,,Potencjat szkoty w tworzeniu wigzi ze $Srodowiskiem”, Dialogi o kulturze
1 edukacji”, ,,Studenckie Zeszyty Naukowe 1-43” oraz ,,Miedzypokoleniowe relacje mtodziezy
z rodzicami. Wybrane konteksty edukacyjne”.

Biblioteka jest obstugiwana przez komputerowy system biblioteczny SOWA.
W zwigzku z wygasnigciem licencji oraz z uwagi na konieczno$¢ dostosowania do nowych
wymagan i regulacji prawnych unijnej ochrony danych osobowych RODO — wdrazane jest
oprogramowanie nowej generacji tj. Zintegrowany System Zarzadzania Bibliotekag SowaSQL
Premium z formatem MARC21, ktéry umozliwi studentom podobnie jak poprzedni system —
zamawianie 1 rezerwacj¢ podrecznikOw przez strong internetowa. Wszyscy zainteresowani
zbiorami biblioteki WSH beda mogli przegladac katalog biblioteczny przez stron¢ internetowg

www.biblioteka.wsh-leszno.pl. Katalog komputerowy obejmie catos¢ zbiorow 1 bedzie

dostepny na wszystkich stanowiskach komputerowych.
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Opoznienie wdrozenia nowego systemu ma zwigzek z utrzymujacym si¢ stanem epidemii
COVID-19 (dluzsza absencja z powodu zakazenia wirusem SARS-CoV-2 o0s6b
odpowiedzialnych za wdrozenie po stronie firmy i Uczelni). Obecnie przygotowywane sg
dokumenty a ostateczne wdrozenie nowego systemu jest planowane na przetom lutego i marca
2022 r.

W zwigzku z wygasnigciem licencji Biblioteka planuje rowniez wprowadzi¢ dalsza
mozliwos¢ korzystania przez studentow WSH z Wirtualne] Biblioteki Nauki. Zostanie
im zapewniony powszechny i bezptatny dostep do polskich 1 $wiatowych publikacji
naukowych. WBN bedzie dalej wsparciem w pracach badawczych z roznych dziedzin
i specjalnosci naukowych dla studentéw, stuchaczy studiow podyplomowych, pracownikow
oraz wykltadowcow przygotowujacych swoje prace dyplomowe, naukowe. Uczelnia
w 2021 roku zglosita che¢ przystapienia do licencji krajowych na dostep do publikacji:
Elsevier, Springer i Wiley, czasopism: Science i Nature oraz bazy danych Scopus i Web. WBN
bedzie dalej wsparciem w pracach badawczych z réznych dziedzin i specjalnosci naukowych
dla studentéw, stuchaczy studidéw podyplomowych, pracownikéw oraz wyktadowcow
przygotowujacych swoje prace dyplomowe, naukowe.

Zgodnie z komunikatem WBN z 16 listopada 2021 r. nowe umowy beda mogty by¢ zawarte
dopiero w 2022 r. po przyznaniu finansowania przez MEiN. Istnieje bowiem bardzo duza
niepewnos$¢ co do terminu i zakresu finansowania licencji w 2022 r.

Biblioteka WSH w Lesznie planuje wykupienie w grudniu 2021 r. abonamentu na okres
6 miesigcy (30 e-bookdéw) z zakresu nauki o administracji w ramach korzystania z serwisu Ibuk
Libra-Czytelnia Online. Pozwoli on studentom réwniez na zaawansowang prac¢ z e-ksigzka
stanowigcg przedmiot nauczania.

Uczelnia podpisata stosowne porozumienia z miejscowymi bibliotekami: Miejska
Bibliotekg Publiczng im. Stanistawa Grochowiaka oraz Publiczng Biblioteka Pedagogiczng
w Lesznie z dziatajacymi filami w Gostyniu, Ko$cianie i Rawiczu, na mocy ktorych studenci
WSH moga do dzi§ korzysta¢ ze zbiorow tych bibliotek zardwno na miejscu jak tez
WYPOZyCzajac je na zewnatrz.

Przy zakupie nowej literatury brane s3 pod uwage plany studiow, informacje
wyktadowcow a przede wszystkim zapotrzebowania studentow. Godny odnotowania jest fakt,
1z zbiory biblioteki z kazdym rokiem wzrastaja.

Rozw¢j kierunkéw na uczelni uzalezniony jest od rozwoju kadry oraz w pewnym
stopniu od atrakcyjnosci bazy dydaktycznej 1 naukowej. Raz do roku przeprowadzane jest

ankieta ewaluacyjna wsrdd studentéw zawierajac pytania dotyczace bazy dydaktycznej oraz
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systemu biblioteczno-informacyjnego, ktéra sluzy do dopasowania zasobow Uczelni do
potrzeb studentow. Raz w roku przeprowadzona jest kontrola wewn¢trzna weryfikujaca sale
dydaktyczne, ich wyposazanie oraz pozostata infrastrukture wspotistniejacg. Ponadto zarowno
studenci, wyktadowcy, pracownicy, wspotorganizatorzy imprez kulturalnych skierowanych dla
otoczenia, jak 1 interesariusze zewnetrzni, ktorzy wspolpracuja z WSH m.in. poprzez
korzystanie z bazy dydaktycznej i infrastruktury uczelni maja mozliwo$¢ na biezaco zgtaszania
swoich uwag w tym zakresie w punkcie informacyjnym, w dziekanacie, informatykom oraz
osobie odpowiedzialnej za wynajmowanie pomieszczen uczelni, a w zakresie zasobow
bibliotecznych pracownikowi biblioteki (studenci) oraz koordynatorowi ds. organizacji i toku
studiow (wyktadowcey). Zgloszenie takie omawiane sg na cotygodniowych spotkaniach wtadz
z pracownikami administracyjnymi i reaguje si¢ na nie na biezagco. W ramach przegladu
infrastruktury lokalowej i jej wyposazenia planuje si¢ stopniowg modernizacje czgsci sal.

Doraznie prowadzone sg remonty pomieszczen dydaktycznych.
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Kryterium 6. Wspolpraca z otoczeniem spoleczno-gospodarczym w konstruowaniu,
realizacji i doskonaleniu programu studiow oraz jej wplyw na rozwoj kierunku

Charakterystyka kierunkow studiow proponowanych w WSH w Lesznie, w tym takze
profil praktyczny kierunku administracja, wymaga wspoélpracy z otoczeniem spoteczno-
gospodarczym, rynkiem pracy, w tym z przyszlymi pracodawcami. Wieloletnie tradycje
ksztatlcenia w WSH w Lesznie, a zwlaszcza prowadzone specjalnosci obliguja do
podejmowania wspolpracy z otoczeniem spotecznym i dziatalno$ci na rzecz regionu. W celu
osiggania efektow uczenia si¢, uczelnia podejmuje S$cista wspdlprace z otoczeniem
zewnetrznym. Jest to zgodne ze Strategia WSH w Lesznie, w ktorej migdzy innymi celem jest
wspoétdzialanie ze $rodowiskiem lokalnym. Od wielu lat uczelnia realizuje szeroki zakres
wspolpracy z partnerami samorzadowymi 1 spoteczno-gospodarczymi z regionu
leszczynskiego, jak 1 spoza tego obszaru na mocy zawartych umow i porozumien (szczegoétowo
opisane w kryterium 1). Wspotpraca ta oparta jest na partnerstwie w sprawach zwigzanych ze
strategia rozwoju Wydziatu Nauk Spotecznych, na zaangazowaniu stron w proces ksztalcenia
poprzez konsultowanie programow ksztatcenia, na zapewnieniu jako$ci ksztatcenia na kierunku
administracja 1 na studiach podyplomowych, na propozycjach ich modyfikacji a takze na
wsparciu w organizowaniu praktyk studenckich. Wspoétdziatanie obejmuje docelowo takze
realizacj¢ wspdlnych przedsiewzig¢ na rzecz rozwoju lokalnego i regionalnego, budowanie
wspolnoty regionalnej i1 identyfikacji terytorialnej, jak tez rozwijanie idei bezpieczenstwa
lokalnego oraz budowanie systemu odpornos$ci na zagrozenia cywilizacyjne.

Na poczatku 2019 r. interesariusze zewnetrzni wzigli udzial w spotkaniach dotyczacych
zmian plandéw 1 programéw studiow na kierunku administracja studia I stopnia w celu
dostosowania ich do wytycznych wynikajacych z regulacji prawnych, profilu praktycznego
oraz potrzeb spoteczno-gospodarczych.

WSH w Lesznie na biezagco monitoruje sytuacje na rynku pracy, prowadzi konsultacje
z interesariuszami zewnetrznymi (w tym pracodawcami czy absolwentami) i dostosowuje
ofert¢ edukacyjng do potrzeb rynku. Informacje dotyczace zapotrzebowania rynku pracy oraz
oczekiwan $rodowiska zewnetrznego wydziatu pozyskiwane sg poprzez:

a) formalne 1 nieformalne kontakty pracownikéw WSH w Lesznie z przedstawicielami
pracodawcow;
b) pozyskiwanie opinii pracodawcow zatrudniajacych studentéw i absolwentéw (sondaz

diagnostyczny i/lub rozmowy indywidualne);
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¢) pozyskiwanie opinii pracodawcdow, u ktorych studenci odbywaja praktyki poprzez rozmowy
z nimi pracownikoéw administracyjnych uczelni,
d) spotkania wtadz uczelni z przedstawicielami jednostek samorzadow terytorialnych
e) badania kierunkéw rozwoju rynku pracy poprzez rozmowy z pracodawcami, weryfikacje
ogloszen o prace i publikacji dotyczacej tej tematyki oraz wspdtorganizowanie lub
uczestnictwo przedstawicieli WSH w Lesznie w tematycznych spotkaniach i konferencjach
z udziatem interesariuszy zewnetrznych, ostatnie przyktadowe:

e Konferencja ,,Mlodzi przed wyborem zawodu-debata na temat dostosowania form

ksztalcenia zawodowego do potrzeb lokalnego rynku pracy”;

e Konferencja ,,Wspodiczesne konteksty resocjalizacji 1 administracji wigzienne;.

Tendencje, wyzwania i trendy”

e Obchody dziatalnosci Centrum Wsparcia Rzemiosta, Ksztatcenia Dualnego

1 Zawodowego w Lesznie
f) konsultacji z reprezentantami spotecznosci studenckiej, zwtaszcza bezposrednio po odbyciu
przez nich studenckich praktyk zawodowych.

WSH gosci takze pracownikow kuratorium, dyrektoréw szkot, policji, wojska, stuzby
wieziennej, ktorzy korzystaja z infrastruktury uczelni podczas szkolen czy narad, co daje okazje
do rozméw z tymi grupami spotecznymi i pozyskiwanie informacji na temat kompetencji
potrzebnych na rynku pracy, jak takze oczekiwan mtodych ludzi dotyczacych ksztalcenia na
szczeblu ponadmaturalnym.

W ostatnim czasie gos$cili u nas:

Starostwo powiatowe,

IS

Urzad miasta Leszna,

Wielkopolska Okregowa Izba Inzynierow Budownictwa,

& o

Fundacja Centrum Aktywnos$ci Tworcze;,
Fundacja “dr Clown”,
Stowarzyszenie Qltura,

Uniwersytet Trzeciego Wieku - wyklady, lektoraty,

> @ oo

Atma — seminarium propagujace bezpieczenstwo w ruchu drogowym “Bezpiecznie -
chce si¢ zy¢!”,

1. Param — seminarium propagujace zagadnienia ochrony przeciw pozarowej pod nazwa
"Numery Twoich Przyjaciot 112-998".

Whioski ptynace z analiz zapotrzebowania rynku pracy znajduja odzwierciedlenie

w formie wprowadzanych modyfikacji programéw studiéw, doboru specjalnosci, aktualizacji
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sylabusow przedmiotowych, pozyskiwaniu nowych pracodawcow, u ktorych studenci moga
odbywa¢ praktyki oraz selekcji nauczycieli akademickich do prowadzenia poszczegolnych
zajec.

WSH w Lesznie stawia rowniez na upraktycznienie prowadzonych zajec
dydaktycznych, co jest mozliwe dzigki zatrudnianiu kadry posiadajacej odpowiednie
wyksztalcenie pozwalajace na prowadzenie zaje¢ dydaktycznych, ale takze reprezentujacej
rozne Srodowiska zawodowe, sfery zycia politycznego, spotecznego, prawnego,
gospodarczego, prowadzacej dzialalno$¢ gospodarcza, spoteczng, edukacyjng, naukowa
w zakresie zbieznym z kierunkiem administracja. Nauczyciele praktycy majg takze wptyw na
koncepcje ksztalcenia poprzez opracowywanie tematyki prowadzonego przez siebie modutu.
Dzigki temu studenci zdobywaja wiedzg oraz poszerzajag swoje umiejetnosci podczas
rozwigzywania praktycznych zagadnien i aktywnych dziatan na ¢wiczeniach. Takie potgczenie
powoduje, ze studenci uzyskuja wiedz¢ nie tylko teoretyczng, ale takze praktycznag oraz
umieje¢tnosci 1 kompetencje przydatne na rynku pracy.

W  WSH funkcjonuje Pelnomocnik Rektora ds. promocji 1 wspotpracy
z interesariuszami zewnetrznymi, ktorego zadaniem jest m.in. poszukiwanie partneréw
zewnetrznych do wspotpracy, koordynacja wspotpracy z otoczeniem spoteczno-gospodarczym,
uzgadnianie warunkoOw umow z interesariuszami zewnetrznymi, reprezentowanie uczelni.
WSH prowadzi szeroka wspotprace z interesariuszami zewngtrznymi, m.in. jednostkami
budzetowymi, instytucjami samorzadowymi, inspektoratami, fundacjami, stowarzyszeniami
oraz firmami prywatnymi. Uczelnia na stale wspolpracuje z 34 instytucjami lub
przedsigbiorstwami oraz zatrudnia w zalezno$ci od semestru i roku akademickiego 16
docenianych na lokalnym rynku specjalistow-praktykéw jako pracownikow dydaktycznych,
ktorzy nie tylko przekazujg praktyczna wiedze 1 ksztalcg praktycznych umiejetnosci
niezbednych na aktualnych rynku pracy, jak takze sg dla uczelni cennym zrédtem informacji
o rynku pracy, kompetencjach na nim potrzebnych oraz informacji zwrotnej o funkcjonowaniu
studentow 1 absolwentow WSH na tym rynku, ktorymi dzielg si¢ na spotkaniach z uczelnianym
opiekunem praktyk, koordynatorem ds. organizacji i toku studiow oraz wiadzami Uczelni.

Uczelnia wspodlpracuje z otoczeniem spoteczno-gospodarczym w doskonaleniu
organizacji praktyk zawodowych. Opiekunowie praktyk z ramienia réznych instytucji czy firm
przyjmujacych studentow na praktyki uczestnicza w procesie ksztaltowania koncepcji
ksztalcenia (rozmowy dotycza m.in. zakresu i form zaje¢ dydaktycznych na poszczegdlnych
specjalnosciach, organizacji praktyk zawodowych). Sposrod kilkudziesieciu porozumien

(szczegotowa lista w Kryterium 1), ktore uczelnia podpisata z instytucjami przyjmujacymi
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studentow na praktyki, zawieranych na czas okreslony (przediuzanych co roku), jak rowniez
tych zawieranych bezterminowo, w roku akademickim 2020/2021 i 2021/22 uczelnia
poszerzyla baze o porozumienia m. in. z: “Hermes sp. z 0.0.”, “Mlodziezowe Centrum
Profilaktyki Alternatywa”, “Urzad Gminy Piaski”, “Przedszkole w Smiglu”, Powiatowy Urzad
Pracy w Rawiczu”, “Szpital w Glogowie”, “Szpital w Rawiczu”, Urzad Miejski Wasosza”,
“Starostwo Powiatowe w Gostyniu”, “Urzad Miasta i Gminy w Krzywiniu”, “Urzad Gminy
Krzemieniewo”, “Urzad Miasta i Gminy Rydzyna”, "Urzad Gminy Przemet”, “Wojewddzki
Szpital Zespolony w Lesznie”, “Urzad Miasta Kos$ciana”, “Urzad Miasta Leszna”, “Fundacja
Cooperacja Leszno”, “Stowarzyszenie Centrum Pomocy i Rozwoju Inicjatyw Obywatelskich
PISOP Leszno”, “Powiatowy Urzad Pracy w Lesznie”. Interesariusze zewngtrzni uczestnicza
takze w opracowywaniu programow studiow podyplomowych oferowanych przez uczelnig.
Przedstawiciele Uczelni nieprzerwanie prowadza rozmowy z réznymi instytucjami
otoczenia spoteczno-gospodarczego w celu pozyskania nowych miejsc odbywania praktyk
zawodowych studentéw jak 1 zatrudnienia naszych absolwentow oraz rozwoju oferty
edukacyjnej. W ostatnim czasie na potrzeby lokalnego rynku pracy WSH utworzyta studia
podyplomowe: Administracja 1 zarzadzanie, Aspekty prawne w zarzadzaniu administracje
publiczng oraz Administracja i zarzadzanie w ochronie zdrowia, ponadto pracuje nad
programem nowej specjalnosci na studiach I stopnia: Administracja i zarzadzanie projektami.
Uczelnia wspotpracuje z Urzedem Miejskim Gminy Rawicz (Wydziat Edukacji i Spraw
Spotecznych) oraz Szkota Podstawowa nr 6 im. Janusza Korczaka w Sierakowie. W ramach
corocznego Rawickiego Festiwalu Nauki WSH w Lesznie uczestniczy jako “Wystawca”
w Rawickich Targach Edukacyjnych i Targach Pracy, ktére odbywaja si¢ w Szkole
Podstawowej nr 6 w Sierakowie (wczesniej Gimnazjum im. Adama Olbrachta Przyjmy —
Przyjemskiego w Sierakowie). Uczelnia w ramach organizowanych corocznie szkolnych
targow edukacyjnych wspotpracuje réwniez z: Liceum Ogolnoksztalcagcym im. Powstancow
Wikp. w Srodzie Wlkp., III Liceum Ogélnoksztatcacym im. Juliusza Stowackiego w Lesznie,
Zespolem Szkét nr 4 im. Powstancow Wielkopolskich w Lesznie, Zespotem Szkoét
Ponadgimnazjalnych nr 2 im. Karola F. Libelta w Krotoszynie, Powiatowa Poradnig
Psychologiczno-Pedagogiczng w Wolsztynie, Zespotem Szkot im. Sylwestra Kaliskiego
w Gorze, Powiatowym Urzedem Pracy w Glogowie, Szkota Podstawowa nr 1 im. Mikotaja
Kopernika w Sremie, Galeria Leszno, Regionalng Izbg Przemystowo-Handlowa w Lesznie oraz
Zespotem Szkot Technicznych Centrum Ksztatcenia Zawodowego i1 Ustawicznego im. 55
Poznanskiego Putku Piechoty w Lesznie. WSH w Lesznie prezentuje swoja oferte edukacyjna

takze na Targach Edukacyjnych Absolwent organizowanych przez firm¢: Metro-Gewert
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Organizacja Imprez z Gorzowa Wielkopolskiego, na ktérych podczas edycji wielkopolskiej
Uczelnia kilkakrotnie otrzymata wyrdznienie i otrzymala nominacj¢ do prestizowej statuetki
targowej Absolwent w kategorii: Szkota Wyzsza. Uczelnia wspotpracuje z Akademickim
Centrum Informacyjnym w Poznaniu w ramach organizowanych internetowych edycji Targow

edukacyjnych ACI (www.edutargi.pl).

WSH w Lesznie aktywnie wspotpracuje z Biurem Pelnomocnika ds. Wspotpracy
z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Leszna. Od 2017 r. Uczelnia bierze corocznie
udziat w Festynie Organizacji Pozarzadowych 1 leszczynskich instytucji oraz firm
zaangazowanych spotecznie w ramach akcji pn: “Aktywne Obywatelskie Leszno”. W ramach
tej akcji odbywaja si¢ Dni Otwarte na Uczelni, b¢dace wspaniatg okazjg do prezentacji wlasnej
oferty edukacyjnej, spotkania z wtadzami Uczelni i przedstawicielami samorzadu studenckiego
oraz zapoznania si¢ z infrastrukturg Uczelni.

Uczelnia aktywnie wspotpracuje z leszczynskimi bibliotekami — Miejska Biblioteka
Publiczng im. Stanistawa Grochowiaka i Publiczng Biblioteka Pedagogiczng, ktéra wchodzi
w skiad Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Lesznie. Dyrektor Miejskiej Biblioteki
Publicznej im. Stanistawa Grochowiaka w Lesznie oraz Przewodniczacy Oddziatu
Stowarzyszenia Bibliotekarzy Polskich w Lesznie corocznie zapraszaja Uczelni¢ na tradycyjne
spotkanie z okazji Dnia Bibliotekarza i Bibliotek oraz obchody Swiatowego Dnia Ksigzki
1 Praw Autorskich. Wspodlpraca obejmuje rowniez korzystanie z zasobow bibliotecznych MBP
1 CDN przez studentéw WSH oraz wymian¢ wydawnictw publikowanych przez wydawnictwa
WSH, MBP i CDN.

W ramach wymiany mig¢dzybibliotecznej Uczelnia wspotpracuje m.in. z: Biblioteka
Panstwowej Wyzszej Szkoly Techniczno-Ekonomicznej im. ks. Bronistawa Markiewicza
w Jarostawiu, Wojewodzkim Urzedem Pracy w Poznaniu, Instytutem Literatury w Krakowie,
Biblioteka Instytutu Spraw Spotecznych Uniwersytetu Pedagogicznego im. Komisji Edukacji
Narodowej w Krakowie, Biblioteka Uczelniang Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej
im. Jana Amosa Komenskiego w Lesznie, Wydawnictwem Naukowym Uniwersytetu
im. Adama Mickiewicza w Poznaniu, Wydawnictwem Wyzszej Szkoly Gospodarki
Euroregionalnej im. Alcide De Gasperi w Jozefowie, ETOH - Fundacjg Rozwoju Profilaktyki,
Edukacji 1 Terapii Problemoéow Alkoholowych w Warszawie oraz Biurem ds. Osob
Niepelnosprawnych Politechniki £.odzkie;.

W ramach wspoélpracy z Polskim Portalem Edukacyjnym Edu.info.pl, employear.com,

Aplikuj.pl, serwisem LiveCareer, Jooble, velvetjobs.com, CVhero.com, students.pl, CVmaker

B.V. - na stronie Uczelni zamieszczane sa oferty pracy, linki, informacje i poradniki
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wspierajagce studentow w poszukiwaniu pracy w trakcie studiow jak rowniez po ich
zakonczeniu oraz pomagajace w budowaniu ich kariery.

Biuro Karier w zaleznosci od zapotrzebowania ze strony lokalnych i1 ogdlnopolskich
pracodawcow zamieszcza na stronie Uczelni oferty pracy, stazy, praktyk, programow
stypendialnych, stazowych oraz zaproszen na webinaria dla studentow i absolwentow Uczelni.
Przyktadowo: Urzad Skarbowy w Lesznie, PUP w Lesznie, Polska Agencja Rozwoju
Przedsigbiorczosci (PARP) w Warszawie, Instytut Tyflologiczny Polskiego Zwigzku
Niewidomych w Warszawie, Biuro Programu "PROJEKTOR - wolontariat studencki"
w Lublinie, Curiosum-Software House z Poznania.

Pracownicy WSH uczestniczg takze jako konsultanci, doradcy, eksperci, szkoleniowcy
czy czlonkowie komisji w roznych przedsigwzieciach interesariuszy zewnetrznych, np.:
prowadzenie specjalistycznych szkolen, sg czitonkami Rady Programowej Uniwersytetu
Trzeciego Wieku w Lesznie, od wielu juz lat sg cztonkami Komisji Stypendialnej Wydziatu
Edukacji Urzedu Miasta Leszna oraz biorg udzial w tworzeniu regulaminéw i uchwat
stypendialnych, od wielu lat sg obserwatorami z ramienia Okrggowej Komisji Egzaminacyjnej
w Poznaniu, s3 czlonkami komisji naukowych konferencji, wspolorganizujg akcje
charytatywne. Studenci WSH takze aktywnie angazuja si¢ w réznego rodzaju akcje
organizowane przez interesariuszy zewngtrznych lub dla srodowiska zewnetrznego, takich jak
szpital w Lesznie, Dom Dziecka w Wolsztynie, WOSP, biblioteki, wigzienia, lokalne fundacje
1 stowarzyszenia czy komitety spoteczne, poprzez zbiorki pieniedzy, zbiorki ksigzek, zbiorki
srodkdw czystosci, ubran, jedzenia, organizowanie zabaw, gier i konkursow dla dzieci,
organizowanie koncertow, spektakli, czytanie ksigzek, rozmowy z seniorami, gra w szach
Z seniorami itp.

Dzigki wspoélpracy z interesariuszami zewnetrznymi takimi jak: UTW, UM, MOPR,
Rada Senioréw, DPS oraz roézne fundacje mogliSmy zrealizowa¢ badania (sondazowe,
wywiady grupowe i1 indywidulane) w ramach realizowanego projektu badawczego ,,Potencjat
srebrnej gospodarki jako element realizacji zatozen polskiej Diugofalowej Polityki Senioralnej
na lata 2014-2020 na przyktadzie Leszna ™.

Uczelnia na biezagco monitoruje, ocenia i doskonali formy wspotpracy z otoczeniem
spoteczno-gospodarczym. W uczelni odbywaja si¢ spotkania ze wspotpracownikami
zewnetrznymi poswiecone omédwieniu dotychczasowej wspotpracy oraz jej udoskonalaniu.
Interesariusze zewnetrzni sg takze respondentami w badaniu prowadzonym przez WSH
dotyczacym wspodlpracy, jakosci ksztalcenia, potrzeb na rynku pracy oraz funkcjonowaniu

absolwentow uczelni na tym rynku.
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Temat wspolpracy z interesariuszami zewngetrznymi jest systematycznie poruszany min.
w trakcie cyklicznych zebran wtadz Uczelni z pracownikami, spotkan z opiekunami praktyk

oraz przedstawicielami studentow.
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Kryterium 7. Warunki i sposoby podnoszenia stopnia umi¢dzynarodowienia procesu
ksztalcenia na kierunku

Z uwagi na poszerzanie si¢ mozliwosci zwigzane z migracja ludnosci, w tym z przyczyn

zawodowych Wyzsza Szkota Humanistyczna zwraca uwage na podnoszenie kwalifikacji

jezykowych studentow jak takze stwarzanie mozliwosci do kontaktu z ludzmi z catego §wiata.

W ramach podnoszenia stopnia umig¢dzynarodowienia procesu ksztalcenia na kierunku

administracja I stopnia Uczelnia podejmuje dziatania takie jak:

wzmacnianie funkcjonowania systemu wsparcia mobilnosci miedzynarodowej
studentoéw 1 pracownikéw (program Erasmus+ w ramach projektow KA103 i KA105)
zwigkszanie liczby wspolnych projektow edukacyjnych realizowanych z zagranicznymi
partnerami (w szczego6lnosci w ramach programu Erasmus+ KA105),

dostosowywanie  funkcjonowania  administracji do  wymogéw  procesu
umig¢dzynarodowienia: wigczenie pracownikow do mobilnosci Erasmus + KA103 oraz
lektoraty z j. angielskiego,

ksztalcenie jezykowe w ramach lektoratow przygotowujace do komunikowania sig¢
w jezyku obcym w pracy zawodowe;j,

oferta wyktadow prowadzonych w jezyku angielskim,

organizowanie konferencji mi¢dzynarodowych, dostepnych zaréwno dla pracownikow
jak 1 studentdw (najblizsza konferencja migdzynarodowa to nastgpna w cyklu
“Edukacja dla demokracji”, obecnie ogolnopolska planowana na 5.01.2022),

cykle webinariow prowadzonych przez prelegentow z réznych krajow dotyczacych
edukacji, ekonomii, administracji publicznej czy w zakresie wiedzy o spoteczenstwie,
udziat pracownikow akademickich w projektach mi¢dzynarodowych,

prowadzenie wyktadow monograficznych przez osoby spoza Polski,

nawigzanie stalej wspolpracy z organizacja edukacyjng o charakterze
mi¢dzynarodowym “EU Training Academy”,

nawiazanie statej wspolpracy fundacj¢ Collegium Nobilium Novum o zasiggu

mi¢dzynarodowym,

Uczelnia ma podpisane umowy o wspotprace z uczuleniami:

Wyzsza Szkota Biznesu w Pradze (Czechy) -/jezyk wymiany: angielski, czeski/
Uniwersytet Mateja Bela w Banskiej Bystrzycy (Stowacja) /jezyk wymiany: angielski,
stowacki, polski/

Uniwersytet Kilis 7 Aralik (Turcja) /jezvk wymiany: angielski, turecki/
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e Uniwersytet Hradec Kralove (Czechy) /jezyk wymiany. angielski, czeski/

e University of Cordoba — Hiszpania /jezyk wymiany: angielski, hiszpanski/

e Ukrainski Katolicki Uniwersytet we Lwowie (Ukraina) /jezyk wymiany. ukrainski,
angielski/

e Uniwersytet w Biruni (Turcja) /jezyk wymiany: angielski, turecki/

e Uniwersytet Techniczny w Ostrawie (Czechy) /jezvk wymiany: angielski, czeski/

W ostatnich 3 latach odbyty si¢ 3 wyjazdy naukowe mi¢dzynarodowe wyktadowcow
kierunku administracja do Czech oraz do Rosji. W roku akademickim 2019/20 planowany byt
takze jeden wyjazd, ktory z powodu pandemii zostal odwotany. W obecnym roku akademickim
planowany jest takze jeden wyjazd pracownika z kierunku administracja w semestrze letnim.
Wyktadowcy kierunku administracja publikuja w jezyku angielskim (troje) oraz czeskim
(jeden).

Pracownicy badawczo-dydaktyczni oraz dydaktyczni reprezentujacy takze rdzne
instytucje panstwowe oraz samorzadowe czesto bywaja na wizytach w zagranicznych
instytucjach zdobywajac wiedze na temat dobrych praktyk w zakresie administracji publicznej
1 niepublicznej. Przyktadowo: udziat w wizycie studyjnej w 2019 w Schmalkalden (Niemcy)
w ramach wspoélpracy partnerskiej pomi¢dzy Koscianem a Schmalkalden: wymiana
doswiadczen z obszaru administracji, udziat w sesji rady miejskiej, spotkania z burmistrzem
i radnymi, zapoznanie z funkcjonowaniem podmiotéw gospodarczych z sektora publicznego
1 prywatnego oraz placowek o$wiatowych, udziat w dyskusjach panelowych dotyczacych
wspotpracy gospodarczej, spotecznej i edukacyjnej pomigdzy miastami; czy udziat w wizytach
w gminach zagranicznych w krajach takich jak: Holandia, Francja, Szwajcaria, Czechy,
w ktérych wymieniano si¢ do$§wiadczeniami w zakresie funkcjonowania samorzaddw,
organizacji pozarzagdowych, organizacji spotecznych, relacji z administracja rzadowa,
kompetencji i sposobu wyboru rady gminy i1 burmistrza, systemu prawnego oraz dziatan
podejmowanych przez organizacje publiczne i pozarzagdowe. Zdobytymi w taki sposob
doswiadczeniami wykladowcy akademiccy dzielg si¢ na prowadzanych przez siebie zajeciach
ze studentami.

Pracownik badawczo-dydaktyczny jest cztonkiem komitetu monitorujgcego programu
operacyjnego Interreg 5a Polska- Niemcy.

Wyktadowcy WSH na kierunku administracja uczestniczyli w ostatnich kilku latach

w takich przedsiewzieciach mi¢dzynarodowych jak:
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2020 — Udzial w seminarium i dyskusji panelowej online zorganizowanej przez
Universita Cattolica del Sacro Cuore, Milano (Wtochy) w ramach programu Seminar Series by
the Depertment of Economic Policy — temat dyskusji: Toxic Patents moderator Elisa Giuliani
(Full Professor, Department of Economics & Management, University of Pisa)

2020 — udziat w spotkaniu w Warszawie z Ambasadorem Francji w Polsce Frédéricem
Billet. Rozmowy dotyczyly stosowania przepisOw konstytucyjnych, systemow prawnych oby
panstw oraz wzajemnej wspOlpracy

2020 — udzial w spotkaniu z Szewachem Weiss, bylym Przewodniczagcym Knesetu
w Izraelu. Rozmowa na temat zmian politycznych i prawnych oraz relacji migdzypanstwowe;j

2019 — 8h wykladéw dla studentéw w ramach 10th International Week, Faculty of
Economics, Technical University of Ostrava, Ostrava (Czechy) - The Business Model Concept
Workshop

2019 — 7th European Conference on Corporate R&D and Innovation CONCORDI
2019, Sewilla (Hiszpania) — Dynamics of product and process innovation in low and medium-
low technology (LT & MLT) and high and medium-high technology (HT &MHT) firms in
Poland

2019 — Udziat w warsztatach naukowych w ramach zaproszenia wystosowanego przez
Professora Marco Vivarelli reprezentujacego Universita Cattolica del Sacro Cuore, Milano
(Wilochy) — “Innovation, firm dynamics, employment and growth: new developments
in modeling and estimation”, Greenwich Political Economy Research Centre (GPERC),
Institute of Political Economy, Governance, Finace and Accountability (PEGFA), University
of Greenwich, Department of Economic Policy, Universita Cattolica del Sacro Cuore, Milano,
Uniwersytet Greenwich, Londyn (Wielka Brytania) — 15 min. prezentacja metod
bibliograficznych w ramach dyskusji naukowej

2019 — udziat w wizycie w Pradze, rozmowy w gronie samorzagdowcdéw na temat
funkcjonowania samorzadu terytorialnego i administracji samorzadowej

2019 — wyktad na zaproszenie Dr Thorben Hénel (Programme Manager Postgraduate
Business), University of Sunderland, Londyn (Wielka Brytania) — A bibliometric analysis
of born global firms

2019 — Migdzynarodowa konferencja Institutional Conditions for an Innovative
Development of a Contemporary Economy, Uniwersytet w Biatymstoku filia w Wilnie
(Republika Litewska) — Wplyw zrodet informacji na wspolprace innowacyjng w przemysle

srednio-wysokiej 1 wysokiej techniki w latach 2009-11 1 2014-16 w Polsce
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2019 — Migdzynarodowa konferencja Tourism and Businsess in Global World,
University College of Business, Praga (Czechy) — Business Economics of Hospitality, Leisure
and Tourism Concepts across a Decade: A Bibliometric Analysis oraz 8h wykladow w ramach
Teaching mobility (Erasmus+) — The business model CANVAS

2018 — 10th Jubilee Conference InfoGlob 2018, Gdansk — Nynashamn — Gdansk,
Wydziat Ekonomiczny, Uniwersytet Gdanski — The Impact of business support instruments
on the innovation activity of medium-high and high technology manufacturers in Poland

2018 — 4th International Conference on European Integration ICEI 2018, Faculty
of Economics, Technical University of Ostrava, Ostrava (Czechy) — The impact of firm size
on functioning of the innovation system in Poland

2018 — wyktad pt. Przedsigbiorczos¢ Born Global w ramach seminarium naukowego
na Wydziale Zarzadzania Politechniki Warszawskiej w tematyce: "Przedsigbiorczos¢ Wysokiej
Techniki": http://wz.pw.edu.pl/index.php/Nauka/Seminarium-Naukowe-WZ-PW.

2018 — Migdzynarodowa konferencja Tourism and Businsess in Global World,
University College of Business, Praga (Czechy) — A Bibliometric Analysis of Born Global
Firms oraz 8h wyktadow w ramach Teaching mobility (Erasmus+)

2017 — udziat w I Kongresie Prawnikéw Polskich w Katowicach z udziatem delegacji

Z zagranicy, omawiane zmian w prawie polskim.

W badaniach ankietowych studenci wskazuja, ze Uczelnia udostgpnia informacje
o programie Erasmus+ i sg one czytelne, jednakze studenci albo nie sg zainteresowani tym
programem lub nie moga wzig¢ w nim udziatu z powodoé6w zawodowych badz rodzinnych. Fakt
ten byl do$¢ niepokojacy dla wiadz wuczelni 1 sprawdzono statystyki krajowe

(https://radon.nauka.gov.pl/raporty/GUS _Erasmus_studenci), z ktorych wynika, ze frakcja

studentdow niestacjonarnych biorgcych udzial w programie Erasmus+ w skali kraju
charakteryzuje si¢ trendem spadkowym i ksztattowata si¢ na bardzo niskim poziomie (w 2017-
3,1%, w 2018 — 2,2% a w 2019 —1,2%). Z uwagi na wnioski z tej analizy stworzono inne
instrumenty, dzieki ktorym mozna podnies¢ poziom umigedzynarodowienia ksztatcenia, takie
jak wyktady w jezyku angielskim, mozliwo$¢ odbywania praktyk w fundacjach o charakterze
mi¢dzynarodowym (EU Training Academy, Cooperacja) czy webinaria z go$¢mi z zagranicy,
ktore ciesza si¢ coraz wigksza popularno$cig wsrdd studentow.

Na poczatku ksztalcenia w WSH studenci przypisywani sg do grup jezykowych
wg poziomu z danego jezyka weryfikowanego na podstawie testu oraz oceny z matury.

Studenci reprezentujg bardzo zrdéznicowane poziomy j¢zyka obcego, a podczas nauki w WSH
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lektorzy starajg si¢ dopasowa¢ metody ksztalcenia do danych grup by wyrownywac poziom
znajomosci jezyka obcego. Poziom jezyka obcego oceniany jest poprzez weryfikacje efektow
uczenia si¢ na lektoratach.

Studenci biorg udzial w konferencjach i1 warsztatach miedzynarodowych, oraz maja
mozliwo$¢ uczestniczenia w webinariach prowadzonych przez osoby z zagranicy. W ubieglym
roku mieli takze mozliwo$¢ udzialu w wykladach odbywajacych si¢ w jezyku angielskim
a w tym roku biorg udziat w takich wyktadach, na razie jest to faza pilotazowa i sg trzy takie
wyktady a docelowo jeden z cykli wyktadéw ma si¢ odbywacé w catosci w jezyku angielskim.

Rezultatami procesu umi¢dzynarodowienia jest wiaczenie studentéw oraz absolwentéw
w projekt realizowany przez WSH we wspotpracy z 5 innymi krajami jako partnerami pt. “Non-
formal education in formal context”, wprowadzenie wykltadéw w jezyku angielskim,
stworzenie cyklu webinaridw w jezyku obcym prowadzanych przez obcokrajowcdéw, coraz

czgstsze podejmowanie pracy przez studentdow w innych krajach.
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Kryterium 8. Wsparcie studentow w uczeniu si¢, rozwoju spolecznym, naukowym lub
zawodowym i wejSciu na rynek pracy oraz rozwaoj i doskonalenie form wsparcia

Wyzsza Szkota Humanistyczna udziela studentom wszechstronnego wsparcia w procesie
uczenia si¢, w rozwoju spolecznym i naukowym, a takze w wejsSciu na rynek pracy. System
wsparcia zostal skonstruowany w Uczelni w sposob uwzgledniajacy potrzeby réznych grup
studentéw. Informacje dotyczace wsparcia przekazywane sa w postaci ogloszen na stronie
internetowe]j uczelni, w mediach spoteczno$ciowych, na tablicach ogloszen w budynkach
WSH, poprzez wysylanie sms indywidualnych lub grupowych z systemu informatycznego
uczelni oraz na zebraniach informacyjnych organizowanych przed lub po zajeciach ujetych
w planie. Informacja o zebraniach podawana jest z wyprzedzeniem co najmniej 7 dniowym,
poprzez wykorzystanie wspomnianych wyzej kanatow udostgpnienia informacji.

Formy wsparcia realizowane sg na nastepujacych ptaszczyznach:

e Pomoc materialna

Zgodnie z Regulaminem §wiadczen dla studentow Wyzszej Szkoty Humanistycznej im.
Kroéla Stanistawa Leszczynskiego w Lesznie w roku akademickim 2021/2022 student moze
ubiegac si¢ o nastepujace Swiadczenia pomocy materialnej:

1. stypendium socjalne, miesigczna kwota swiadczenia to 1000,00 zi,

2. stypendium dla 0séb niepelnosprawnych, w zalezno$ci od stopnia niepetnosprawnosci
miesieczne kwoty $wiadczenia wygladaja nastgpujaco: stopien lekki 700,00 zt, stopien
umiarkowany 900,00 zt, stopien znaczny 1100,00 zt.

3. stypendium rektora (ktére speinia takze role motywujaca do osiggania wysokich
wynikOw w nauce, sporcie oraz do osiagnie¢ naukowych czy artystycznych, gdyz jego
wysoko$¢ ksztaltuje si¢ na poziomie od 800 zt do 1250 zI miesigcznie, w zaleznosci od
liczby uzyskanych punktow),

4. zapomoge - kwota tego §wiadczenia ma charakter indywidualny, uzalezniona jest od

przej$ciowej, trudnej sytuacji zyciowej, w jakiej znalazl si¢ student.

Oprocz powyzszych §wiadczen, student wykazujacy si¢ znaczgcymi osiggnigciami
naukowymi lub artystycznymi zwigzanymi ze studiami, lub znaczacymi osiggnigciami
sportowymi, moze rowniez ubiega¢ si¢ o stypendium ministra. Szczegétowe kryteria i tryb
przyznawania oraz sposob wyptacania stypendium ministra reguluja odrgbne przepisy.
Studenci informowani s3 o systemie wsparcia osobiScie podczas inauguracji roku

akademickiego przez przewodniczacego samorzadu studenckiego a takze na biezaco
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telefonicznie, e- mailowo 1 osobiscie przez pracownikéw Biura Dziekana. Informacje takie
podawane sg studentom rowniez za posrednictwem ogloszen na stronie internetowej uczelni
oraz ogloszen umieszczanych na tablicach zlokalizowanych w holu gléwnym budynku
dydaktycznego bedacego siedzibg Wydziatu Nauk Spotecznych.

e Wsparcie psychologiczne

W trosce o jakos¢ zycia spoteczno$ci WSH w czasie epidemii kontynuowana jest
bezptatna pomoc psychologiczna. Wyznaczeni eksperci sa do dyspozycji studentow
w terminach podanych w ogloszeniach na stronie internetowej uczelni. W zakresie pomocy
psychologicznej obowigzuja zasady dotyczace relacji psycholog-pacjent, psycholog-klient.
Dzwonigc pod wybrany numer student proszony jest o przedstawienie si¢ oraz podanie swojego
zwigzku z uczelnig. Podstawg takiej rozmowy 1 wzajemnego zaufania jest tajemnica zawodowa,
ktora wyklucza mozliwos¢ przekazywania komukolwiek czy wykorzystania uzyskanych
w kontakcie telefonicznym informacji.

e Wsparcie dla studentdw niepelnosprawnych

Dla studentoéw z niepetnosprawnos$ciami uczelnia organizuje poradnictwo w zakresie
udzielania form wsparcia osobom niepelnosprawnym, w szczegolnosci w sprawach
dotyczacych ubiegania si¢ o réznego rodzaju dofinansowania oraz porady dotyczace praw
i uprawnien dla tej grupy osob. Studenci ci mogg tez liczy¢ na wsparcie i pomoc Pelnomocnika
Rektora ds. Osob Niepelnosprawnych. W ramach swoich kompetencji moze on udzieli¢
wsparcia w formie Asystenta Studenta Niepelnosprawnego. Zakres takiej pomocy asystenta
moze dotyczy¢ np. asystowania w dojazdach na uczelni¢ oraz w powrotach do domu,
asystowania w przemieszczaniu si¢ po budynkach uczelni, pomocy w sporzadzaniu notatek
z zaje¢, kserowaniu, pomocy w wypozyczaniu ksigzek oraz korzystaniu z uczelniane]
biblioteki, badz tez innej pomocy (zgodnie z rodzajem jej oczekiwania przez studenta
z niepelnosprawno$ciami). Pomoc asystenta znacznie utatwia funkcjonowanie studenta
z niepetnosprawnosciami w $rodowisku akademickim. Otrzymuje on réwniez niezbedna
pomoc w realizacji procesu dydaktycznego.

Student niepelnosprawny ma tez, w zaleznosci od swoich potrzeb, mozliwos¢
skorzystania z bezptatnych indywidualnych konsultacji psychologicznych. Psycholog
w ramach swoich dziatan udziela bezptatnie wsparcia psychologicznego, a takze prowadzi
terapi¢ indywidualng. Student niepelnosprawny ma mozliwo$¢ ztozenia wniosku o przyznanie
stypendium dla oso6b niepetnosprawnych, ktéorego wysoko$¢ uzalezniona jest od stopnia

niepetnosprawnosci. W odniesieniu do studentow bedacych osobami niepelnosprawnymi
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organy Uczelni zobowigzane s3 do podejmowania dziatan zmierzajacych do zapewnienia
warunkéw umozliwiajacych studentom niepetnosprawnym studiowanie na zasadzie rownych
szans w stosunku do pozostatych studentow. Student niepetnosprawny moze tez ubiegac si¢
o dostosowanie sposobu organizacji 1 wtasciwej realizacji procesu dydaktycznego do rodzaju
swojej niepelnosprawnos$ci, w tym przeprowadzenia zaliczen czy egzaminow. Ksztatcenie na
odleglo$§¢ wspomaga nauczanie poprzez systemy ksztalcenia zdalnego dla okre§lonych
przedmiotow. Uczelnia $wiadczy studentom niepelnosprawnym pomoc w sferze dydaktyczne;j
poprzez wyposazenie w niezbgdne Srodki technologiczne wspomagajace nauczanie 0sOb
dotknigtych niepetnosprawnoscia. Posiada infrastrukturg dobrze dostosowang do potrzeb osob
niepetnosprawnych i tym samym zapewnia tym studentom odpowiednie warunki do petlnego
udziatu w procesie ksztatcenia. W razie koniecznos$ci przekazuje spotecznosci akademickiej
niezbedne informacje czy przeprowadza szkolenia zwigzane z funkcjonowaniem osoby
z danym typem niepelnosprawno$ci na uczelni, np. jak zachowywac si¢ w kontakcie z psem
przewodnikiem, jakie dzialania podja¢ w przypadku ataku padaczki, jak traktowac osoby
z okreslonymi zaburzeniami psychicznymi czy neuroatypowosciami.

Ze srodkow pochodzacych z dotacji budzetu panstwa na zadania zwigzane
z zapewnieniem osobom niepelnosprawnym warunkow do petnego udzialu w procesie
przyjmowania na studia, ksztalceniu na studiach lub prowadzeniu dziatalnosci naukowe;j
Uczelnia dokonata zakupu kolejnych 4 projektoréw multimedialnych do wyswietlania tekstu
wyktadu wspomagajacych proces dydaktyczny osob dotknigtych niepelnosprawnoscia. Strona
Uczelni w lipcu 2021 r. zostala dostosowana do potrzeb oséb z niepelnosprawnosciami (osoéb
z ograniczeniami ruchowymi czy osob niedowidzacych).

e Wsparcie prawne

Uczelnia daje studentom mozliwos$¢ skorzystania z pomocy prawnej w zakresie prawa
administracyjnego i prawa pracy w postaci darmowych porad prawnika.

e Wsparcie w zakresie ksztalcenia zdalnego

Uczelnia udostepnia studentom mozliwo$¢ odbycia bezptatnych szkolen z zakresu
korzystania z platformy Moodle oraz MS Teams. Zgloszenia takie realizowane sg za
posrednictwem wskazanych w uczelni 0sob odpowiedzialnych za kwestie techniczno-
informatyczne w ustalonych dla obu stron terminach. W ostatnim roku stworzono bardzo
szczegdtowy 1 intuicyjny helpdesk. Ponadto, studenci maja mozliwos$¢ zglaszania na biezaco
trudnosci zwigzanych z korzystaniem z platform. Uczelnia stara si¢ pomagac¢ w rozwigzywaniu

pojawiajacych si¢ probleméw, udziela¢ wyjasnien 1 wskazéwek.
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e Wosparcie w realizacji praktyk studenckich

W przypadku realizacji praktyk studenckich, studenci mogg liczy¢ na wsparcie opiekuna
praktyk z ramienia uczelni oraz merytorycznych opiekunow praktyk przypisanych do kazdego
kierunku studiow i kazdej specjalnosci. Kontakt w tych sprawach odbywa si¢ w formie
e- mailowej i telefonicznej. Opiekun praktyk z ramienia uczelni wraz z opiekunem
merytorycznym organizujg spotkania informacyjne ze studentami kazdego kierunku, podczas
ktorych studenci otrzymuja szczegdélowe informacje na temat organizacji praktyk, jej celow
1 zadan, zasad prowadzenia dokumentacji, praw i obowigzkéw zwigzanych z praktyka oraz
miejsc i termindéw ich realizacji.

e Wsparcie w formie indywidualnej organizacji studiéw dla studentow znajdujacych sie

w trudnej sytuacji oraz dla studentéw wybitnie zdolnych

Zgodnie z Regulaminem studiow w Wyzszej Szkole Humanistycznej im. Krola
Stanistawa Leszczynskiego w Lesznie studenci mogg ubiegac si¢ o indywidualng organizacje
studiow. Dziekan moze wyrazi¢ zgod¢ na indywidualng organizacje¢ studiow w odniesieniu do
studentow:

1. samodzielnie wychowujacych dzieci,
niepetnosprawnych,
majacych powazne problemy zdrowotne,

odbywajacych studia rownoczes$nie na dwoch kierunkach,

M

w innych uzasadnionych przypadkach losowych,

na ich pisemny wniosek i po przedstawieniu zmodyfikowanego planu realizacji 1 zaliczen
przedmiotow ksztalcenia. Dziekan udziela zgody na indywidualng organizacje studiow na jeden
rok akademicki lub na jeden semestr. Uczelnia stwarza mozliwos$¢ odbywania studiow wedtug
indywidualnej organizacji poprzez wybor grupy zajeciowej i/lub godzin zaje¢, w sposob
umozliwiajacy realizacje obowigzujacego programu studidow z dostosowaniem do mozliwos$ci
czasowych studenta. Zmiany te dotycza jedynie organizacji zaj¢¢ obowigzujacych na danym
kierunku studiéw. W przypadku zastosowania indywidualnej organizacji studiow Dziekan
zezwala na uzyskiwanie przez studenta zaliczen 1 skladanie egzaminow w terminach
indywidualnie okreslonych w ramach danego roku akademickiego (w wyjatkowych sytuacjach
wyraza zgodg¢ na przesunigcie tych termindw na nastgpny rok akademicki) oraz na zwolnienie
z niektorych zaje¢. W odniesieniu do studentéw wybitnie zdolnych moze by¢ zastosowany

indywidualny program studiow polegajacy na rozszerzeniu zakresu wiedzy w ramach
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studiowanego kierunku i specjalnosci, taczenia dwu lub wiecej specjalnosci w obrebie jednego
lub wigcej kierunku, a takze na udziale studenta w pracach badawczych. Po ukonczeniu, ze
szczegblnie dobrymi wynikami, pierwszego roku studiow, tj. srednig ocen z dotychczasowego
przebiegu studidow minimum 4,80, student moze wystgpi¢ do Dziekana z pisemnym wnioskiem
o zezwolenie na odbywanie dalszych studiéw wedtug indywidualnego programu studiow, pod
kierunkiem wybranego przez siebie i wyrazajacego na to zgode opiekuna naukowego.
Opiekunem naukowym moze by¢ nauczyciel akademicki posiadajacy co najmniej stopien
doktora. Wniosek o zezwolenie na studia wedlug indywidualnego programu studiow
zaopiniowany przez Dziekana, powinien zawierac:
1. wykaz przedmiotow, o ktérych zwolnienie od zaliczeh wnosi student; wykaz ten
zawiera tez przedmioty, z ktorych student zamierza uzyskac zaliczenie na innych
kierunkach studiow w uczelni,

2. zgode opiekuna naukowego.

W przypadku, kiedy student nie osigga zadawalajagcych wynikoéw, opiekun naukowy wystepuje
do Dziekana o cofni¢cie zezwolenia.

e Wsparcie w zakresie mobilno$ci studentow

Studenci WSH maja mozliwo$¢ udzialu w wymianie mi¢dzynarodowej w ramach
programu Erasmus+. Kazdy student na danym cyklu studiow (studia licencjackie
1 magisterskim) moze wyjezdza¢ na studia, praktyki lub staze zagraniczne. Studenci, jak
1 absolwenci moga takze bra¢ udzial w innych akcjach programu Erasmus+, gdyz uczelnia
rozszerza aplikowanie o inne formy wsparcia finansowego, jak np. w ramach KA 105,
w ramach ktérego organizowany jest projekt zwigzany z ksztalceniem nieformlanym przy
wspotpracy z kilkoma partnerami zagranicznymi. Koordynacjg 1 realizacjag wymiany zajmuje
si¢ Koordynator Programu Erasmus+. Uczelnia zapewnia uczestnikom projektu wsparcie
merytoryczne, finansowe oraz organizacyjne. Uczelnia otwarta jest takze na wspieranie
1 wpotorganizowanie inicjatyw wychodzacych od studentow czy wykladowcoéw zwigzanych
z mobilnoscig. Uczelnia stara si¢ doskonali¢ system wsparcia mobilnosci wprowadzajac nowe
dziatania jak np. wiaczenie wyktadow w jezyku angielskim, dzielenie si¢ wykladowcow
akademickich swoimi do$wiadczeniami i wiedzg z zakresu funkcjonowania administracji
w réznych krajach, organizowanie spotkan z obcokrajowcami dajagce mozliwo$¢ zapoznania si¢
ze strukturg 1 funkcjonowaniem aparatu administracyjnego w innych krajach, co ma zacheci¢
do dziatah mobilno$ciowych i do nawigzania kontaktow z osobami z roznych krajow, ale takze

do sprawdzenia i upewnienia si¢ co do poziomu swoich umiej¢tnosci jezykowych. Stale
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poszukujemy nowych partneré6w zagranicznych i podpisujemy nowe umowy o wspOtpracy
w ramach mobilno$ci zwigzanej z ksztalceniem czy praca.

e Wsparcie w biezacych sprawach studenckich

Kazdy rocznik studentéw posiada swojego opiekuna roku, ktorego powotuje Dziekan,
a jego kadencja trwa jeden rok akademicki. Do zadan opiekuna roku nalezy m.in.
przekazywanie studentom podstawowych informacji o organizacji i toku studiow oraz o innych
przepisach obowigzujacych w Uczelni, informowanie studentdow o mozliwosci 1 zasadach
otrzymywania $wiadczen pomocy materialnej, przyjmowanie uwag i opinii dotyczacych
przebiegu zaj¢¢ dydaktycznych od pracownikoéw prowadzacych zajecia oraz uczestniczacych
w zajgciach studentow, podejmowanie dzialan w celu ulatwienia procesu adaptacyjnego
studentow, zwlaszcza nowoprzyjetych do warunkow uczelni 1 $rodowiska lokalnego,
doradzanie i pomoc w rozwigzywaniu problemoéw studentdw zwigzanych z przebiegiem
studiow, doradzanie i pomoc w rozwigzywaniu probleméw studentéw bedacych osobami
niepetnosprawnymi; inspirowanie, koordynowanie i organizowanie aktywnosci kulturalno-
spoteczno-sportowej studentéw na rzecz Uczelni i §rodowiska oraz wspoétdziatanie w tym
zakresie z organami samorzadu studenckiego 1 kotami naukowymi. Opiekun roku jest w stalym
kontakcie z Dziekanem Wydzialu Nauk Spolecznych w celu jak najszybszego rozwigzania
zglaszanych problemow.

Wsparcie w sprawach biezacych obejmuje rowniez zebrania informacyjne
organizowane cyklicznie np. dotyczace praktyk studenckich i1 organizacji egzaminow
dyplomowych oraz biezacych spraw studenckich lub przekazania waznych dla spotecznosci
akademickiej komunikatow.

W ramach wsparcia w zakresie procesu uczenia si¢, studenci maja mozliwo$é
indywidualnego kontaktu z wyktadowcami podczas konsultacji lub poprzez platforme¢ MS
Teams oraz e-mailowo.

Studenci biorg aktywny udziat w ankietach w mediach spoteczno$ciowych i na
platformie e-learnigowej, gdzie wyrazaja swoje opinie i uczestnicza w zyciu uczelni, majg tez
mozliwos¢ przekazywania uwag za posrednictwem swoich przedstawicieli w samorzadzie
studenckim.

e Wsparcie w wejsciu na rynek pracy i kontynuowaniu ksztatcenia

W WSH dziata Biuro Karier, ktorego zadaniem jest wsparcie w zakresie wchodzenia na
rynek pracy. Uczelnia jest w statym kontakcie z interesariuszami zewngtrznymi i innymi

instytucjami w celu przekazywania informacji o mozliwosciach zatrudnienia studentow.

Profil Praktyczny | Ocena programowa | Raport Samooceny | pka.edu.pl 67



Informacje o wolnych miejscach pracy umieszczane s3 na stronie internetowej uczelni oraz na
tablicach ogloszen w holu gltéwnym uczelni. Studenci s3 kierowani do pracodawcow
zglaszajacych zapotrzebowanie na pracownikow o okreslonych kwalifikacjach, stazystow
1 praktykantow. Uczelnia rekomenduje tez najlepszych studentoéw pracodawcom, ktorzy
zglaszaja si¢ poszukujac kandydatow do pracy. Absolwenci Uczelni korzystaja na
preferencyjnych warunkach, z mozliwo$ci podnoszenia swoich kwalifikacji podczas kursow
specjalistycznych, a takze na studiow podyplomowych. Oferta edukacyjna wydziatu,
szczegblnie w zakresie studiow podyplomowych, adresowana do studentéw i1 absolwentow,
podlega statej aktualizacji zgodnie z zapotrzebowaniem zglaszanym przez interesariuszy
wewngtrznych i zewnetrznych oraz zmianami zachodzacymi w przepisach prawa. Absolwenci
chcacy kontynuowac ksztalcenie otrzymujg znizki.

e Wsparcie naukowe 1 w zakresie aktywnosci studentow

Studenci maja mozliwo$¢ realizowania swoich zainteresowan i poszerzania wiedzy pod
opieka wybranego nauczyciela akademickiego, ktory pomaga takze w procesie przygotowania
1 w procesie publikowania artykutu naukowego oraz w ramach niesformalizowanej grupy, pod
opieka nauczyciela akademickiego, ktora przygotowuje 1 przeprowadza roznego rodzaju akcje
charytatywne 1 innego rodzaju przedsiewzi¢cia adresowane do szerokiej grupy osob. Zglaszane
przez studentéw checi organizowania na terenie uczelni czy pod jej patronatem inicjatywy
zawsze s bardzo pozytywnie przyjmowane przez wladze uczelni, ktére udzielaja wszelkiego
mozliwego wsparcia. Studenci osiggajacy wysokie wyniki nauczania w calym cyklu
ksztalcenia, czy za wyrdzniajaca si¢ prace dyplomowa, otrzymujg nagrode i wyrdznienie
Rektora wrgczane na absolutorium.

e Wsparcie dla samorzadu studenckiego

Uczelnia wspiera dziatania samorzadu studenckiego w zakresie merytorycznym,
infrastrukturalnym i finansowym w podejmowanych przez samorzad dziataniach.

O systemach wsparcia, w tym pomocy materialnej, studenci informowani sg poprzez
stron¢ internetowa uczelni (zaktadki Erasums+, pomoc materialna, student niepelnosprawny,
ksztalcenie zdalne, oferty pracy i staze dla studenta, ogloszenia dla studenta), tablice ogloszen
na uczelni oraz fanpage na Facebooku oraz poprzez Samorzad Studencki (m.in. poprzez
organizowane przez niego szkolenia z zakresu praw i obowigzkéw studenta) oraz pracownikow
administracyjnych i dydaktycznych. Ponadto uczelnia organizuje spotkania studentéw
z pracownikami administracyjnymi lub z wtadzami, na ktorych przekazuje si¢ m.in. informacje

o formach wsparcia i1 szczegdtach z nimi zwigzanych. Wyszukujemy 1 dzielimy si¢ takze
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zewngetrznymi formami wsparcia studentow, jak miejskie czy gminne stypendia, granty
studenckie, kredyty studenckie czy inne tego typu przedsigwzigcia.

Uczelnia stwarza mozliwo$¢ zlozenia skarg 1 wnioskéw bezposrednio wiadzom
wydziatu, ale takze podczas zebran informacyjnych ze studentami oraz na rece
przewodniczacego samorzadu studenckiego. Skargom i wnioskom anonimowym nie nadaje si¢
specjalnego biegu, jednak ich tre$§¢ jest brana pod uwage przy uwzglednianiu jakoS$ci
ksztalcenia. Rozpatrywanie skarg i wnioskéw nalezy do Dziekana w ramach jego kompetenc;i.
W ostatnich latach studenci nie sktadali skarg, a ztozone wnioski dotyczyly wytacznie spraw
finansowych i kierowane byly do kwestury uczelni.

Obsluga administracyjna studentow prowadzona jest przez Dziekanat Wydziatu,
w ktorym pracuja 3 osoby, specjalisci ds. administracji, wszystkie osoby posiadajg
wyksztalcenie wyzsze. Dziekanat Wydziatu jest czynny przez 5 dni w tygodniu, od wtorku do
soboty w godzinach 7.00-15.00. Dziekan Wydzialu dostepny jest dla studentéw w dni robocze
oprocz poniedziatku, pelni tez dyzur we wszystkie dni podczas zjazdow, zgodnie
z harmonogramem publikowanym na stronie internetowej uczelni. W zakresie pomocy
materialnej dostepny jest kontakt z osobami pracujagcymi w Biurze Dziekana, w zakresie
praktyk z opiekunem praktyk z ramienia uczelni, w zakresie 0sob niepelnosprawnych
z Pelnomocnikiem Rektora ds. studentdw niepelnosprawnych, w zakresie ksztalcenia zdalnego
1 innych kwestii zwigzanych z TI z pracownikiem ds. ksztatcenia na odleglo$¢, w zakresie
finansowym z pracownikami dziatu ekonomiczno-kadrowego. Godziny otwarcia oraz kontakt
do tych pracownikéw podany jest na stronie internetowej uczelni. Wszystkie zatrudnione osoby
na powyzszych stanowiskach posiadaja adekwatne wyksztatcenia oraz niezbedne kompetencje,
jak takze, w razie potrzeby, uczestnicza w specjalistycznych szkoleniach zwigzanych
z pelionymi funkcjami. Skuteczno$¢ systemu obstugi weryfikowana jest poprzez coroczne
ankiety kierowane do studentéw, ponadto studenci mogg zglasza¢ problemy zwigzane
z obstugg administracyjng dziekanowi, poprzez rad¢ samorzadu studenckiego lub opiekunow
roku, woéwczas na biezaco stosowana jest procedura wyjasniajaca i w razie koniecznosci
niezwtocznie wprowadzane sg rozwigzania naprawcze. Pracownicy dziatow administracyjnych
uczelni sg wysoko oceniani przez studentow.

Uczelnia podejmuje dziatania informacyjne i edukacyjne dotyczace bezpieczenstwa
studentow w formie: bezposrednich informacji, zarzadzen, wytycznych, zamieszczanych na
stronie Uczelni oraz na facebooku. Prowadzi takze dziatalno$¢ popularyzatorskg na facebooku.

W marcu 2019 roku w WSH wprowadzone zostaty specjalne zasady rezimu sanitarnego

w zwigzku z pandemig Covid-19. Na terenie Uczelni, w budynkach i na drzwiach sal
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wyktadowych, dziekanatu, miejsc obstugi studentow wywieszone zostaty instrukcje oraz
informacje dotyczace zasad bezpieczenstwa. Z uwagi na bezpieczenstwo studentéw, na czas
trwania najwigkszych obostrzen zwigzanych pandemig zmienione zostaly zasady
komunikowania si¢ studentow z pracownikami administracji (ograniczono do minimum
bezposredni kontakt na rzecz komunikacji telefonicznej i mailowej), przyjmowania wnioskoéw,
przeprowadzania egzaminéw dyplomowych czy funkcjonowania biblioteki. W trosce o jakos¢
zycia spotecznosci WSH, w nowej rzeczywistosci zwigzanej z pojawieniem si¢ koronawirusa,
Uczelnia udostepnita bezplatng pomoc psychologiczng, pedagogiczng oraz prawno-
administracyjng, w postaci dyzurow telefonicznych ekspertdéw z wybranych dziedzin.

Do dziatan informacyjnych i edukacyjnych dotyczacych bezpieczenstwa studentéw
zaliczy¢ mozna takze uwzglednienie w programie studiow, w ramach modutu przedmiotow
poszerzajacych, obowigzkowych na studiach I stopnia, takich przedmiotow jak: ,,Podstawy
bezpieczenstwa i higieny pracy”, ,,Elementy pierwszej pomocy” czy ,,Ochrona wilasno$ci
intelektualnej”.

W ramach przeciwdziatania dyskryminacji i przemocy, zasad reagowania w przypadku
zagrozenia lub naruszenia bezpieczenstwa, dyskryminacji i przemocy wobec studentow, jak
réwniez pomocy jej ofiarom, Uczelnia wypracowala procedur¢ wewngtrznej polityki
antymobbingowej, antydyskryminacyjnej i przeciwdzialania molestowaniu seksualnemu oraz
korupcji. Do aktywnosci Uczelni w tym zakresie nalezy podejmowanie dzialan prewencyjnych
oraz interwencyjnych majacych na celu przeciwdzialanie mobbingowi, dyskryminacji,
molestowaniu  seksualnemu oraz korupcji. W tym celu powolano Rzecznika
ds. przeciwdziatania mobbingowi, dyskryminacji, molestowaniu seksualnemu oraz korupcji,
a takze Komisje ds. przeciwdziatania mobbingowi, dyskryminacji, molestowaniu seksualnemu
oraz korupcji. Kazdy student/stuchacz WSH, ktory byl §wiadkiem lub doswiadczyt mobbingu,
dyskryminacji, molestowania seksualnego czy korupcji na terenie WSH moze ztozy¢ do
Rzecznika wniosek o nieformalne rozwigzanie sprawy lub skorzysta¢ z procedury
postepowania formalnego, czym zajmuje si¢ powotywana w tym celu Komisja. Do tej pory, na
terenie Uczelni, nie odnotowano incydentdw zagrazajacych szeroko pojetemu bezpieczenstwu
studentow.

Samorzad studencki wydaje opinie w sprawach wynikajacych z Ustawy Prawo
o szkolnictwie wyzszym 1 nauce, opiniuje regulaminy, uczestniczy w konsultowaniu
programéw studiow, zglasza propozycje rozwigzan spraw studenckich, uczestniczy w zyciu
szkoly, jest posrednikiem pomiedzy wiladzami uczelni a spolecznoscig akademicka.

Przedstawiciele samorzadu studenckiego uczestniczag w posiedzeniach Senatu i posiadaja
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prawo glosowania, sg cztonkami wielu komisji funkcjonujacych w WSH. Samorzad wychodzi
z réznymi inicjatywami, ktore sg bardzo pozytywnie odbierane przez wtadze uczelni, ktéra
udziela potrzebnego wspiera w tym zakresie. Wladze uczelni oceniajg wspolprace
z samorzadem bardzo pozytywnie. Kontakt migdzy Rada Samorzadu a wladzami uczelni
odbywa si¢ poprzez spotkania osobiste, telefoniczne, e-mailowe i inne kanaly internetowe,
w sytuacjach zwigzanych z czynno$ciami cyklicznymi jak i doraznymi. Samorzad studencki
aktywnie uczestniczy w pracach nad doskonaleniem systemu wsparcia oraz motywowania
studentdw poprzez inicjowanie zmian, przedstawianie swoich propozycji dziekanowi wydziatu.

W celu monitorowania procesoOw ksztalcenia, oceny kadry dydaktycznej,
administracyjnej, oceny strony internetowej, zasoboéw bibliotecznych i roéznych innych
aspektow zwigzanych z procesem ksztatcenia przeprowadza si¢ raz do roku anonimowg ankiete
ewaluacyjng kierowang do studentow oraz ankiete kierowang do absolwentow, jak takze
ankiete kierowang do pozostatych interesariuszy zewnetrznych. Ponadto w razie koniecznosci
przeprowadza si¢ dodatkowo badanie opinii zainteresowanych grup respondentéw poprzez

anonimowe krotkie ankiety lub wywiady grupowe.
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Kryterium 9. Publiczny dost¢p do informacji o programie studiow, warunkach jego
realizacji i osiaganych rezultatach

Od poczatku istnienia Uczelni jednym z podstawowych elementdéw jej funkcjonowania

bylo zapewnienie dostepu do informacji zar6wno potencjalnego kandydatowi na studia jak

1 studentowi oraz wyktadowcy.

Publiczne udostgpnianie informacji o programie studidw, warunkach jego realizacji

1 osiggnietych rezultatach, jak takze informacji o warunkach przyj¢¢ na studia i inne istotne

informacje dotyczace ksztatcenia odbywa si¢ kilkoma kanatami:

1.

Wirtualny dziekanat — student ma dostep, poprzez strong internetowa, po zalogowaniu
si¢ na swoje konto, do swoich danych, mozliwo$¢ skontrolowania numerdéw rachunkéw,
otrzymanych 1 wpisanych ocen, historii studiow, danych osobistych, wyktadowca ma
dostep do prowadzonych przedmiotéw, protokotéw obecnych i historycznych;

Strona BIP Uczelni - najwazniejsze dokumenty, w tym uchwaty, regulaminy, statut,
sylabusy itp.;

Platforma Moodle — informacje o procesie i toku ksztalcenia, materiaty dydaktyczne,
ankiety, informacje dostepne po zalogowaniu;

Strona internetowa (www.wshleszno.pl) - aktualnie funkcjonujgca postac¢ strony www

Uczelni zostata wdrozona w roku 2012 i podlega zmianom zardwno w senesie
formalnym jak i merytorycznym, w zaleznosci od potrzeb jej uzytkownikow lub
klientow. Strona dostosowana do os6b z niepelnosprawnos$ciami wzrokowymi
1 stuchowymi. Zawiera ona: aktualnosci, w tym linki do ankiet, osiggni¢cia studentow,
wykladowcow, nawigzywanie nowej wspoOtpracy, wszelkie zmiany, informacje
o konferencjach, szkoleniach, warsztatach dla studentow, wyktadowcow i srodowiska
zewnetrznego, Erasmus+, informacje zwigzane z RODO, dziat kandydata (w tym takze
dla cudzoziemcoéw), zawierajacy wszystkie informacje zwigzane z procesem rekrutacji
wraz z pelng dokumentacja zwigzang z tym procesem, wysokos$¢ optat, dzial studenta
z podziatem na poszczegdlne kierunki studiow (informacje, regulacja, zarzadzenia,
plany, organizacja studiow, harmonogramy, egzaminy, pomoc materialna, informacje
1 pomoc dla studentow niepelnosprawnych, praktyki, dziatalno$¢ studencka, kontakty
do wladz, dzialéw uczelni i wyktadowcow, zdalne nauczanie, wzory wnioskow, oferty
pracy, propozycje dla studentoéw np. wolontariat, akcje charytatywne, wyktady w jezyku
obcym, propozycje od partnerow  zagranicznych 1 inne  zwigzane

z umie¢dzynarodowieniem, konferencje, warsztaty, szkolenia itd.), modul studia
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podyplomowe zawierajacy kompleksowe informacje dotyczace tej formy ksztatcenia.
Dodatkowo stosowana jest rowniez technologia pop-up. Wykorzystuje si¢ ja wobec
informacji pilnych, naglych lub stanowigcych ostatnie przypomnienie w zwiazku
zuptywem np. terminu jakiego$ obowiazku, co stanowi wazny element przekazu
informacji wobec tych studentow, ktorzy z nieznanych Uczelni przyczyn nie dopehnili
dziatah w zakresie obowigzku wynikajacego z organizacji studiow. Zalety technologii
pop-up pozwalajag na bezposrednie, czytelne i graficzne, czyli komunikatywnie
widoczne dotarcie do studentéw z waznym przekazem tresci.

5. Microsoft365 — poczta elektroniczna uczelniana, teams, office, sharepoint i inne —
kanaty informowania studentoéw i wyktadowcow o wszystkim na biezaco, udostepnianie
zarzadzen, uchwal, dokumentacji, regulaminow, ankiety, w ty ewaluacyjne, raportow
z ankiet, szkolen, baza materialow dydaktycznych 1 szkoleniowych, wymiana
informacji itp.;

6. HelpDesk — platforma informacyjna pelnigca funkcj¢ pomocy dla wyktadowcow
1 studentéw w zakresie stosowania ksztalcenia zdalnego, w zakresie wymagan
sprzetowych i programowych,

7. Zintegrowany System Zarzadzania Biblioteka SowaSQL Premium z formatem
MARC21, ktory umozliwi studentom podobnie jak poprzedni system (jesteSmy na
etapie przechodzenia z systemu Sowa) - zamawianie 1 rezerwacj¢ podrgcznikow przez
stron¢ internetowa. Wszyscy zainteresowani zbiorami biblioteki WSH beda mogli

przeglada¢ katalog biblioteczny przez strong¢ internetowg www.biblioteka.wsh-

leszno.pl
8. Fanpage Uczelni na Facebook (https://www.facebook.com/WSH.Leszno): aktualnosci,

najwazniejsze informacje, w tym ankiety do interesariuszy, raporty z ankiet oraz
popularyzacja nauki;

9. Gabloty informacyjne dostgpne na uczelni — plany, harmonogramy, programy,
ogloszenia, kontakty, konkursy, oferty pracy, osiagnigcia studentdw, zarzadzenia itp.

10. Biblioteka, Rektorat, Koordynator ds. organizacji i toku studiow - dostep do sylabusow,
programéw, regulamindw, uchwal, zarzadzen, dokumentacji zwigzanej z jakoscig
ksztatcenia, wzorow umow itp.

11. Wszystkie dziaty - dostep do kazdej publicznej informacji oraz indywidualnej —
jestesmy otwarci na kazdego, pracownicy dzialéw bardzo chetnie udzielajg informacji
oraz udostepniajag potrzebng dokumentacj¢. Zdarza si¢ tez, ze nasi absolwenci

kontaktujg si¢ z nami proszac o rézne informacje czy dokumenty np. sylabusy czy
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programy studiow z ich okresu studidow, potwierdzenia platnosci czy np. pytania od
interesariuszy zewngtrznych o informacje dotyczace regulacji prawych, ktore
obowigzywaty w r6znych okresach itd. i zawsze je uzyskuja, nawet jesli nie stanowi to

obowigzku prawnego uczelni.

Programy studiow, w tym wszelkie zmiany wprowadzane sg udost¢pniane w BIP na

stronie podmiotowej uczelni, co najmniej na miesigc przed rozpoczgciem semestru, ktorego

dotycza, nie po6zniej niz 14 dni od ich przyjecia przez Senat.

Whioski skutkujace zmiang w programie studiéw przedktada si¢ do ustalenia przez senat:

a. najpdzniej na czerwcowe posiedzenie — w przypadku, jesli zmiany maja obowigzywacé

poczawszy od semestru zimowego kolejnego roku akademickiego,

b. najpdzniej na wrzesniowe posiedzenie — w przypadku, jesli maja obowigzywac

poczawszy od semestru letniego danego roku akademickiego.

Ponadto WSH w Lesznie zapewnia studentom dost¢p do informacji o programie

studiow 1 procedurach w toku studiow za posrednictwem strony internetowej Uczelni. Niektore

z nich sg rOwniez zawarte na fanpage’u WSH w Lesznie. Stworzona w Uczelni 1 stosowana

z powodzeniem technologia tworzenia planow zaje¢ z uzyciem arkuszy kalkulacyjnych

pozwala w krotkim czasie na zarowno tworzenie planow zaje¢, ich modyfikacji/aktualizacji jak

1 wykonanie szeregu zestawien statystycznych niezbednych w organizacji toku studiow.

Zdolnos¢ do szybkiej werytikacji przynaleznosci wtasciwych przedmiotow do danego kierunku

1 roku studiéw, wynikajaca z programu studidow pozwala na szybka reakcj¢ w sytuacjach

losowych np. choroby wyktadowcow.

Wdrozenie wlasnych rozwigzan w zakresie technologii raportowania na podstawie tych

danych, z zastosowaniem systemu raportowania firmy JasperReports, pozwala na uzyskanie:

harmonograméw zaje¢ dla danego kierunku i roku studiow,

planow zaje¢ na dany zjazd,

indywidualnego obcigzenia wyktadowcow, dla pracownikow zajmujacych si¢ planami
zajec,

terminarza zaje¢ wyktadowcow,

realizacji zadan edukacyjnych we wskazanym miesigcu, dla pracownikow kwestury
Uczelni,

innych, dowolnych zestawien statystycznych zwigzanych z wyktadowca, przedmiotem,

kierunkiem lub rokiem studidw.
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Raporty takie, w szczeg6lnosci harmonogramy studiéw, plany zaje¢ oraz ich ewentualne
aktualizacje publikowane sa przed rozpoczeciem zaje¢ w module Student w dziale Strefa
Studenta.

Studenci 1 wyktadowcy posiadajg rowniez indywidualne konta w systemie Bazus —
Wirtualna Uczelnia pod adresem http://www.wshleszno.pl/wirtualny-dziekanat w module
Student (dla studentow), w module Wykladowcy (dla prowadzacych zajecia), gdzie po
zalogowaniu majg dost¢p do danych zwigzanych z tokiem ksztatcenia. Aktualne informacje
zwigzane z realizacjg procesu dydaktycznego realizowanego z wykorzystaniem metod 1 technik
ksztatcenia na odlegtos¢ (KNO) zawarte sg na platformach e-learningowych WSH Moodle,
dostepnych po zalogowaniu. W latach 2007-2019 system WSH Moodle funkcjonowat
w oparciu o wlasne zasoby informatyczne, oferujgc studentom i wyktadowcom platformy KNO
wyodrebnione w ramach roku naboru studenta kierunku jego studiow. Adresy internetowe sg
odrebne dla kazdego stopnia i roku naborowego, przyktadowo:

e Grupa 20L - studenci I stopnia studiow - (http://e.wshleszno.pl/moodle201),
e Grupa 20M - studenci II stopnia studiéw - (http://e.wshleszno.pl/moodle20m).

Informacje na stronie uczelni aktualizowane s3 na biezgco w szczegdlnosci
w Aktualnos$ciach. Dla aktualnych studentéw, informacje zwigzane z tokiem studiow
uzupehiane s3 w Wirtualnym Dziekanacie i na platformie Bazus. Zazwyczaj ich aktualizacja
nastepuje dwa razy w roku akademickim. Wiadomosci zwigzane z Uczelnig, planem zajgc,
adresami do wyktadowcow, funkcjonowaniem dziekanatu, dziekana, rektoratu, kwestury,
pomocy materialnej, praktykami, biblioteka, lektoratami, wzorami wnioskéw i kontaktami,
odnalez¢ moga w zakladce Strefa Studenta. Ponadto cze$¢ informacji przeznaczona dla
studentoéw 1 kompatybilna ze strong internetowg uczelni, przekazywana jest na fanpage Uczelni.

Kandydaci na studia, niezbedne informacje moga odszuka¢ na stronie internetowej
uczelni. Znajduja si¢ tu dane z zakresu procesu rekrutacji, zasad realizacji rdznic
programowych, optat, informacji o kierunkach studiéow i sylwetce absolwenta. Informacje te
aktualizowane sg cyklicznie dwa razy w roku i jesli jest taka potrzeba, czesciej. Informacje
rekrutacyjne pojawiajg si¢ rowniez na fanpage uczelni w okresie naboru na studia na nowy rok
akademicki (najcze¢$ciej od maja do konca pazdziernika).

Dopasowanie strony internetowej pod wzgledem budowy jej hierarchii i struktury
wewnetrznej poszczegolnych jej podstron oraz wynikajacy z tego zakres informacyjny
z kolejnym rokiem funkcjonowania Uczelni podlega statemu procesowi optymalizacji. Proces
ten polega przede wszystkim na zwroceniu uwagi na nastgpujace wtasciwosci informacji tam

publikowanych:
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e rzetelno$é,

e wiarygodnos¢,

e aktualnosc¢,

e uporzadkowanie,

e wazno$¢ w danym okresie funkcjonowania informacji,

e czytelnose,

e komunikatywnos¢,

e szybko$¢ dostepu, ale uwarunkowana porzadkiem logicznym lub hierarchig, do

szczegdlowej informacji.

Ocena strony internetowej oraz wszelkie uwagi zwigzane z funkcjonowaniem uczelni, w tym
dostepu do informacji, jej przejrzystosc itp. dokonywana jest regularnie, raz do roku poprzez
ankiete ewaluacyjng kierowang do studentow. Ponadto podczas rekrutacji kierowane sg do oséb
zainteresowanych pytania zwigzane z zrodlem informacji o uczelni, przekazywaniem
informacji rekrutacyjnych, w tym o czytelno$¢ i zupetno$¢ informacji na stronie internetowe;.
Uczelnia charakteryzuje si¢ duza otwartoscig i dostepnoscig dla wszystkich interesariuszy,
dzigki temu otrzymujemy na biezgco informacje zwrotne w kazdym zakresie, w tym w zakresie
dostepu do informacji. Wszelkie zgloszenia z zewnatrz omawiane sg na cotygodniowych
zebraniach wladz i personelu administracyjnego, czego wynikiem jest biezaca reakcja na
zgloszenia od interesariuszy. Na spotkaniach z radg samorzadu studenckiego takze poruszane
sq sprawy zwigzane z dostgpnoscia informacji. W przypadku, kiedy pytania lub uwagi
powtarzaja si¢ przekazujemy odpowiedz nie tylko pytajacym, ale przekazujemy informacje
poprzez e-mail lub na stronie www lub na FB catej spotecznosci, ktérej dana sprawa moze
dotyczy¢. Ponadto w razie potrzeby, w tym na przyktad, gdy dokonujemy istotnych zmian na
stronie internetowej lub w innym zakresie w celu uzyskania informacji zwrotnej, opinii
kierujemy stosowng ankiete do zainteresowanych grup. W przypadku strony BIP, jak i strony
internetowej, dwa razy do roku stosujemy wewnetrzny proces weryfikacji informacji
1 dostgpnosci, polegajacy na tym, ze kazdy pracownik administracyjny odpowiedzialny za swoj
zakres sprawdza wszystkie informacje, a wyznaczeni pracownicy sprawdzaja przejrzystos¢
strony 1 fatwo$¢ dostepnosci do informacji. W wyniku ewaluacji dostepu do informacji oraz
przejrzystosci stron i innych kanaléw w ostatnim czasie dokonaliSmy wazniejszych zmian
takich jak:

e catkowita zmiana wygladu 1 dostgpnosci na stronie internetowej studiow

podyplomowych,
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e czg$ciowa zmiana uktadu zakladek na stronie internetowej uczelni,

e wersja mobilna strony dla kandydatow,

e zwigkszenie przejrzystosci w zakresie kontaktow na stronie www,

e zalozenie studentom i wyktadowcom uczelnianych kont pocztowych,

e zintensyfikowanie dziatan na fanpage’u facebooka oraz w portalu LinkedIn.

Poza publiczng komunikacja internetowg i inng na terenie uczelni informacje o ofercie

studiow na kierunku administracja sg prezentowane podczas wydarzen edukacyjnych (np.
Drzwi otwarte, Targi edukacyjne, wizyty w szkotach ponadpodstawowych, akcje charytatywne,

webinary, ulotki, banery, prasa, radio, media internetowe).
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Kryterium 10. Polityka jakosci, projektowanie, zatwierdzanie, monitorowanie, przeglad
i doskonalenie programu studiow

Dbanie o jako$¢ ksztalcenia w WSH w Lesznie jest naszym zadaniem priorytetowym.
Zdajemy sobie sprawe z odpowiedzialno$ci wynikajacej z przygotowania do wykonywania
zawodu o duzej odpowiedzialno$ci spotecznej. Nadzér merytoryczny nad kierunkiem studiéw
sprawuje koordynator kierunku prof. WSH dr hab. Bogdan Slusarz. Czuwa nad prawidtowoscia
realizacji zatozen programowych oraz ma wplyw na obsad¢ zaje¢, tak, aby zapewnic jak
najwyzszy ich poziom. Opieke administracyjng i organizacyjng nad kierunkiem/specjalnoscia
sprawuje Dziekan oraz pracownicy administracyjni, zwtaszcza Dziekanatu.

W uczelni funkcjonuje Wewnetrzny System Zapewnienia Jako$ci Ksztatcenia, ktory
swoim zakresem obejmuje w szczegolnosci:

1. monitorowanie standardéw akademickich (w danej dziedzinie 1 dyscyplinie, zgodnosci
programow ksztalcenia z zalozonymi efektami uczenia si¢, efektow uczenia si¢ oraz
metod ich weryfikacji, stopnia zgodno$ci efektow uczenia si¢ opracowanych dla
kazdego kierunku studiow z efektami opisanymi w Polskich Ramach Kwalifikacji, na
danym kierunku studiéw kadry nauczajacej z udokumentowanym dorobkiem
naukowym i/lub zawodowym oraz dydaktycznym),

2. ocen¢ procesu dydaktycznego (zasad i organizacji rekrutacji na studia, sylwetki
absolwenta, przebiegu realizacji programow ksztalcenia, szczegdlowych sylabusow
z poszczegolnych przedmiotow oraz planéow studiow w tym osiggnigcia przez
studentow zaktadanych efektow uczenia si¢ w zakresie wiedzy, umiej¢tnosci
i kompetencji spotecznych oraz sposoboéw weryfikacji stopnia ich osiagnigcia,
realizowanego systemu punktow ECTS do poszczegdlnych moduléw ksztatcenia oraz
przenoszenia osiggni¢¢ studentdw, zasad oceniania studentow, wymagan stawianych
pracom dyplomowym, wymagan i zakresu egzaminu dyplomowego),

3. ocen¢ jakosci i warunkow prowadzenia zaje¢ dydaktycznych (ktéra odbywa si¢ na
podstawie analizy wynikow ankiet ewaluacyjnych, hospitacji zaje¢ dydaktycznych oraz
analizy raportow 1 sprawozdan),

4. kwestie jakos$ci ksztatcenia dotyczace kadry dydaktycznej oraz studentow,

5. ocene dostgpnosci informacji o studiach, programach ksztalcenia i realizacji planow
studiow,

6. ocen¢ wspolpracy z otoczeniem spoteczno-gospodarczym; w tym analize opinii

pracodawcow, jak réwniez analize stopnia dostosowania uzyskanych efektow uczenia
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si¢ do potrzeb rynku pracy poprzez wykorzystanie wynikdéw monitorowania karier
zawodowych absolwentow,

7. zadania zwigzane z uczestnictwem w europejskim obszarze szkolnictwa wyzszego.

Dla realizacji zadan stojacych przed WSZJK powoluje si¢ Pelnomocnika ds. Jakos$ci
Ksztatcenia oraz Uczelniany Zesp6t ds. Zapewnienia Jako$ci Ksztatcenia (UZZJK).

Uczelniany Zesp6t ds. Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia jest odpowiedzialny za
kontrolowanie 1 analiz¢ jako$ci ksztalcenia na kierunku administracja 1 stopnia. Zespoét
opracowuje programy studiow, proponuje tez zmiany w tych programach, koncepcje
ksztatcenia 1 obsade zaje¢, dokonuje analizy rekrutacji, zdawalnosci, opinii pracodawcow,
wynikoéw ankiet jakos$ci ksztalcenia 1 na podstawie wnioskéw z przeprowadzonych analiz
proponuje zmiany w tym zakresie. Ewaluacja systemu zapewnienia jakos$ci ksztalcenia jest
dokonywana poprzez wywiady i1 ankiety skierowane do réznych grup interesariuszy oraz analiz
sprawozdan i raportéw jednostek uczelni. Ankiety zawierajg pytania zamknigte i otwarte, ktore
umozliwiajg przekazanie przez interesariuszy uwag na temat prowadzonych zaje¢, programow,
jakosci ksztalcenia, wspolpracy itd. W wypadku skarg sktadanych przez studentow, kwestie
sporne rozwigzuje Dziekan. Monitorowanie realizacji programu odbywa si¢ raz w roku
akademickim i wnioski z niego oraz propozycje zmian, jesli takie s pozadane, przedstawiane
s na ostatnim posiedzeniem Senatu (tj. w czerwcu). Uczelniany Zespot ds. Zapewnienia
Jakosci Ksztatcenia poddaje ocenie realizowane plany studiow, programy nauczania, sylabusy
pod katem ich zgodnosci z obowigzujacymi wymaganiami MEIN, wytycznymi zwigzanymi
z ECTS a takze w celu doskonalenia i modyfikowania tre§ci programowych i efektoéw uczenia
si¢ oraz dostosowania ich do aktualnych trendow panujacych w nauce, warunkoéw spoteczno-
kulturowych oraz do rynku pracy. Wnioski zawarte w raportach z ewaluacji, stajg si¢ podstawg
do dyskusji na temat zawarto$ci programOw nauczania, oceny sposobow sprawdzania
opanowania efektow uczenia si¢ oraz stosowanych metod nauczania. Dziatalno$¢ Uczelnianego
Zespotu ds. Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia zapewnia konieczno$¢ ciaglego doskonalenia
toku studiow.

Program studiéw dla okreslonego kierunku i poziomu ksztalcenia odnosi si¢ do opisu
zakladanych efektow uczenia si¢ na danym kierunku studiow. Tworzony jest zgodnie z misja
1 strategig uczelni oraz w oparciu o m.in. analiz¢ zapotrzebowania rynku pracy na okre§long
wiedze 1 umiejetnosci, opinie interesariuszy wewnetrznych i zewnetrznych. Program studiow
musi by¢ zgodny z wszystkimi regulacjami prawnymi, w tym w szczegdlnosci z Prawem

o szkolnictwie wyzszym i nauce oraz Rozporzadzeniem w sprawie studidéw. Musi zapewnié
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odpowiedni procent ECTS zaj¢¢ praktycznych, obieralnych, wymagajacych bezposredniego
kontaktu z wyktadowca. Program studiow powinien umozliwia¢ studentowi uzyskanie efektow
uczenia si¢ w zakresie umieje¢tnosci jezykowych zgodnie z wymaganiami Europejskiego
Systemu Opisu Ksztalcenia oraz powinien przewidywac odbycie przez studenta obowigzkowej
praktyki w odpowiednim wymiarze.

W WSH funkcjonuje nastepujaca procedura projektowania, dokonywania zmian
1 zatwierdzania programu studiow:

1. Programy studiéw tworzone sa przez Komisj¢ ds. projektowania i modyfikacji
programow studiow dla kierunku administracja I stopnia na profilu praktycznym
w sklad ktérej wchodzi: koordynator kierunku, koordynator ds. organizacji 1 toku
studiow oraz wskazani przez Rektora lub Dziekana pracownicy akademiccy danego
kierunku/specjalnosci.

2. Przy tworzeniu programow i planéw uwzglednia si¢ opini¢ interesariuszy zewnetrznych
1 przedstawicieli studentéw oraz wyniki ewaluacji w zakresie zwigzanym z planami
1 programami studiow.

3. Koordynatorzy przedstawiaja plany 1 programy Uczelnianemu Zespotowi
ds. Zapelnienia Jako$ci Ksztalcenia po ich zatwierdzeniu Dziekan przedktada je
Rektorowi.

4. Rektor przedstawia plany 1 programy studiow do zatwierdzenia przez Senat uczelni.

5. W przypadku koniecznosci dokonania zmian w planach lub programach studiéw
wynikajacych z procesu ewaluacji lub dostosowan prawnych procedure nalezy
powtorzy¢.

Zmiany programu studiow sg z reguly inicjowane przez koordynatorow kierunkow,
przedstawicieli studentéw, wiladze uczelni lub regulacje prawne. Wymagania zwigzane
z regulacjami wprowadzenia Ustawy 2.0 narzucily konieczno$¢ zmian w programach studiow.

Bezposrednim projektowaniem i zmianami w programie studiow zajmuje si¢ Komisja
ds. projektowania i modyfikacji programow studiéw dla kierunku administracja I stopnia na
profilu praktycznym. W sktad obecnej Komisji wchodza: prof. WSH dr hab. Bogdan Slusarz,
mgr Grzegorz Rusiecki 1 dr Barbara Laskowska. Komisja konsultuje zmiany z interesariuszami
zewngtrznymi 1 przedstawicielami studentow.

Whioski skutkujace zmiang w programie studiéw przedktada si¢ do ustalenia przez Senat:
a. najpdzniej na czerwcowe posiedzenie — w przypadku, jesli zmiany majg obowigzywac

poczawszy od semestru zimowego kolejnego roku akademickiego,
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b. najpdzniej na wrzesniowe posiedzenie — w przypadku, jesli maja obowiazywaé
poczawszy od semestru letniego danego roku akademickiego.

Proces weryfikacji potwierdzania efektow uczenia si¢ ma charakter ciggly 1 przebiega
na wielu etapach. Obejmuje: prace semestralne, tj. egzaminacyjne i zaliczeniowe 1 inne
wytwory stanowigce podstawe zaliczen czastkowych dokumentujace poziom osigganych
efektow przedmiotowych wszystkich przedmiotéw w ramach poszczegdlnych modutdéw oraz
na seminariach dyplomowych oraz w trakcie egzaminu dyplomowego. Ponadto weryfikacje
efektow uczenia si¢ prowadzi si¢ w umiej¢tnosciach uzyskiwanych w trakcie praktyk
studenckich. Nauczyciele prowadzacy zajecia dokonujg biezacej analizy sylabusow
przedmiotowych prowadzonych zajg¢ pod katem zgodnosci tresci ksztatcenia z zaktadanymi
efektami uczenia si¢, oceny metod prowadzenia zaje¢, sposobow i kryteriow weryfikacji
efektow uczenia si¢, form 1 warunkéw zaliczenia, aktualizacji piSmiennictwa. Ewentualne
zmiany wprowadzane s3 przed rozpoczeciem zaj¢¢ dydaktycznych ze studentami.

W ksztatceniu studentow stosuje si¢ réwniez réznorodno$¢ metod celem weryfikowania
efektow uczenia, ktorych zadaniem jest osigganie efektow w zakresie wiedzy, umiejetnosci
1 kompetencji spotecznych (metody szerzej zostaty opisane w kryterium nr 2). W ramach
realizacji tresci z poszczeg6dlnych przedmiotéw uwzglednia si¢ prace wlasng studentéw oraz
samodzielne uczenie si¢ stymulujace krytyczne i refleksyjne myslenie. W zakresie
przyswajania wiedzy stosuje si¢ rozne rodzaje wykladu 1 ¢wiczen w zaleznosci od
realizowanych tresci i efektow uczenia si¢. W ramach realizacji tresci metodycznych stosowane
sa metody, poprzez ktore student zdobywa efekty z zakresu umiej¢tnosci praktycznych,
wykorzystania wiedzy w przysztej pracy zawodowe;.

Weryfikacja efektow uczenia si¢ uzyskanych w wyniku realizacji praktyk odbywa si¢
na dwoch poziomach: uczelnianym i u pracodawcy. Opinia pracodawcy jest bardzo wazna i ma
decydujacy wptyw na proces zaliczenia praktyki. W trakcie praktyk oprocz wiedzy sprawdzane
sa przede wszystkim kompetencje migkkie zawarte w ramach umiejetnosci i kompetencji
spotecznych, ktdrych poziom i jako$¢ ocenia pracodawca w Dzienniku Praktyk (w tym sposob
pracy, zaangazowanie studenta, sposob zachowania). Pracodawca poza ocenieniem studenta za
pomoca ocen, moze tez wyrazi¢ swojg opini¢ w szerszy sposob szerszy, opisowy oraz daé
informacj¢ zwrotng poprzez wypetnianie ankiety ewaluacyjne;.

Ksztalcenie praktyczne studentow odbywa si¢ m.in. poprzez: prace na prawdziwych
studiach przypadkoéw, analizie rzeczywistych problemow administracyjnych, uczestnictwie
w eksperckich wyktadach na tematy zwigzane z kierunkiem lub specjalnoscig przeprowadzane

przez zaproszonych praktykow lub przedstawicieli wybranych instytucji. Skutecznos¢
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przyjetego modelu ksztatcenia opiera si¢ zatem na kompetencjach nauczycieli akademickich,
ale takze praktykow i zapraszanych gosci.

Interesariusze wewnetrzni biorg udziat w procesie okreslania 1 weryfikacji zaktadanych
efektow uczenia si¢ na kilku poziomach. Po pierwsze w ramach prac Uczelnianego Zespotu
ds. Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia, w ramach Komisji ds. projektowania i modyfikacji
programow studiow dla kierunku administracja I stopnia na profilu praktycznym, jak takze
w ramach zebran pracownikow. Ponadto wszyscy studenci wyrazajg swoje opinie w ramach
procesu ankietyzacji, dzigki czemu ich opinie moga by¢ na biezgco uwzgledniane
w doskonaleniu szeroko pojetego procesu dydaktycznego, w tym takze wnioski z analiz
zawarte w raporcie uwzgledniane sg przez UZZJK w procesie weryfikacji programéw
ksztalcenia. Ankietyzacja regularna odbywa si¢ raz do roku a w razie potrzeby pozyskania
informacji od studentéw w trakcie trwania roku przeprowadza si¢ dodatkowe badania
sondazowe.

Natomiast interesariusze zewngtrzni biorg udzial w procesie okreslania lub weryfikacji
efektow uczenia si¢ poprzez bezposredni udzial w procesie tworzenia, dokonywania zmian
1 precyzowania wszelkich elementéw zwigzanych z ksztaltowaniem programu studiow,
w ramach prac Komisji ds. projektowania i modyfikacji programoéw studiow dla kierunku
administracja I stopnia na profilu praktycznym, ponadto biora udzial w konsultacjach na
roznego rodzaju spotkaniach. Majg tez mozliwo$¢ przedstawienia swoich spostrzezen i uwag
poprzez kierowane do nich ankiety ewaluacyjne, a ich wyniki sg uwzgledniane sg przez UZZJK
w procesie weryfikacji programow ksztalcenia. W wyniku tych dziatan interesariusze biorg
czynny udziat w ksztattowaniu procesu ksztatcenia i innych elementéw zwigzanych z jako$cia
ksztalcenia. Zastosowany system umozliwia wlasciwe 1 precyzyjne ewaluowanie oraz
okreslenie celow zalozen i zadan w tym zakresie.

Dzigki wspolpracy z interesariuszami mozliwe jest podejmowanie wspdlnych
inicjatywy majacych na celu popularyzacj¢ nauki, organizacj¢ konferencji, forum, seminariow,
warsztatow z udziatem studentow, wykladowcow i pracodawcow. Interesariusze opiniujg
wnioski o zmiany w programach studidw, opiniujag wnioskéw 1 wnosza o utworzeniu nowych
kierunkéw 1 specjalnosci ksztalcenia, opiniujg rdzne regulaminy obowigzujace na uczelni,
zmiany w sposobie i trybie realizacji praktyk zawodowych.

Reakcja na zapotrzebowanie rynku pracy jak i prosby naszych absolwentow kierunku
administracja bylo uruchomienie studidéw podyplomowych Administracja 1 Zarzadzanie.
Obecnie na kierunku tym ksztatci si¢ 26 stuchaczy, a do tej pory kierunek ukonczyto 101

stuchaczy. Dzigki opinii interesariuszy zewngtrznych 1 wspoOlpracy z nimi w roku akademickim
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2019/2020 powstat nowy kierunek - studia podyplomowe z zakresu Aspektow Prawnych
w Zarzadzaniu Administracja Publiczng. Kwalifikacje uzyskato 13 stuchaczy, obecnie na
kierunku tym ksztatci si¢ 25 stuchaczy. W tegorocznej ofercie studiow podyplomowych
pojawil si¢ nowy kierunek Administracja i Zarzadzanie w Ochronie Zdrowia a na studiach
I stopnia w przygotowaniu jest specjalno$¢ Administracja i zarzadzanie projektami, bedace

odpowiedzig na zainteresowanie §rodowiska lokalnego i wskazowki interesariuszy.
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Czes¢ 11, Perspektywy rozwoju kierunku studiow

Analiza SWOT programu studiow na ocenianym kierunku i jego realizacji, z uwzglgdnieniem
szczegotowych kryteriow oceny programowe;j

POZYTYWNE NEGATYWNE

Mocne strony

1. Program skoncentrowany na
ksztalceniu praktycznym (liczba
zaje¢ o charakterze praktycznym,
praktyczny zakres materiatu,
profesjonalna kadra dydaktykow- | Stabe strony

praktykow czesto
zajmujgca wazne i prestizowe 1. Mata liczba zaje¢ warsztatowych
stanowiska w matych grupach.

w strukturze wiadzy publiczne;,
przedsigbiorstwach sektora
prywatnego, jednostkach
budzetowych).

2. Mata aktywno$¢ studentow
w zakresie dziatan spolecznych
1 rozwoju naukowego z uwagi na

E fakt taczenia studiow
*::,, 5 Ciekawa oferta edukacyi z obowigzkami zawodowymi
; : ) o y.Jna na 1 domowymi.
2 studiach I stopnia i studiach
'_: podyplomowych. 3. Brak mobilnosci migdzynarodowej
E studentdéw 1 niewystarczajaco
S 3. Bardzo dobra organizacja r6znych zadowalajacy poziom mobilnoéci
o form wsparcia dla studentow wyktadowcow.

(materialna, prawna,

psychologiczna i inne) 4. Niski poziom zaangazowania

pracownikow dydaktycznych
4. Wrtasna dobrze zlokalizowana w prace na rzecz Uczelni

siedziba w centrum Leszna 1 obowiazki pozadydaktyczne.

o bardzo dobrej infrastrukturze,
w tym dopasowanej do osob
niepetnosprawnych.

5. Dobre oceny interesariuszy
wewnetrznych w badaniach
ewaluacyjnych.
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Szanse

1. Otwarto$¢ na wspotprace
otoczenia z WSH 1 WSH z
otoczeniem, stabilna pozycja na
rynku lokalnym i bardzo dobra
wspotpraca z interesariuszami
zewngtrznymi.

2. Mozliwos$¢ aktywnej wspOtpracy
na kierunku administracja
z innymi uczelniami w kraju.

3. Elastyczno$¢ funkcjonowania
1 szybko$¢ reagowania na
symptomy zmian rynkowych oraz
ciggly popyt na lokalnym rynku
na prace po kierunku
administracja.

Czynniki zewnetrzne

4. Zauwazalny trend wzrostowy

Zagrozenia

1.

Zbyt duzy zakres czasowy
praktyk na studiach
niestacjonarnych i brak czasu,

a nawet mozliwosci, na praktyki
przy jednoczesnym
podejmowaniu pracy zawodowe;.

Zwigkszajace si¢ koszty zwigzane
z konieczno$cig dostosowania do
cze¢sto zmieniajacych si¢ regulacji
prawnych oraz biurokratyzacja
zasad prowadzenia dziatalno$ci
naukowej i dydaktyczne;j.

Ograniczone mozliwos$ci
pozyskiwania funduszy
zewngetrznych, brak
dofinansowania dla uczelni

w zakresie lifelong learning. niepublicznych.
(Pieczec uczelni)
(podpis Dziekana/Kierownika jednostki) (podpis Rektora)

Leszno, dnia 10.12.2021 r.
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