PROGRAM STUDIOW
kierunek: ADMINISTRACJA
3-letnie studia niestacjonarne | stopnia
Wydziat Nauk Spotecznych
w Wyzszej Szkole Humanistycznej im. Krdla Stanistawa Leszczynskiego w Lesznie
rok naboru 2025/2026
. . Semestr
Liczba godzin [ T I v Y Vi :
b Nazwa przedmiotu 3 3 3 3 3 3 I;Zia ECTS | Forma
edmiot 0 < < 0 < i < 0 < < . zal.
preeamony Ngr\gmh Wyklady || aboc""‘/ | sem./Konw. “m"o "”yé"WIK"O § 5 §. 1) § 5 '§. %) § 5 §. 1% § 5 -§. %) § 5 §. n § 5 -§. @ | semesty | e
ratoria 3 fit 5 A o 5 o fir} 5 [0} o 5 (0] i} 5 [0} w 13
i i w0 i w0 i
IAd. A1 |Wstep do prawoznawstwa 15 15 4 15 2 15 2 Zo
1Ad.A2 [Mikro i makroekonomia 20 5 15 1 4 20 2 2 20 4 E
IAd. A3 |Prawo konstytucyjne 20 10 10 3 3 20 2 2 20 4 E
IAd. A4 |Prawo administracyjne cze$¢ ogéina 15 15 4 15 3 15 3 Zo
IAd .A5 |Finanse publiczne 15 15 4 15 2 15 2 Zo
IAd .A6 |Podstawy prawa publicznego 15 15 4 15 3 15 3 Zo
I Ad. A7 |Podstawy prawa pracy 30 10 20 3 6 30 2 3 30 5 E
| Ad A8 Prawo e?dministracyjne czgs¢ 20 20 6 20 5 2 20 4 Zo
szczegdlowa
IAd A9 [Postepowanie administracyjne cz.1 25 10 15 3 4 25 1 2 25 3 E
I Ad A10 |Postepowanie administracyjne cz. 2 25 10 15 3 4 25 3 2 25 5 E
1Ad A11 |Prawo karne 15 5 10 1 3 15 1 2 15 3 E
I Ad A12 |Publiczne prawo gospodarcze 15 (s} 10 1 3 15 1 2 15 3 E
I Ad. 13 |Podstawy prawa podatkowego 30 10 20 3 6 10 1 1 20 2 2 30 6 E
postepowanie podatkowe
m 260 80 180 0 22 51 45 3 5 115 10 12 55 2 6 45 5 4 0 0 0 0 0 0 260 47
IAd.B1  [Podstawy socjologii 10 5 5 1 1 10 1 1 10 2 Zo
|adpz |USIrol administracji rzadowej i 20 10 10 2 3 20 | 2 2 20 4 E
samorzadowej
1Ad.B3  [Komunikacja interpersonalna 10 10 10 2 10 2 Zo
1Ad.B4 (Wprowadzenie do psychologii 10 5 5 1 1 10 2 1 10 3 Zo
IAd.B5 [Obstuga kancelaryjna 15 5 10 1 3 15 2 1 15 3 Zo
1aggs |FOStepowanie egzekucyjne w 20 10 10 3 3 20 2 2 20 4 E
administracji
IAd.B7 |Instytucje i zrodta prawa Unii Europejskiej 20 5 15 4 20 2 2 20 4 Zo
1Ad.B8 [E-administracja 20 5 15 4 20 1 3 20 4 Zo
IAd.B9 |Zamodwienia publiczne 20 (s} 15 4 20 1 2 20 3 E
1Ad.B.10 [Podstawy przedsiebiorczosci 10 5 5 10 1 1 10 2 Zo
LAdB1 Po"zyski\l/vanie i zarzadzanie funduszami 30 10 20 3 6 30 5 3 30 5 Zo
unijnymi
1Ad.B12 |Administracja publiczna 30 10 20 3 6 30 3 2 30 5 E
m 215 75 140 0 14 35 80 8 8 15 2 1 30 2 3 20 2 2 0 0 0 70 5 8 215 M
IAd.C1 [Lektorat z jezyka obcego 50 50 15 20 2 15 2 15 2 50 6 E
1Ad.C3 [Seminarium dyplomowe 20 20 (s} 8 2 12 6 20 8 E




3 | IAd.c43 |Technologie informacyjne 15 15 8 15 15 2 Zo
4 | I1Ad.c43 |Podstawy bezpieczenstwa i higieny pracy 6 6 6 6 1 Zo
5 IAd.C5 [Elementy pierwszej pomocy 5 5 5 5 1 Zo
6 1Ad.C6 [Ochrona wtasnosci intelektualnej 15 15 3 15 15 2 Zo
7 I1Ad.C7 [Podstawy etyki 10 10 3 10 10 2 Zo
8 1Ad.C8 [Techniki negocjaciji 10 10 1 10 10 2 Zo
Razem 131 6 55 70 35 46 30 25 0 22 131 24
D.Modut przedmiotéw specjalnosciowych
D1. Modut specjalnosciowy: ADMINISTRACJA PUBLICZNA
1 | IAd. D1.1 |Stanowienie prawa miejscowego 20 20 5 20 20 2 Zo
2 | IAd. D1.2 |Kontrola i nadzér w administracji 20 5 15 4 20 20 3 Zo
3 | IAd. D1.3 |Zarzgdzanie w administracji publicznej 20 5 15 4 20 20 3 E
4 | IAd. D1.4 |Organizacja pracy urzedu 15 5 10 3 15 15 3 E
5 | IAd. D1.5 | Dostep do informaciji publicznej 20 10 10 3 20 20 2 Zo
6 | IAd. D1.6 |Polityka rozwoju 15 5 10 3 15 15 3 Zo
7 | 1Ad. D1.7 |Podstawy rachunkowos$ci 20 5 15 4 20 20 3 Zo
Razem 130 35 95 0 26 0 0 40 50 40 130 19
D2.Modut specjalnosciowy: Zarzadzanie w administacji
1 | IAd. D2.1 |Partnerstwo publiczno prywatne 25 25 7 25 25 3 E
2 | 1ad D22 iirazligrznanie rozwojem regionalnym i 20 20 5 20 20 2 Z0
3 | IAd. D2.3 |Statystka opisowa i techniki prezentacji 15 5 10 3 15 15 3 Zo
4 | IAd. D2.4 |Zarzadzanie projektami 20 10 10 3 20 20 3 E
5 | IAd. D25 |HR kadry i ptace 15 5 10 3 15 15 3 E
6 | IAd. D2.6 |Audyt rewizji i kontroli 20 10 10 3 20 20 3 Zo
7 | 10027 ggzzdzf‘cj‘l'e informacja i wiedza w 15 15 4 15 15 2 | 2
Razem 130 30 100 0 28 0 0 60 35 35 130 19
D3.Modut specjalnosciowy: Zarzadzanie projektami
1 | IAd. D21 |Partnerstwo publiczno-prywatne 25 25 7 25 25 3 E
2 [1ad D22 rzea;i‘fl:;‘;s rozwojem lokalnym i 20 20 5 20 20 2 | 2
38 | IAd. D2.3 | Techniki mediacji i negocjacji 15 5 10 3 15 15 3 Zo
4 | 1Ad. D2.4 |Nowe technologie w zarzgdzaniu firma 15 5 10 3 15 15 3 E
5 | 1Ad. D25 |Kierowanie zespotem 15 5 10 3 15 15 3 Zo
6 | IAd. D2.6 |Zarzadzanie projektami 20 10 10 3 20 20 2 Zo
7 | 1Ad. D2.7 |Podstawy rachunkowos$ci 20 5 15 4 20 20 3 Zo
Razem 130 30 100 0 28 0 0 65 30 35 130 19
D4.Modut specjalnosciowy: Administracja z elementami ekonomii
1 | 1Ad. D4.1 [Podstawy rachunkowosci 20 5 15 4 20 20 3 Zo
2 | IAd. D4.2 |Statystyka opisowa i techniki prezentaciji 15 5 10 3 15 15 3 Zo




3 | IAd. D4.3 |Zarzadzanie projektami 20 10 10 3 3 20 1 2 20 3 E
4 | IAd. D4.4 |Podstawy nauki o przedsigbiorstwie 20 5 15 1 (s} 20 1 2 20 3 E
5 | 1Ad.D45 Pod§t§wy m"ikro i makroekonimii dla 25 25 7 25 3 25 3 Z0
administracji
6 | IAd. D4.6 |Przedsigbiorczo$¢ i innowacje 15 15 3 15 1 15 1 Zo
7 | IAd. D4.7 |System podatkowy w Polsce 15 5 10 1 3 15 1 2 15 3 E
Razem 130 30 100 0 7 28 0 0 0 0 0 0 60 1 6 35 2 4 0 0 0 35 2 4 130 19
1| 1A E11 Prawo administracyjne - czes¢ 25 25 6 25 3 25 3 Z0
praktyczna
2 | 1ad E12 Postepowanie administracyjne - cz.1 20 20 5 20 3 20 3 Z0
praktyczna
3 |1aders Postgpowanie administracyjne - cz.2 20 20 5 20 3 20 3 Z0
praktyczna
4 | 1ad.E14 Podstawy prawa podatkowego czes$¢ 25 25 6 25 3 25 3 Z0
praktyczna
5 |1aders Publiczne prawo gospodarcze cze$¢ 25 25 6 25 3 25 3 Z0
praktyczna
6 | 1aa 16 |POStePOWaNIC egzekucyine w 25 25 5 25 3 25 3 Zo0
administracji cze$¢ praktyczna
7 | 1Ad. E1.7 [Zamodwienia publiczne czg$¢ praktyczna 20 20 (s} 20 3 20 3 Zo
Razem 160 0 160 0 0 38 0 0 0 25 0 3 75 0 9 40 0 6 0 0 0 20 0 3 160 21
1 Praktyki u pracodawcy 800 800 800 28 800 28 Zo
Razem E1 + E2 960 0 960 0 0 38 0 0 0 25 0 3 75 0 9 40 0 6 800 0 28 20 0 3 960 49
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1 1 1 v v Vi Godz. ECTS | ECTS | ECTS

Modut przedmiotow

N n 5 12 N 0z (20 N n 5 12 N 0z (2] N n 5 12 N 0z (2] Suma Suma WYK Ccwi
° FE|Ez o EE|E ° FE|Ez o EE B ° FE|Ez o EE | E
§ [gs)|8d| 8 |g=s|ed| § |e=[B%) & [85)|85| § |g=5]|ed| 8 |a=[RS
A. |Modut przedmiotéw podstawowych 45 3 5 115 10 12 55 2 6 45 5 4 0 0 0 0 0 0 260 47 20 27
Modul przedmiotéw kierunkowych 80 8 8 15 2 1 30 2 3 20 2 2 0 0 0 70 5 8 215 41 19 22
C. |Modul przedmiotéw poszerzajacych 46 1 5 30 0 4 25 0 4 0 0 0 8 0 2 22 0 8 131 24 1 23
[D. |Modul przedmiotéw specjalno$ciowych
D1.Modut specjalnosciowy: ADMINISTRACJA PUBLICZNA 0 0 0 40 50 3 6 0 40 2 4 130 19 6 13 34
D2 Modut specjalnosciowy: ZARZADZANIE W ADMINISTRACIT 0 0 0 60 35 2 4 0 35 3 3 130 19 5 14 36
D3 Modut specjalnosciowy: ZARZADZANIE PROJEKTAMI 0 0 0 65 30 N 4 0 35 N 4 130 | 19 5 4 | 35
[E.  |[Modut przygotowania praktycznego
E1.Zajecia praktyczne realizowane w uczelni 0 0 25 75 40 0 6 0 20 0 3 160 21 0 21 38
E2.Praktyki d dby u pracodawcy 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 800 0 28 0 0 0 800 28 0 28
12 18 12 17 4 13 7 6 0 2 5 16
Razem dla moduléw przedmiotowych: A+B+C 171 160 110 65 8 92 606 112 40 72
30 29 17 13 2 21
Razem dla moduléw specjalnosciowych: D1+D2+D3 0 | 0 0 | 0 2 | 16 7 | 14 0 | 0 7 | 11
0 0 165 115 0 110 390 57 16 41
0 0 18 21 0 18
Razem dla OW przyg ia pr go: E1+E2 0 | 0 0 | 3 0 | 9 0 | 6 0 | 28 0 | 3
0 25 75 40 800 20 960 49 0 49
0 3 9 6 28 3




