ZARZADZENIE Nr 23/2019/2020

REKTORA WYZSZEJ SZKOLY HUMANISTYCZNEJ
IM. KROLA STANISLAWA LESZCZYNSKIEGO W LESZNIE

z dnia 18 wrzesnia 2020 roku
w sprawie zasad funkcjonowania Wyzszej Szkoly Humanistycznej
im. Krola Stanislawa Leszczynskiego w Lesznie

w zwiazku z wystapieniem stanu epidemii COVID-19

Na podstawie art. 23 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo o szkolnictwie

wyzszym 1 nauce (tekst jednolity Dz. U. z 2020 roku, poz. 85, z p6zn. zm.), rozporzadzenia

Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2020 roku w sprawie ustanowienia okre$lonych ograniczen,

nakazow 1 zakazow w zwiazku z ustawa z dnia 2 marca 2020 roku o szczegdlnych

rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,

innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 roku,

poz.374 z pdézn. zm.) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1
Zasady ogolne

. Wszystkie osoby poruszajace si¢ po korytarzach uczelni, przebywajace w dziatach
uczelni (dziekanat, biuro dziekana, rektorat, kwestura, biblioteka, itd.) oraz toaletach sa
zobowigzane do noszenia maseczek lub przytbic. Wyktadowcy, studenci lub stuchacze, po
zajeciu miejsc w pomieszczeniach, w ktorych odbywaja si¢ zajecia, moga nie uzywac
maseczek czy przytbic.

. Wszystkie osoby przebywajace w budynkach uczelni sa zobowigzane do czgstego mycia 1
dezynfekowania rak $rodkami odkazajagcymi lub noszenia jednorazowych rekawiczek.
Przed wejsciem do sali zajeciowej, kazdy uczestnik zaje¢ oraz prowadzacy, ma obowigzek
zdezynfekowania rak. Srodki odkazajace udostgpnione sa na terenie uczelni.

. Wszystkim przebywajacym w budynkach uczelni zaleca si¢ zachowanie bezpiecznego
dystansu spotecznego pomigdzy osobami, wynoszacego 1,5 metra.

§2
Dydaktyka

. Zajecia dla studentéw studiow pierwszego i drugiego stopnia wszystkich kierunkow i
rocznik 6w, stluchaczy studiow podyplomowych oraz uczestnikéw innych form ksztatcenia,
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realizowane w roku akademickim 2020/2021 w WSH w Lesznie, prowadzone mogg by¢
w formie:

stacjonarnej na terenie uczelni (w szczegdlnosci ¢wiczenia, konwersatoria i lektoraty).
Tworzac plan zajec stacjonarnych na terenie uczelni nalezy wzia¢ pod uwage potrzebe
maksymalnego ograniczenia przemieszczania si¢ studentow po budynkach WSH (w
szczegOlnosci przypisanie grup do konkretnych sal zajeciowych w ciggu catego dnia
ksztatcenia, tworzenie blokéw zajeciowych);

hybrydowej - model czg¢éciowo stacjonarny na terenie uczelni i cze¢éciowo zdalny, z
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢;

zdalnej, to jest w cato$ci z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢ (w
szczego6lnosci wyktady i seminaria).

Decyzje o formie realizowania zaj¢¢ podejmuje dziekan zapewniajac, zgodnie z zasadami
bezpieczenstwa epidemicznego, studentom i1 shuchaczom studidéw podyplomowych
mozliwo$¢ udziatu w zajeciach hybrydowych i stacjonarnych. W toku planowania i w
trakcie realizacji zaje¢ dopuszczalne jest jednoczesne faczenie roznych form ich realizacji
(stacjonarnych, hybrydowych, zdalnych).

W przypadku formy stacjonarnej i hybrydowej, obligatoryjne jest prowadzenie listy
obecnosci uczestnikow zajec.

Szkolenia z =zakresu ksztalcenia zdalnego dla wyktadowcéw zapewnia uczelnia.
Informacje o terminach szkolen oraz materiaty szkoleniowe dotyczace ksztatcenia
zdalnego beda zamieszczane na stronie internetowej uczelni oraz na platformie Teams.
Materiaty szkoleniowe dla studentow dotyczace ksztalcenia zdolnego beda zamieszczane
na stronie internetowej uczelni.

Studenci powinni zosta¢ poinformowani o formie realizowania zaj¢¢ najpdzniej na siedem
dni przed ich rozpoczgciem. Forma i termin realizacji zaj¢¢ w zaleznosci od stanu
epidemii moze ulec zmianie, decyzje w tym zakresie podejmuje dziekan.

Informacje o sposobie realizacji zaj¢¢ oraz o doraznych zmianach w planie studiow
podaje si¢ do wiadomosci studentom, shluchaczom studiow podyplomowych i
wyktadowcom przez ogloszenie ich na stronie internetowej uczelni.

Formy zaliczania zaj¢¢ 1 egzaminow powinny umozliwiaé weryfikacje zaktadanych
efektoOw uczenia si¢ opisanych w sylabusach przedmiotow.

Wykladowca, po zakonczonym cyklu zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i
technik ksztatcenia na odleglo$¢, zobowigzany jest do wypetienia Zatacznika Nr 4 do
niniejszego zarzadzenia i przestania go na adres: gabriela.andrzejewska@wsh-leszno.pl w
terminie do konca kazdego miesigca, w ktérym takie zajecia si¢ odbyty.

Zaliczenia i egzaminy mogg odbywac si¢ w siedzibie uczelni lub zdalnie.

Przy przeprowadzeniu zaliczen i egzaminéw w siedzibie uczelni nalezy stosowac si¢ do
wytycznych GIS, a w szczegdlnosci do zalecen wewngtrznych dotyczacych
przygotowania pomieszczen Wyzszej Szkoty Humanistycznej im. Kréla Stanistawa
Leszczynskiego w Lesznie podczas stanu epidemii COVID-19 (Zatacznik Nr 1).
Egzaminy dyplomowe moga by¢ przeprowadzane zdalnie z wykorzystaniem technologii
informatycznych i narzedzi zawartych w pakiecie MS Office 365 dla WSH w Lesznie.
Konsultacje 0os6b prowadzacych zajgcia ze studentami zaleca si¢ przeprowadza¢ w formie
zdalnej. Konsultacje w formie zdalnej moga by¢ realizowane tylko przy wykorzystaniu
aplikacji zawartych w ustudze Office 365 lub telefonicznie. W uzasadnionych
przypadkach, po uzyskaniu zgody dziekana, prowadzacy zajecia moga korzysta¢ z innych
narzg¢dzi informatycznych.

Dyrektor Administracyjno — Techniczny, dzialajac w porozumieniu z dziekanem, jest
odpowiedzialny za przystosowanie budynkow uczelni do realizacji zaj¢¢ dydaktycznych




14.

w formie stacjonarnej w roku akademickim 2020/2021. W tym celu nalezy stosowac si¢
do wytycznych GIS, a w szczegdlnosci do zalecen wewnetrznych, dotyczacych
przygotowania pomieszczen Wyzszej Szkoty Humanistycznej im. Kréla Stanistawa
Leszczynskiego w Lesznie podczas stanu epidemii COVID-19 (Zatacznik Nr 1).

Dziekan oraz Zesp6l ds. ksztalcenia na odleglo$¢ sa odpowiedzialni za organizacje
procesu dydaktycznego z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢ oraz
zapewnienie jako$ci ksztalcenia w trybie zdalnym. Wsparcie informatyczne w tym
zakresie zapewnia specjalista ds. ksztalcenia na odleglos¢ zapewniajacy obstuge
informatyczna.

§3
Organizacja pracy

Praca pracownikéw niebedacych nauczycielami akademickimi odbywa si¢ zgodnie z
obowigzujacymi ich warunkami $§wiadczenia pracy przy zapewnieniu bezpiecznych
warunkéw pracy, uwzgledniajacych aktualny stan zagrozenia dla zdrowia pracownikéw
oraz obowigzujace przepisy prawa okreslajace zasady §wiadczenia pracy.

Praca zdalna moze by¢ wykonywana o ile pozwala na to rodzaj pracy. W przypadku
polecenia wykonywania pracy zdalnej (wzoér polecenia okresla Zalacznik Nr 2),
bezposredni przetozony jest zobowigzany do okreslenia zadan mozliwych do wykonania
przez pracownikOw poza miejscem ich stalego wykonywania oraz do nadzorowania
efektow tak swiadczonej pracy.

Na polecenie przetozonego, pracownik wykonujacy pracg¢ zdalng ma obowigzek
prowadzi¢ ewidencje wykonanych czynnosci, uwzgledniajaca w szczego6lnosci opis tych
czynnosci, a takze date oraz czas ich wykonania wedlug wzoru okre$lonego w Zataczniku
Nr 3.

Przetozony moze w kazdym czasie cofngé polecenie wykonywania pracy zdalne;j.

W celu zapewnienia komunikacji mig¢dzy pracownikami i procedowania spraw
stuzbowych, wprowadza si¢ obowigzek wykorzystywania $rodkow komunikacji
elektronicznej, w szczegdlnosci w celu przekazywania dokumentéw. Do komunikacji
elektronicznej uzywa si¢ shuzbowego konta w poczcie elektronicznej w domenie @wsh-
leszno.pl oraz MS Teams.

Ze wzgledu na konieczno$¢ zapewnienia bezpieczenstwa przesytanych danych
korzystanie z prywatnych adresow pocztowych w celach stuzbowych jest niedozwolone.
Dla zapewnienia bezpieczenstwa pracownikOw dziekan ustala zasady przekazywania
dokumentoéw papierowych w sposob minimalizujacy zagrozenie zakazenia (rekomenduje
si¢ wykorzystywanie skrzynki do bezkontaktowego przekazywania 1 odbioru
dokumentacji od studentow, stuchaczy studiow podyplomowych, wyktadowcow).

§4
Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia wirusem SARS-CoV-2

Pracownik administracyjny zobowigzany jest niezwlocznie poinformowaé swojego
przetozonego i1 kadrowa telefonicznie, a w przypadku braku kontaktu e-mailowo o
podejrzeniu zakazenia wirusem SARS-CoV-2.
Pracownik akademicki zobowigzany jest niezwlocznie poinformowaé koordynatora ds.
organizacji 1 toku studiow telefonicznie, a w przypadku braku kontaktu e-mailowo o
podejrzeniu zakazenia wirusem SARS-CoV-2.



3. Student, stuchacz zobowigzany jest niezwlocznie poinformowac dziekanat telefonicznie, a
w przypadku braku kontaktu e-mailowo o podejrzeniu zakazenia wirusem SARS-CoV-2.

4. Osoba powiadomiona przez pracownika administracyjnego, pracownika akademickiego
lub studenta, stuchacza o podejrzeniu zakazenia wirusem SARS-CoV-2 zobowigzana jest
bezzwlocznie podja¢ dziatania ograniczajace potencjalne ryzyko zakazenia pracownikéw,
studentow, stuchaczy i wyktadowcdéw uczelni oraz powiadomi¢ o zaistniatym fakcie
Rektora.

5. W przypadku wystapienia u osoby objawdéw wskazujacych na zakazenie wirusem SARS-
CoV-2 w czasie przebywania na terenie uczelni, nalezy niezwtocznie poinformowaé o
tym fakcie odpowiedniag osob¢ (w przypadku pracownika administracyjnego -
przetozonego i1 kadrowa; w przypadku pracownika akademickiego — koordynatora ds.
organizacji i toku studiéw; w przypadku studenta, stuchacza studiow podyplomowych —
dziekanat; w przypadku nieobecnosci w/w osdb— osobe dyzurujaca w informacji), ktora
powinna bezzwlocznie zawiadomi¢ o przypadku podejrzenia zakazenia wiasciwy organ
Inspekcji Sanitarnej i Rektora. Osobie z objawami wskazujagcymi na zakazenie wirusem
SARS-CoV-2 nalezy stworzy¢ mozliwo$¢ do przemieszczenia si¢ do odrgbnego
pomieszczenia, a w wyjatkowych przypadkach do wyznaczonego miejsca z zapewnieniem
min. 2 m odlegtosci od innych 0sob oraz skontaktowac si¢ z:

Powiatowg Stacja Sanitarno-Epidemiologiczng w Lesznie
ul. Niepodlegtosci 66, 64-100 Leszno
e-mail: psse.leszno@pis.gov.pl
tel.: 65526 15 15
65 526 21 97
6552937 13
6552970 17
Telefon alarmowy (catodobowy): 603 687 942
Infolinia KORONAWIRUS
telefony czynne od poniedziatku do pigtku w godz.: 7.30 - 20.00
693 900 908
781 400 199
887 811 060
i postepowaé zgodnie z wytycznymi pracownikéw PSSE lub oséb dyzurujacych w
infolinii.

6. Gdy stan zdrowia osoby z objawami zakazenia wirusem SARS-CoV-2 pogarsza sie,
nalezy wezwaé pogotowie ratunkowe, celem niezwlocznego przewiezienia jej do
najblizszego oddzialu zakaZnego, a o zaistniatej sytuacji niezwlocznie poinformowac
Powiatowa Stacj¢ Sanitarno-Epidemiologiczng. Nalezy poddaé sprzataniu obszar, w
ktérym poruszata si¢ ta osoba, wraz z dezynfekcja powierzchni dotykowych (klamki,
porgcze, uchwyty). Powiadomiona o fakcie wystgpienia objawow zakazenia odpowiednia
osoba (patrz ust.5) zapewnia realizacj¢ zadania.

7. W sytuacji opisanej w ust. 5 ustala si¢ list¢ 0sob przebywajacych w tym samym czasie w
czegsci/czesciach obiektu, w ktorych przebywata osoba podejrzana o zakazenie, co bedzie
pomocne w prowadzeniu dochodzenia epidemiologicznego przez Panstwowa Inspekcje
Sanitarng.

8. Prowadzac dziatania prewencyjne nalezy stosowaé si¢ do procedur opisanych w
zarzadzeniu 1 bezwzglednie przestrzega¢ w procesie komunikacji zasad poufnosci
informacji dotyczacej stanu zdrowia pracownikow.




§5

Wydarzenia w WSH, wyjazdy stuzbowe, posiedzenia Senatu i komisji (zespolow)

Wszelkie wydarzenia, konferencje i imprezy w WSH w Lesznie moga by¢ realizowane, w
szczegbdlno$ci w oparciu o obowigzujace rozporzadzenie Rady Ministrow w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczef, nakazéw i zakazow w zwiazku z wystgpieniem
stanu epidemii, wytyczne GIS oraz zalecenia dotyczace przygotowania pomieszczen
Wyzszej Szkoty Humanistycznej im. Kroéla Stanistawa Leszczynskiego w Lesznie
(Zalacznik Nr 1).

Za zapewnienie odpowiednich warunkow realizacji wydarzen, konferencji, imprez
odpowiedzialny jest organizator.

Dopuszcza si¢ krajowe 1 zagraniczne wyjazdy sluzbowe pracownikéw i studentow WSH.
Podejmujac decyzje o wyrazeniu zgody delegujacy oraz sktadajacy wniosek o wyjazd
powinni uwzgledni¢ aktualng sytuacj¢ epidemiczng w miejscu docelowym oraz aktualne
przepisy prawa obowigzujace w tym zakresie.

Posiedzenia Senatu i1 komisji (zespotow) w WSH w Lesznie moga by¢ organizowane w
formie zdalnej, jezeli przewiduja to przepisy prawa. Za archiwizacj¢ dokumentacji
posiedzen odpowiada wyznaczona osoba.

§6

Inauguracja, immatrykulacja, rozdanie dyplomow

Inauguracja roku akademickiego w WSH w Lesznie odbedzie si¢ dnia 24 pazdziernika
2020 r. w trybie stacjonarnym z udzialem jedynie kandydatéw na studia z zachowaniem
zasad rezimu sanitarnego.

Immatrykulacja studentow bedzie przeprowadzana w czasie inauguracji roku
akademickiego.

W roku 2020 nie organizuje si¢ uroczystosci rozdania dyploméw licencjackich i
magisterskich.

§7

Zabezpieczenie materialow ochrony osobistej

W celu zapewnienia ochrony osobistej, WSH w Lesznie zapewnia pracownikom
mozliwo$¢ korzystania ze srodkéw dezynfekujacych lub rekawiczek jednorazowych oraz
przytbic lub maseczek ochronnych, jezeli wynika to z powszechnie obowigzujacych
przepisOw prawa.

W obrebie budynkow, przy wejsciach, na korytarzach oraz przy tazienkach umieszczone
sa pojemniki z ptynem dezynfekujacym.

§8

Dzialalnos¢ biblioteki

Dziatalno$¢ Biblioteki WSH w Lesznie podlega regulacji odrebnymi przepisami.



§9

Zobowigzuje si¢ pracownikéw, studentow i wyktadowcow do zapoznawania si¢ z biezacymi
ogloszeniami w sprawie sytuacji sanitarno-epidemiologiczne;.

§10

Traci moc zarzadzenie Nr 11/2019/2020 Rektora WSH z dnia 10 kwietnia 2020 r. zmieniajace
zarzadzenie w sprawie przeciwdzialania rozprzestrzenianiu si¢ wirusa SARS-CoV-2 wsrod
cztonkow spolecznosci Wyzszej Szkoty Humanistycznej im. Kroéla Stanistawa
Leszczynskiego w Lesznie.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. WSH dr Monika Filipiak



Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 23/2019/2020 z dnia 18 wrze$nia 2020 .

Zasady przygotowania pomieszczen dydaktycznych i administracyjnych
w Wyzszej Szkole Humanistycznej im. Krola Stanistawa Leszczynskiego w Lesznie
podczas stanu epidemii COVID-19

Przedstawiane zasady maja charakter ogoélny, nie wyczerpuja wszystkich mozliwych §rodkow
1 metod zabezpieczenia przedmiotowych pomieszczen.

1.

§1

Wejscie do budynkow
W celu zapewnienia nalezytego zabezpieczenia o0sOb przebywajacych w budynkach
nalezy ograniczy¢ liczbg wejs¢, z zachowaniem przepisow dotyczacych ewakuacji.
Przy wejsciach do budynkoéw nalezy zamontowaé¢ dozowniki z ptynem odkazajacym, a
takze — w miar¢ mozliwosci - maseczkomaty.
Osoby wchodzace do budynku zobowigzane sa do noszenia na terenie uczelni maseczek
jednorazowych lub przylbic.
Zaleca si¢ przy kazdorazowym wejsciu do budynku zdezynfekowanie rak.
Zaleca si¢ powstrzymanie przed wejsciem do budynku lub rezygnacje z przebywania w
nim w sytuacji zaobserwowania jednego z objawow: goraczka, stany podgoraczkowe,
utrata wechu i1 smaku, suchy kaszel, dusznos$ci, b6l gardta, bole w klatce piersiowej,
biegunka.
Zaleca si¢ powstrzymanie przed wejsciem do budynku lub rezygnacje z przebywania w
nim osobom, ktore w ciagu ostatnich 14 dni miaty kontakt z osobg zakazong SARS-CoV-
2 lub bedaca na kwarantannie z powodu kontaktu z chorym na Covid-19.
Zaleca si¢ powstrzymanie przed wejsciem do budynku lub przebywania w nim osobom,
ktore aktualnie, z powodu goraczki lub infekcji, przyjmuja leki przeciwgoraczkowe.
Ukrycie przeciwwskazan do pobytu w budynku i wejScie do niego naraza innych
uzytkowniké6w budynku na utrate zdrowia 1 zycia.
Nieprzestrzeganie ww. zalecen prowadzi¢ moze do powstania odpowiedzialnosci karnej, o
ktérej mowa w art. 116 § 1 Kodeksu wykroczen oraz art. 161 § 2-3 Kodeksu karnego.

§2

Pomieszczenia dydaktyczne

. W poblizu drzwi lub na drzwiach pomieszczenia dydaktycznego powinny znajdowac si¢

informacje o dopuszczalnej liczbie o0s6b mogacych jednocze$nie przebywaé w
pomieszczeniu.

Przed wejsciem do pomieszczenia lub w jego poblizu powinien znajdowac si¢ pojemnik z
ptynem dezynfekujagcym. Kazda osoba wchodzaca do pomieszczenia zobowigzana jest
zdezynfekowac¢ dionie.

Wszystkie osoby przebywajace w pomieszczeniach powinny znajdowac si¢ w czasie zaj¢é
w odlegtosciach nie mniejszych niz 1,5 m z kazdej strony od siebie.



4. Studenci, zajmujac miejsca w pomieszczeniach, powinni zachowa¢ bezpieczny odstep
pomiedzy soba. Prowadzacy zajgcia powinien dopilnowaé zachowania bezpiecznej
odlegtosci pomiedzy siedzacymi studentami.

5. Po zakonczeniu zaj¢¢, w miar¢ mozliwosci, nalezy przewietrzy¢ sale przed rozpoczgciem
kolejnych zaje¢ przez minimum 15 minut. W przypadku zmiany grupy lub prowadzacego
przebywajacych w danym pomieszczeniu nalezy, w miar¢ mozliwos$ci, zdezynfekowac
powierzchnie robocze wykorzystywane przez dane osoby w pomieszczeniu.
Pomieszczenia powinny by¢ zdezynfekowane po zakonczeniu ich wykorzystywania w
danym dniu lub przed rozpocz¢ciem uzytkowania.

6. Dezynfekcje pomieszczen wykonuje pracownik sprzatajacy.

§3
Pokoj wykladowcow
Do pokoju wykladowcow stosuje si¢ odpowiednio § 2.

§4
Pomieszczenia administracyjne

1. Wszystkie osoby przebywajace w pomieszczeniach powinny znajdowaé si¢ w
odlegtosciach nie mniejszych niz 1,5 m z kazdej strony od siebie.

2. Pracownicy przyjmujacy interesantow powinni zajmowac stanowiska oddzielone od nich
przegroda pleksiglasowa. Tam, gdzie nie ma takiej mozliwosci, pracownik powinien
bezwzglednie uzywac¢ maseczke lub przytbice.

3. Przegrody w pomieszczeniach oraz znajdujace si¢ przy wejsciu skrzynki na dokumenty
przekazywane do biur powinny by¢ dezynfekowane codziennie w trakcie sprzatania
budynku.

§5
Ciagi komunikacyjne, winda, toalety

1. Przebywajac w ciggach komunikacyjnych budynkéw nalezy dba¢ o zachowanie
bezpiecznego, co najmniej 1,5-metrowego, odstepu miedzy osobami.

2. Winda w budynku uczelni powinna posiada¢ umieszczong na drzwiach informacj¢ o
dopuszczalnej liczbie oséb w windzie (1 osoba).

3. Z windy moga korzysta¢ tylko osoby niepetnosprawne.

4. Przyciski przed wejsciem do kabiny windy oraz wewnatrz niej powinny by¢ regularnie
dezynfekowane. W przypadku braku takiej mozliwosci przed wejsciem do windy
powinien znajdowac¢ si¢ pojemnik z ptynem dezynfekujacym.

5. W lub przed toaletami powinny znajdowac si¢ pojemniki z ptynem dezynfekujacym.

6. Nalezy ograniczy¢ liczbe osdb przebywajacych w jednej toalecie, na drzwiach
wejsciowych powinna by¢ umieszczona informacja o maksymalnej liczbie osob, ktoére
moga znajdowac si¢ wewnatrz. Zaleca si¢ dopuszczanie do jednoczesnego korzystania z
toalety przez liczbe os6b o polowe mniejszg, niz wynosi liczba sanitariatéw lub
sanitariatow 1 pisuarow w toalecie.

§6
Miejsce izolacji dla osob podejrzanych o zakazenie wirusem SARS-CoV-2
1. Na terenie uczelni nalezy wyznaczy¢ pomieszczenie przeznaczone na miejsce czasowej
izolacji dla osoby podejrzanej o zakazenie wirusem SARS-CoV-2, do czasu zakonczenia
postepowania w przypadku podejrzenia zakazenia wirusem SARS-CoV-2 okreslonego w
§ 4 zarzadzenia Nr 23/2019/2020.



Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 23/2019/2020 z dnia 18 wrze$nia 2020 .

miejscowosc¢, data

oznaczenie pracodawcy

stanowisko stuzbowe

Polecenie pracy zdalnej

W celu przeciwdziatania rozszerzeniu epidemii koronawirusa, na podstawie art. 3 ustawy z
dnia 2 marca 2020 r. o szczegélnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chor6éb zakaznych oraz wywotanych
nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020 r. poz. 374) nakazuj¢ Pani/Panu wykonywanie
pracy zdalnej od dnia ................... do dnia ......cccoeeienne oraz prowadzenie ewidencji
wykonywanych czynnos$ci z czgstotliwoscig raportowania: ...........coeviiiiiiiiiiiiiiiiiien
Praca zdalna bgdzie wykonywania przez Paniag/Pana w

(nalezy podac wyznaczone miejsce pracy zdalnej)
na warunkach okreslonych w umowie o prace.

podpis pracodawcy
Otrzymatem/am

data i podpis pracownika



Zalacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 23/2019/2020 z dnia 18 wrze$nia 2020 .

(stanowisko)

Leszno, dnia

Ewidencja wykonywanych czynnosci w okresie pracy zdalnej

L.P.

data

czas wykonywania

rodzaj pracy/opis
czynnosci

el e el e Fl Rl Bl Rl I o

podpis pracownika

podpis przetozonego




Sprawozdanie z przeprowadzonych zaje¢ zdalnych

Wyzsza Szkota Humanistyczna im. Krola Stanistawa Leszczynskiego w Lesznie

Forma zaje¢ w
planie studiow
wpisac
odpowiednig cyfre)
1. wyktad

2. seminarium

3. éwiczenia

4. konwersatorium
5. lektorat

Sposob odbycia
zajec

(wpisac
odpowiednig
cyfre)

1. zajecia na
ZyWO

2. zajecia w
postaci filmu
nagranego
wczesniej +
konsultacja na
Zzywo w dniu
zajec

Zamieszczone
materiaty na
platformie Teams

Sposob
weryfikacji
wykonania
zadania przez
studenta

Sposob i termin
przeprowadzenia
konsultacji

(przy uzyciu
platformy Teams,
telefonicznie,
przy uzyciu
innych narzedzi
informatycznych
- za zgodag
dziekana)

Rodzaje zadan,
ktore pozostang
w dokumentacji
(prace pisemne,
testy, prezentacje,
nagrania, inne)

YOI 07T BIUSOZIM 8T BIUP Z 0ZOT/610T/ET IN BIUSZPEZIRZ OP §7 IN YIUZobpez



Nazwa Kierunek
przedmiotu studiow, rok
studiéw, termin
zajec

(zgodnie z
planem)




